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POPRAWA BLEDOW

1.

10.

Wyliczanie terminu realizacji sprawy
Naprawa wyliczania terminu realizacji sprawy w przypadku terminu 30-dniowego.

Brak mozliwosci pobrania aplikacji FileMonitor ze strony gtéwnej

Godzina podjecia czynnosci i data wszczecia jest 1 godzine do tylu w stosunku do
realnego podjecia dziatan

Naprawiono brak mozliwosci dodania zatacznika do dokumentu znajdujacego sie w
aktach sprawy

Wyeliminowano btad w wyszukiwaniu miejscowosci Pisz
Wyeliminowano problem podczas zmiany nazwy skfadu chronologicznego

Wyeliminowano brak odkfadania sie w metryce sprawy czynnosci akceptacji dokumentu w
sprawie

Naprawiono niepoprawnie wyswietlany adres zagraniczny w uczestnikach spraw
Poprawka na zwracanie listy spraw z pilnym terminem realizacji na stronie gtownej
Kancelaria — w trakcie rejestracji — poprawa widoku

Umozliwiono weryfikacje dotaczonych do pisma wptywajacego zatacznikow poprzez mozliwosc
ich podgladu
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ZMIANY

1. Formularzu uzupetniania metadanych
Zmiana formularza metadanych przesytki wptywajacej polegajaca na dodaniu pozycji Brak daty na pismie
oraz Brak znaku na pismie, ktére nalezy zaznaczy¢ w przypadku gdy rejestrowana przesyitka faktycznie nie
posiada tych elementow.

2. Zastepstwa modyfikacja widoku

Modyfikacja widoku ustawiania zastepstw (ujednolicenie widoku z dostepnym z poziomu Administracja
- Zastepstwa)

3. Zmiana podejscia przy przerejestrowywaniu sprawy
Podczas przerejestrowywania sprawy prowadzonej w sposob elektroniczny na papierowa, nalezy w
pierwszej kolejnosci wyrejestrowac dokumenty ze sktadu chronologicznego i wiozy¢ do teczki papierowej.
W przypadku przerejestrowywania sprawy papierowej na elektroniczng system wyswietla informacje
odnosnie koniecznosci zarejestrowania dokumentéw do sktadu po przerejestrowaniu sprawy - w
przeciwnym wypadku jej zakonczenie nie bedzie mozliwe.

4. Cofanie zadan - zmiana koncepgji
Zlikwidowano foldery Zadan cofnietych. Wszystkie zadania, ktére sg cofniete trafiajg do folderu Moje
zadania oczekujace do oséb do ktérych nastapito cofniecie lub osoby, ktéra samodzielnie cofneta zlecone
zadanie.

5. Zakonczenie sprawy - wyswietlenie sposobu zakonczenia w spisie spraw.
W spisie spraw w polu

6. Rejestracja korespondencji wychodzacej — zmiana

Podczas rejestracji korespondencji wychodzacej tradycyjnej wprowadzono modyfikacje pozwalajaca na
wskazanie typu korespondenciji (tradycyjna, goniec, miedzyresortowa, odbierana osobiscie).

7. Zabrano mozliwos¢ bezposredniego wypozyczenia i wyrejestrowania dokumentu z
poziomu sktadu chronologicznego
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Opcja wydawania dokumentow ze sktadu chronologicznego mozliwa bedzie po uprzednim zaméwieniu
dokumentéw ze sktadu.

8.

Usuniecie zaktadki Lista seryjna - korespondencja zbiorcza

Korespondencja zbiorcza powinna by¢ rejestrowana do pojedynczych adresatéw z uwzglednieniem ich
oznaczenia jako adresaci zbiorczy (w bazie adresowej systemu EZD RP).

9.

10.

11.

12.
13.
14.

15.
16.
17.
18.
19.
20.

Zabrano mozliwos¢ rejestracji w RPW dokumentow, ktére maja status
zaakceptowanych/podpisanych (w aktach sprawy)

Wyswietlenie pomocnych uwag (znak zapytania) o wykorzystywanych w systemie
ustawieniach (ustawienia w profilu uzytkownika oraz ustawienia w module administracji)

Zmiana filtrowania w zestawieniu korespondencji wychodzacej

Adresaci zagraniczni - modyfikacja widoku wprowadzania adresatow

Zmiana widoku zaktadania i przerejestrowywania sprawy

Zniesienie wymagalnosci Zwrot grzecznosciowy w edycji pracownikow instytucji w bazie
adresowej

Rejestr przesytek wptywajacych

Rejestr korespondencji wychodzacej - poprawki

Zabrano mozliwos¢ zmiany prowadzacego z poziomu metadanych sprawy

Dodanie okienka potwierdzajacego che¢ zarejestrowania dokumentu w RPW

Zniesienie grupowania wysytki na papierowa i elektroniczna w prawym menu

Zmiana wyswietlania pozycji w lewym menu

Pozycja kody kreskowe (stuzaca do zmiany typu odwzorowania dokumentu) zostata przeniesiona do
sekcji Kancelaria. Dodatkowo zmieniono kolejnos¢ wyswietlania opcji w module Kancelaria, w celu
lepszego zrozumienia kolejnosci wykonywanych czynnosci w systemie.

21.

Nadawanie pojedynczych uprawnien uzytkownikom

Zmodyfikowano widok nadawania pojedynczych uprawnien uzytkownikom w systemie.
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NOWE FUNKCJONALNOSCI

1. Powiadomienia o ustawionym zastepstwie

System informuje o ustawionym/wycofanym zastepstwie w powiadomieniach systemowych (dzwoneczek
w prawym gérnym menu) oraz na ustawiony w profilu uzytkownika adres email.

2. Do historii dokumentu/pisma dodano informacje o skladzie

W sekgji sktad chronologiczny z poziomu sprawy po zaznaczeniu dokumentu w sktadzie pojawi sie nowa
pozycja w prawym menu: Historia.

3. Konfiguracja dodatkowych wydrukéw - etykieta

Mozliwos¢ dodania z poziomu Administracja — Szablony wydrukéw definicji etykiety adresowej
stosowanej podczas rejestracji korespondencji wychodzacej i adresowania kopert.

4. Zmiany w module udostepniania

5. Szablony Dokumentéw - Dostep do szablonéw, Priorytety wyswietlania szablonéw
Mozliwos¢ konfiguracji szablondw dokumentdw, ustawienie priorytetéw, udostepnianie szablonow
6. Dodanie do historii skopiowanego dokumentu informacji o wykonaniu kopii

W historii skopiowanego dokumentu dodano informacje o dokonaniu kopii i osobie dokonujacej tej
CZynnosci.

7. Wprowadzanie adresata - zawierajacego tylko nazwe/imie i nazwisko oraz adres mail
Warunkiem wyszukania takiego adresata tylko po mailu jest wpisanie kompletnego adresu mailowego
8. Inicjaty uzytkownikéw

Ustawienie w profilu uzytkownika inicjatéw pozwalajacych na ich ,zaciagniecie” na szablony
dokumentéw wykorzystujacych zaktadki dot. inicjatow
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9. Metadane - dodanie nowej konfiguracji dla spraw

Mozliwos¢ zdefiniowania przez administratoréw dodatkowych pdét w sekcji Administracja- Metadane
(atrybuty) opisujacych sprawy (w sekcji metadane)

10. Walidacja na dlugos¢ nazwy dokumentéw w systemie

Wprowadzono walidacje na nazwy dokumentéw w systemie. Nazwy powinny sktadac sie z przynajmniej
dwoch wyrazoéw, przy czym kazdy z wyrazéw powinien sie sktada¢ z minimum 3 znakow.

11. Mozliwos¢ usuniecia RPW

Opcja mozliwa do wykonania przez uzytkownikow, ktérzy maja nadane uprawnienie
Kancelaria.Rejestracja.

12. Mozliwos¢ wskazania podpisu wykorzystywanego w systemie
W ustawieniach uzytkownika pojawita sie nowa sekcja: Podpisy z mozliwoscia wskazania
wykorzystywanego podpisu kwalifikowanego i niekwalifikowanego. Nalezy umiesci¢ numer seryjny
certyfikatu wykorzystywanego do podpisu.

13. Nowe powiadomienie mailowe - kto$ zmienit mnie na prowadzacego sprawe

W przypadku zmiany prowadzacego system wysyta maila informujacego nowego prowadzacego o
przydzielonej mu sprawie (sprawach).

14. Mozliwos$¢ dodania zalacznika do juz zarejestrowanego RPW z poziomu formularza
metadanych

Opcja dostepna dla uzytkownikow z uprawnieniem Kancelaria.Rejestracja. Z poziomu formularza
metadanych widoczny jest wowczas znak + pozwalajacy na dodanie zatacznika do przesytki wptywajace;.

15. Podpiecie ustugi do weryfikacji podpisu

Wynik weryfikacji mozliwy do sprawdzenia, dla dokumentéw podpisanych w formacie PADES (plikéw PDF
podpisanych w systemie)

16. KUIP - Katalog Uzytkownikéw i Podmiotow
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Aplikacja udostepniana wraz z systemem EZD RP. Przechowuje informacje odnosnie danych adresowych
podmiotu (instytucji) korzystajacej z systemu oraz uzytkownikdéw posiadajacych dostep do systemu EZD
RP.

Udostepniono réwniez narzedzie do modelowania przysztej struktury systemu (na razie nie ma
pofaczenia z systemem EZD RP).
17. Kontrolka do wskazania uczestnika, ktérego dane beda zaciagane do szablonu

18. Usuniecie zawartosci skanu pisma wptywajacego z jednoczesnym zachowaniem nr RPW i
wczesniej uzupetnionych metadanych

19. Zamowienia wypozyczenia i wyrejestrowania dokumentu ze skfadu z poziomu pism w
realizagji

Dodano mozliwosé¢ zamdwienia do wypozyczenia lub wyrejestrowania dokumentu ze sktadu
chronologicznego z poziomu pism w realizacji. Opcja dostepna jest jedynie dla dokumentéw o statusie
dostepny w sktadzie. Jesli dokument zostat wczesniej zamdwiony, wypozyczony lub wyrejestrowany ze
sktadu opcja w prawym menu nie bedzie dostepna.

20. Sktad chronologiczny pism wewnetrznych

Udostepniono mozliwos¢ rejestracji zeskanowanych dokumentéw wytworzonych w ramach prowadzenia
spraw elektronicznych w sktadzie pism wewnetrznych.

21. Koiczenie pism

Dodano filtr w pismach zakonczonych pozwalajacy na wyswietlenie pism uwzgledniajac powdd ich
zakonczenia (zwykte zakonczenie lub sprawa prowadzona poza EZD).

22. Stworzenie nowego typu prowadzenia rejestru - z pisma

23. Rejestr korespondencji wychodzacej

Dodano mozliwosc filtrowania po dacie wysytki. Zmieniono zasade dziatania filtrow oraz dodano
mozliwos¢ wyswietlenia tych pozycji z rejestru, ktdre zostaty usuniete.

24. Skiad chronologiczny
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Dodano dodatkowy filtr pozwalajacy na wyswietlenie dokumentéw zarejestrowanych w skfadzie w
okreslonych okresach czasowych (dzisiaj, 7 dni, miesiac, kwartat, inne pozwalajacy na wybor
niestandardowego zakresu czasowego).

25. Dodanie mozliwosci usuniecia definicji koperty
Dodano mozliwos$¢ usuniecia zdefiniowanej koperty.

26. Umozliwiono wyszukiwanie zastepstw w historii zastepstw

Dodano mozliwos¢ wyszukiwania pozycji w sekcji historia zastepstw.

27. Usuniecie opcji Usuwanie RPW dla pism bedacych kopiami pisma RPW

28. Obstuga plikéw z rozszerzeniem .msg
Po zarejestrowaniu maila w Rejestrze Przesytek Wptywajacych i zatozeniu na nim sprawy po kliknigciu na
plik, system pobierze ten plik na dysk lokalny i bedzie mozliwos¢ jego otwarcia w aplikacji skojarzonej z

jego rozszerzeniem w systemie operacyjnym.

29. W rejestracji przesytek wplywajacych po wyborze opcji brak odwzorowania system
automatycznie przenosi do formularza metadanych

30. Inicjalizacja rejestréow w podmiocie

Opcja pozwala na uzupetnienie ,brakow w rejestrach” spowodowanych btedami we wczesniejszych
wersjach systemu.

31. Dodanie nowego uprawnienia: Procesy

Uprawnienie pozwala na widoczno$¢ opcji procesy w lewym menu oraz uruchamianie zdefiniowanych
przez administratora procesy wewnetrzne wykorzystywane w instytucji.

32. Dodano nowe uprawnienia dotyczace rejestrow

Uprawnienia pozwalajg na dodawanie, edycje usuwanie wpisoéw z rejestréw (innych niz zasilanych
automatycznie, tj. RPW, RKW).
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33. Zastepstwa na caly podmiot

Dodano mozliwosé wskazywania zastepcow nie tylko ze swojej komérki organizacyjnej, ale takze z
innych komorek organizacyjnych

34. Wyréznienie kolorystyczne wybieranych opcji w prawym menu
35. Mozliwos¢ wydruku koperty z poziomu zaznaczonej pozycji w rejestrze korespondencji
wychodzacej
Uzytkownik, ktory posiada dostep do rejestru korespondencji wychodzacej ma mozliwo$¢ zaznaczenia
konkretnej pozycji oraz wybranie z prawego menu pozycji wydruk koperty, ktoéra pozwala na wydruk
koperty na innym stanowisku niz osoba rejestrujaca korespondencje wychodzaca (np. ze sprawy).

36. Szablony uprawnien

W module Administracja - Uprawnienia dodano mozliwos¢ konfiguracji szablonéw uprawnien oraz
nadawania do nich dostepéw poszczegdlnych uzytkownikom.

Wzorcowe szablony uprawnien w podziale na role organizacyjne:
37. Wprowadzono walidacje na dodawanie metadanych (atrybutéw) do bazy adresatow

Wprowadzono weryfikacje poprawnosci dodawanych atrybutéw w adresatach na pola NIP, REGON,
PESEL.

38. Odrzucanie zadania akceptacji/podpisu

Po wyborze opcji odrzucenie akceptacji/podpisu pojawia sie lista rozwijana powodow takiego
odrzucenia. Lista jest konfigurowalna w sekcji Administracja — Stowniki (grupa Akceptacja dokumentéw).

39. Dodawanie uzytkownikéw do systemu

40. Dodanie informacji o kolumnach, po ktorych szukamy we wszystkich widokach w systemie
Po rozwinieciu ikony pozwalajacej na wiaczenie/wytacznie widocznosci kolumn w poszczegdlnych

widokach pojawig sie przy nich lupki informujgce o tym, ze kolumny sg przeszukiwana podczas
wpisywania jakiekolwiek frazy w pole wyszukiwania.

Fundusesi, Rzeczpospolita =) EnEeth -
Polska Cyfrowa - Polska Rozwoju Regionalnego



EZ2D™ )

41. Formularz kontaktowy

Dodano mozliwos¢ zgtaszania zapytan zwigzanych z dziataniem systemu (Opcja Zadaj pytanie w profilu
uzytkownika). Aby opcja dziatata nalezy ustawi¢ adres mailowy odbiorcy formularza kontaktowego (moze
to by¢ adres mailowy administratora lub osoby odpowiedzialnej w instytucji za udzielanie wsparcia
uzytkownikom systemu).

42. Powiadomienie pracownika rejestrujacego korespondencje wychodzaca z ZPO o
"przyjsciu”/nieodebraniu przesytki/zwrotki (na pewno droga mailowa i poprzez
powiadomienia w systemie)

43. Prowadzenie metryk spraw dla spraw elektronicznych i tradycyjnych z mozliwoscia
uzupetniania pol w sprawach tradycyjnych

W sprawach pojawita sie dodatkowa belka o nazwie metryka, w ktorej automatycznie odktadane sa
informacje zwiagzane z prowadzeniem sprawy. W przypadku spraw prowadzonych w formie tradycyjnych,
ktore sg wykonywane poza systemem, wowczas uzytkownik ma mozliwo$¢ uzupetnianie metryki ,recznie”
wskazujgc odpowiednie czynnosci i dopisujac je do metryki sprawy. Lista czynnosci mozliwych do wyboru
podczas uzupetniania recznego metryki mozliwa jest do konfigurowania z poziomu administratora w
sekcji Administracja - Stowniki (grupa Sprawy, pozycja Metryka sprawy).

44. Generowanie powiadomienia u odbiorcy wktadéw witasnych
45. Hurtowa zmiana prowadzacego

46. Hurtowe pobieranie zawartosci spraw

47. Mozliwos$¢ dodania sprawy do rejestru

Z poziomu sprawy mozna ja zarejestrowac w rejestrze.
48. Mozliwos¢ wskazania sposobu dodawania wpisow do rejestru
49. Mozliwos¢ konfiguracji rejestréw dla uzytkownikéw (nazwa, prowadzenie per rok/ciagty)

50. Mozliwos¢ wskazania przy klasyfikagji i kwalifikacji z JRWA wpisow w rejestrze
51. Zarzadzanie komunikatami
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