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1. Nowe funkcje i ulepszenia

1.1. Centralny Rejestr Uméw Jednostek Sektora Finansow

Publicznych

System CRU (Centralny Rejestr Umdw Jednostek Sektora Finanséw Publicznych) jest systemem
teleinformatycznym stuzgcym do gromadzenia, przetwarzania i udostepniania informacii

o umowach zawieranych przez jednostki sektora finanséw publicznych. Celem rejestru jest
zwiekszenie przejrzystosci wydatkowania srodkdw publicznych oraz zapewnienie obywatelom
dostepu do informaciji o zawieranych umowach. System wspiera uzytkownikédw w rejestrowaniu,
aktualizowaniu i publikowaniu danych o umowach zgodnie z wymaganiami wynikajgcymi

Z przepisdw ustawy o finansach publicznych.

Wiecej informaciji na stronie: https://www.gov.pl/web/finanse/rejestr-umow-jsfp

W systemie EZD RP umozliwiono integracje z Centralnym Rejestrem Umdw, aby uprawniony
uzytkownik moégt rejestrowac i publikowaé umowy za pomocq systemu EZD bez koniecznosci

kazdorazowego logowania sie do aplikacji CRU JSFP.
1.1.1. Integracja EZD RP z Centralnym Rejestrem Umoéw

Integracija systemu EZD RP z Centralnym Rejestrem Umdw JSFP (CRU) umozliwia automatyczne
przekazywanie danych o umowach do systemu Ministerstwa Finanséw. Komunikacja odbywa sie
z wykorzystaniem API, z autoryzacjg poprzez klucz X-API-KEY przypisany do numeru REGON

jednostki.

Wymagane uprawnienie do konfiguracji CRU to Administracja.Podmiot. Uprawnienia potrzebne
do dodania klucza API to Rejestry.Cru.Publikacja. Uprawnienia powinny by¢ dodane na poziomie

instytucii.
Udostepnione APl pozwala m.in. na:

. publikacje i aktualizacje umow,

. pobieranie szczegdtdw umodw,
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. wyszukiwanie informaciji o umowach w rejestrze.

Wdrozenie integracji powinno przebiegac w dwéch etapach:

1. konfiguracja i testy w srodowisku testowym,

2. uruchomienie integracji w srodowisku produkcyjnym.
Srodowisko testowe CRU

Srodowisko testowe CRU zostato udostepnione przez Ministerstwo Finanséw w celu:

. weryfikacji poprawnosci integracji systemdw zewnetrznych (np. EZD RP),
. testowania mechanizmow publikacji i aktualizacji umow,
. sprawdzenia dziatania komunikaciji APl przed wdrozeniem produkcyjnym.

Uzyskanie dostepu do srodowiska testowego

Dostep do Ssrodowiska testowego nie jest automatyczny — nalezy ztozy¢ wniosek mailowy.

Whniosek powinien zawierac:

. numer REGON jednostki,
. nazwe systemu integrowanego (np. EZD RP),
. orientacyjnq liczbe uzytkownikdw systemu.

Whniosek nalezy wystaé na adres:

. wsparcie.cru.jsfp@mf.gov.pl (dla JSFP)
. pomoc.cru@mf.gov.pl (dla integratoréw zewnetrznych)
Szczegdtowe informacije dotyczgce wystania wniosku oraz wygenerowania klucza APl sq

dostepne pod adresem:

. https://www.gov.pl/web/finanse/srodowisko-testowe

. https://www.gov.pl/web/finanse/materialy-szkoleniowe

www.ezdrp.gov.pl
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Konfiguracja w EZD RP

1. Przejdz do modutu Administracja — Ustawienia — CRU
2. Wprowadz numer REGON jednostki i wybierz srodowisko zgodne z wtasciwym Srodowiskiem:

Testowe/Produkcyjne

®
®

Srodowisko CRU
Testowe | v

REGON | ‘

ZAPISZ

3. Wprowadz uzyskany klucz API (X-API-KEY)
Potgczenie EZDRP z CRU odbywa sie za pomocqg klucza APl potgczonego z konkretnym numerem

REGON. Do testéw klucze APl generuje sie na stronie CRU, w zaktadce Moje dane — Klucze API.
Film pokazujgcy generowanie klucza po stronie systemu CRU dostepny jest pod adresem:

https://www.gov.pl/web/finanse/materialy-szkoleniowe

Klucz APl generowany jest tylko raz i nalezy go skopiowac i zapisaé¢. Uzytkownik dodaje

skopiowany wczesniej klucz APl do swoich ustawien uzytkownika w systemie EZD RP:

Klucz API ( ‘ 6)

ZAPISZ
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1.1.2. Rejestr CRU JSFP

Uprawniony uzytkownik systemu EZD RP ma mozliwo$¢ dodania wpisu do rejestru CRU JSFP,
a nastepnie przestania go do publikacji do zewnetrznego systemu CRU JSFP. Jezeli wszystkie dane
zostang poprawnie zweryfikowane, taki wpis zostanie opublikowany w Centralnym Rejestrze Umoéw

Jednostek Sektora Finanséw Publicznych.
Uprawnienia

W systemie EZD RP dostepne sqg dwa rodzaje nadawanych przez administratora uprawnien

na poziomie Instytucja:
Rejestry.Cru.Edycja - osoba, ktéra posiada takie uprawnienie:

e moze dodawac wpisy do rejestru
e moze edytowad wpisy w rejestrze
e moze usunqgc z rejestru wpis nieprzestany do CRU

Rejestry.Cru.Publikacja - osoba, ktéra posiada takie uprawnienie:

¢ ma wszystkie uprawnienia z Rejestry.CRU.Edycja;
¢ moze wystaé wpis do CRU: Publikuj w CRU;
e musi podac klucz APl w Profilu uzytkownika — Ustawienia, ktéry uprawnia uzytkownika

do publikacji umowy w Centralnym Rejestrze Umow.

Uzytkownik posiadajgcy przynajmniej jedno z wyzej wymienionych uprawnienh w module Rejestry

bedzie miat dostepny kafelek o nazwie Rejestr CRU JSFP.

W+ Rejestry

Rejestr CRU JSFP

©
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1.1.3. Wpis do Rejestru CRU JSFP

Po jego kliknieciu uzytkownikowi wyswietlony zostaje widok sekcji filtrowania umdw dodanych

do rejestru z mozliwosciq dodania nowego wpisu oraz lista uméw dodanych do rejestru.

@ > Rejestry > Rejestr CRU JSFP

Edytuj umowe

Gotowe do publikacii w

Rejestr CRU RU
Nie wymaga publikagji
DODAJ NOWY WPIS w CRU
S: Sk
Status CRU ~ Status umowy ———  ~ Wytaczenia jawnosci —  ~ Podstawa aktualizadji..— ~ Finansowanie z innych srodkow —  ~ Data zawarcia Umowy ———— Zczegoty umowy
[ ~ ]| ~ | i~ ] ——l ,
Usur umowe
~ Data przekazania do CRU — Nazwa strony umowy — NIP strony — REGON strony ———————— — Numer umowy
sl | | | |
‘ ‘ Q ‘ m &
Data Data
. Stats . . . Stat . Oki . . Przedmiot
-] L. cpu B OE preskazania Ty 3} zaarcia TE  mowy ™ ¥ obowiazywania || Numerumowy T, i Strony umowy [
NASK PIB; REGON: 010464542
1 Roboczy 2026-06-26  Aktywna 1 miesiac 16/2026 Zakup aut

Marta Pomorska

W rejestrze CRU umozliwiono filtrowanie po polach: Status CRU — wybdr z listy, Status umowy —

wybér z listy, Wytgczenia jawnosci — wybor z listy, Podstawa aktualizacji informaciji — wybér z listy,

Finansowanie z innych srodkéw — wybor 7 listy, Data zawarcia umowy — wybor z listy, Data

przekazania do CRU - wybdr z listy, Nazwa strony umowy, NIP strony, REGON strony, Numer

umowy, Numer systemowy CRU, Przekazano przez.

@ » Rejestry + Rejestr CRU ISFP

Rejestr CRU

[]

63013 (B)

DDODAJ NOWY WPIS
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Dodatkowo umozliwiono sortowania po kolumnach Status CRU, Data przekazania do CRU, Data
zawarcia umowy, Status umowy, Numer umowy, Wartosé umowy, Finansowanie z innych srodkéw,

Wyltqgczenia jawnosci, Podstawa aktualizacji informaciji, Numer systemowy CRU.

Klikniecie w wiersz lub przycisk Przejdz w kolumnie Akcje powoduje wyswietlenie Szczegotow

umowy.

Po wybraniu przycisku Dodaj nowy wpis uzytkownikowi wyswietlone zostaje okno Dodanie nowego

wpisu z podziatem na 4 kroki.

Podstawowe dane umowy

Dodanie nowego wpisu X

@ rodsian

dane umowy

=

W tym widoku uzytkownik uzupetnia informacje o umowie: pole Numer umowy oraz pola
wymagane Status umowy — wybér z listy: Aktywna, Nieaktywna, Data zawarcia umowy, pole
wyboru Umowa na czas nieoznaczony oraz Sposéb wprowadzania danych - (pole warunkowe)

wybér z listy: Liczba jednostek czasu, Zakres dat.

Po wyborze Liczba jednostek czasu w widoku pojawiajg sie 2 nowe wymagane pola: Okres na jaki

umowa zostata zawarta (liczba), Okres jednostka — wybér z listy: dzier, miesigc, rok.

Liczba jednostek czasu - |

B :
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Po wyborze Zakresu dat w widoku pojawiajg sie 2 nowe wymagane pola: Od, Do.

[:wf,m o - I

‘....--u ) —_| RRRR =

Nastepnie uzytkownik wybiera przycisk Dalej, aby przejs¢ do kroku drugiego.

Jesdli uzytkownik wybierze przycisk Zamknij w oknie Opuszczenie formularza, zostanie zapytany Czy
na pewno chcesz opusci¢ formularz? Niezapisane zmiany zostang utracone. Wybierajgc przycisk

Opusé utraci dane wpisu lub Zostan wroci do uzupetniania wpisu.

Opuszczenie formularza X

Czy na pewno chcesz opuscic¢ formularz? Niezapisane

Zmiany zostang utracone.
ZOSTAN OPUSC

Strony umowy

W kroku drugim uzytkownik wprowadza dane dotyczgce Stron umowy i uzupetnia wymagane
pola: Kraj (pole uzupetnione automatycznie bez mozliwosci wprowadzania zmian), Rodzaj strony
umowy (pole uzupetnione automatycznie bez mozliwosci wprowadzania zmian), Nazwa, REGON
(bez mozliwosci wprowadzania zmian), NIP (bez mozliwosci wprowadzania zmian), Numer
budynku, Wojewddztwo, Powiat, Gmina/Miasto/Dzielnica, Miejscowos$é, Kod pocztowy. Pola Ulica

i Numer lokalu sg opcjonalne.

Dodatkowo w widoku zaprezentowano nieaktywne pola wyboru Strona wystepuje jako

konsorcjum i Wytqcz jawnosé informacji o stronie.

Uwagal
Strona umowy — Pierwsza strona dotyczy instytucji, w ktérej uzytkownik jest zalogowany.

REGON organizaciji zostanie uzupetniony automatycznie z ustawieh podmiotu.
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Dodanie nowego wpisu

x
@ Podstawowe dane umowy © stonyumowy Szczegdly umowy Podstawa sktualizadji informacji

@ strona umowy

+ Dodaj kolejna strone umowy

Ponizej poprzez ikone + Dodaj kolejng strone umowy uzytkownik wprowadza kolejne strony
umowy.

Dodanie nowego wpisu

x

Szezegéty umowy Podstawa aktualizacjiinformacji

@ strona umowy
@ Strona umowy

POLSKA

+ Doda] kolejng strong umowy

— Usu strong umowy

ZAMKNU WSTECZ DALEJ

Uzupetnia wymagane informacje jak: Kraj — wybér z listy, Rodzaj strony umowy — wybér z listy:
Przedsiebiorca, Osoba fizyczna, Jednostka Sektora Finanséw Publicznych oraz pola wyboru Strona

wystepuje jako konsorcjum i Wylgcz jawnosé informaciji o stronie umowy (pole warunkowe).
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Po jego zaznaczeniu zmienia sie widok okna, w ktérym uzytkownik uzupetnia wymagane pola

Podstawa wylgczenia jawnosci - wybor z listy oraz Organ lub osoba wytqczajgca jawnosé.

Ponizej poprzez ikone + Dodaj kolejng strone umowy Ilub ikone — Usun strone umowy uzytkownik

usuwa dane dotyczqgce Strony lub wprowadza kolejng. Nastepnie wybiera przycisk Dalej, aby

przejs¢ do kroku trzeciego. Na tym etapie uzytkownik ma mozliwos¢ wybrania przycisku Wstecz,

ktéry cofa widok do poprzedniego kroku.

Jesli wybierze przycisk Zamknij to analogicznie jak w kroku pierwszym zostanie wyswietlone okno

Opuszczenie formularza.

Szczegoty umowy

W tym kroku uzytkownik ma mozliwos¢ w warunkowym polu wyboru zaznaczyé Wylqgez jawnosé

przedmiotu umowy.

Dodanie nowego wpisu

@ rocstawowe danc umowy © strony umowy

x

Podstawa aktualizagji informacii

®

@

1500
| ZAMKNY ‘ WSTECZ ‘ DALE)

Po jego zaznaczeniu zmienia sie widok okna, w ktérym uzytkownik uzupetnia wymagane pola

Podstawa wylgczenia jawnosci - wybor z listy oraz Organ lub osoba wytqczajgca jawnosé.

www.ezdrp.gov.pl
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Jedli go nie zaznaczy to w wymaganym polu Przedmiot umowy opisuje szczegdty umowy.
Nastepnie uzytkownik ma mozliwos¢ oznaczenia pola wyboru Umowa jest finansowana

ze srodkéw, o ktorych mowa w art. 5 ust. 1 pkt 2-3 ustawy o finansach publicznych. Ponizej
znajduje sie warunkowe pole wyboru, w ktdérym uzytkownik moze zaznaczy¢ Wytqgcz jawnosé
wartosci umowy. Po jego zaznaczeniu zmienia sie widok okna, w ktérym uzytkownik uzupetnia
wymagane pola Podstawa wylqczenia jawnosci - wybor z listy oraz Organ lub osoba wytqczajgca

jawnosé.

Jesli go nie zaznaczy to w wymaganych polach opisuje: Wartosé umowy, Opis wartosci umowy.
W polu Uwagi uzytkownik moze wprowadzi¢ dodatkowe informacje dotyczace przedmiotu
umowy, ktére mogqg by¢ istotne dla jej realizacji. Nastepnie wybiera przycisk Dalej, aby przejs¢
do ostatniego czwartego kroku. Ma mozliwo$¢ wybrania przycisku Wstecz, aby cofngé widok
do poprzedniego. Jesli wybierze przycisk Zamknij to analogicznie jak w krokach poprzednich

zostanie wyswietlone okno Opuszczenie formularza.
Podstawa aktualizacji informacji

W tym kroku uzytkownik moze zakonczy¢ wprowadzanie wpisu poprzez przycisk Zapisz. Moze tez

skorzystac¢ z opciji dostepnej pod ikong + Dodaj zmiane.
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Dodanie nowego wpisu
@ Podstawowe dane umowy

+ Dodsj zmiang

Po jej kliknieciu uzytkownikowi wyswietlone zostaje okno Dodawanie nowego wpisu, w ktdrym

uzupetnia wymagane pola: Przyczyna dokonania aktualizacji — wybér z rozwijanej listy, Data, od

ktérej zaistniata przyczyna aktualizacji oraz Opis zakresu zmian.

Dodanie nowego wpisu

° Przedmiot umowy i jego wartogé

I ZAMKNI | WSTECZ ‘ ZAPISZ

Uzytkownik ma mozliwo$¢ wprowadzania kolejnych zmian w zawartej umowie poprzez ikone +

Dodaj kolejng zmiane lub wykorzystujgc ikone — Usuh zmiane. Ma mozliwo$¢ wybrania przycisku

Wstecz, aby cofng¢ widok do poprzedniego kroku. Jesli wybierze przycisk Zamknij to analogicznie

jak w krokach poprzednich zostanie wyswietlone okno Opuszczenie formularza.

Po zapisaniu na poziomie rejestru odtozy sie wpis o Statusie CRU: Roboczy.

1.1.4. Statusy CRU

W rejestrze dostepne sq Statusy CRU:

. Roboczy,
. Gotowy do publikaciji,
. W kolejce do publikacji,

www.ezdrp.gov.pl
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. Opublikowany w CRU,

. Nie wymaga publikacji w CRU,

. Btgd wysytania,

. W kolejce do publikaciji po btedzie,
. Edytowano po publikaciji.

Status Roboczy

Po zaznaczeniu wpisu ze statusem Roboczy dostepne dla uzytkownika bedzie menu kontekstowe

z opcjami: Edytuj umowe, Gotowe do publikacji w CRU, Nie wymaga publikacji w CRU, Szczegoly

umowy, Usun umowe.

@ » Rejestry » Rejestr CRUJSFP

Rejestr CRU

O [

Edytuj umowg

Gotowe do publikacji w
CRU

Nie wymaga publikacji

m &
Dsta
L osews " . ke " "
-] W GRUT N premoat g e B wania £ Numer umouwy 1, i Strony umowy
NASK PIB; REGON: 010464542
v oboczy -06- tywna miesiace /
1 Rob 2026-06-26 Ak 2 mi 13/2026

Jan Kowalski

DODAI NOWY WPIS WCRU
I Szczeqdty umowy
I~ | ‘ wszystkie I~ | )
Usur umowe
a ‘
pracdmiot wart -
oy umo s

Ustuga szkolenia 15 000,00

Opcja Edytuj umowe

Po wybraniu z menu kontekstowego opcji Edytuj umowe, uzytkownikowi wyswietlone zostanie

okno Edycja wpisu z danymi umowy wprowadzonymi w oknie Dodawanie nowego wpisu.

Uzytkownik w tym oknie porusza sie analogicznie jok w oknie Dodawanie nowego wpisu. Po

wprowadzeniu zmian wybiera przycisk Zapisz dostepny w kroku 4.

www.ezdrp.gov.pl
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Edycja wpisu X
o Podstawowe dane umowy Strony umowy Szczegéty umowy Podstawa aktualizacji informacji
13/2026 |® ‘ Aktywna v

100
2026-06-26 ]
[ Umowa na czas niecznaczony

iczba jednostek czasu v

2 miesige v

ZAMKN DALEJ

Opcja Gotowe do publikacjiw CRU

Po wybraniu z menu kontekstowego opcji Gotowe do publikacji w CRU uzytkownikowi wyswietlone
zostanie okno Publikacja umowy z zapytaniem: Czy na pewno chcesz oznaczyé umowe jako
gotowe do publikaciji? Po wybraniu przycisku Nie wraca do poprzedniego widoku. Natomiast po

wybraniu Tak aplikacja zmienia status CRU na Gotowy do publikacii.

Publikacja umowy

Czy na pewno chcesz oznaczy¢ umowe jako gotowe do publikacji?

NIE TAK

Opcja Nie wymaga publikacji w CRU

Po wybraniu z menu kontekstowego opcji Nie wymaga publikacji w CRU aplikacja zmieni Status

CRU na Nie wymaga publikacji w CRU.

Data Data 2z Finansow:
O o B ove Bhweens Dy BSOS Mt sl 0 S P e w o o gy RS
Nie wymaga N
o 1 publikadji w 2026-06-26 Aktywna 3 miesiace 13/2026 NASK PIE; REGON: 010464542 Ustuga szkolenia 15 000,00 Zakup ustugi
CRU Jan Kowalski szkoleniowej
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Opcja Szczegdty umowy

Oznaczenie pola wyboru i wybranie z menu kontekstowego Szczegdty umowy powoduje

wyswietlenie widoku, w ktérym uzytkownik w podziale na sekcje bedzie miat dostepne wszystkie

informacje o wprowadzonej do rejestru umowie, w tym: Uwagi, ktére nie bedqg publikowane

w CRU oraz Podstawe aktualizacji informaciji.

®

Roboczy

Numer systemawy CRU.
Data utworzenia
2026-06-26

Ostatnia publikacja w CRU presz

Podstawowe dane umowy

Czy umows iest zawarta na czas nisoznaczony?

Strony umowy

Jednostia Sektora Finanséw Publicznych
>

NASK PIB

Osoba fizyczna |
Jan Kowalski

Bejestty - Rejestr - Rejesir CRUISFP » Szczegdly

36-424c-0da2- 41671983302

Ostatnia edvga przez:
Urszuls Wielkopolska (Referent | KO

Dats ostatniej publikacii w CRU:

Status umowy:
Akbywna

Okres
3 miesiace

Utworzyk
Urszula Wielkopolska (Kierownik ) DKP

Data ostatnie edycit
2026-06-26

Opis bigdu CRU.

W szczegdtach pod przyciskiem Akcje dostepne sq opcje tozsame z menu kontekstowym dla

danego statusu CRU.

Opcja Usun umowe

Po wybraniu opcji Usun umowe uzytkownikowi wyswietlone zostaje okno Usun umowe z

zapytaniem: Czy na pewno chcesz usungé umowe z rejestru?

Usur umowe

Czy na pewno chcesz usungé umowe z rejestru?

NIE

www.ezdrp.gov.pl
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Po wybraniu przycisku Nie uzytkownik wraca do poprzedniego widoku. Natomiast po wybraniu

przycisku Tak, wpisana do rejestru umowa zostaje usunieta.

Status Gotowy do publikaciji

Po zaznaczeniu wpisu ze statusem Gotowy do publikacji dostepne dla uzytkownika bedzie menu

kontekstowe z opcjami: Edytuj umowe, Nie wymaga publikacji w CRU, Publikuj w CRU, Szczegély

Umowy, Usuh umowe.

Uwagal

Opcja Publikuj w CRU nie jest dostepna dla uzytkownika, ktéry ma tylko uprawnienie

Rejestry.Cru.Edycja.

% » Rejestry > Rejestr CRU JSFP' Edytuj umowg
Nie wymaga publikaji
Rejestr CRU WwCRU
Saczegéty umowy
DODAJ NOWY WPIS
Usuri umowe
@ uﬁ Status umow paczeniajawnodcl pods cau
T |
oy umewy [Tp— REGoM sirony Namer umony
l [ l { ] [mzoze
m &
pata oata opis Finansowanie
W G E ety B omwecel F QR G QOG L DO s sty Bl et verslad ghmen g
Gotowy do NASK PIB; REGON: 010464542  $rodki Zakup
1 e 2026-06-18  Aktywna  1rok 12/2026 : .. 200000 érodkéw 0
publikaci Marta Pomorska czystosci !
czystosci
100 wierszy | v 0d1do12 1 ogéfem proeiszao ] stony

Opcja Publikuj w CRU

Po wybraniu opcji Publikuj w CRU z menu kontekstowego uzytkownikowi wyswietli sie okno

Publikacja umowy z zapytaniem: Czy na pewno chcesz opublikowaé umowe w CRU?

www.ezdrp.gov.pl
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Publikacja umowy

Czy na pewno chcesz opublikowad umowe w CRU?

NIE TAK

Po wybraniu przycisku Nie wraca do poprzedniego widoku. Natomiast po wybraniu Tak aplikacja

zmienia Status CRU na W kolejce do publikaciji.
Status W kolejce do publikacji

Dla statusu W kolejce do publikacji menu kontekstowe nie jest wyswietlane ze wzgledu na

oczekiwanie na wpis w Centralnym Rejestrze Umdw Jednostek Sektora Finanséw Publicznych.

Date . . . Finansor

=] p i SRS g s proekazaniafy 3 ozawarciafy 33 SOWUS g pp Okres i Numerumowy T, i Stronyumowy g  Preedmiot g Wartedd 1oy Opswartesd . innyen
CrU preces i umowy obowigzywania umowy umowy umowy Zinoven
W kolejce do NASK PIB; REGON: 010464542 Zakup ustugi

1 ! 2026-06-26 Aktywna 3 miesiace 13/2026 Ustuga szkolenia 15 000,00 P ustud
publikacji Jan Kowalski szkoleniowej

Status Opublikowany w CRU

Po zaznaczeniu wpisu o statusie Opublikowany w CRU dostepne uzytkownikowi bedzie menu

kontekstowe z opcjami: Edytuj umowe, Szczegoly umowy.

@ > Rejestry > Rejestr CRUJSFP Edytuj umowe

Szczegély umowy

Rejestr CRU

DODAJ NOWY WPIS

T [
«

pr—— = = e

m &
Data Data ,. opis Finansowanie
s St o . ; Status g o Numer . Pracdmict s Wartok .. o
= LI T, I proskazamial, i zawardal, i N H T, i Strony umowy H # T wartodei i zienyeh T,
= cRu” b E prisal foards Ty oyt obowiazwenia {1 umowy 't umowy umowy 1+ H - wartek iy T
1 Opublikowany 2026-06-26 20260626 Aktywna 3 miesiace 1312026 NASK PIB: REGON: 010464542  Ustuga 1500000 Zakup ustugi
w CRU Jan Kowalski stkolenia szkoleniowej
100 wierszy | v 0d1do1z 1 ogdtem Prejds do E] strony

www.ezdrp.gov.pl
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Opcja Edytuj umowe

Uwagal

Status umowy nie zmienia sie automatycznie, nalezy wprowadzi¢ zmiane poprzez opcje

Edytuj umowe.

Uzytkownik we wpisie o statusie Opublikowany w CRU wprowadza zmiany w umowie poprzez

opcje Edytuj umowe uzupetnia/zmienia dane w krokach:

1. Podstawowe dane umowy
2. Strony umowy
3. Szczego6ty umowy.
Nastepnie w kroku 4., poprzez ikone + Dodaj zmiane lub + Dodaj kolejng zmiane, wprowadza

informacje o podstawie aktualizacji informacii.

Edycja wpisu x
° Podstawowe dane umowy ° Strony umowy e Szczegoty umowy ° Podstawa aktualizacj informacji
+ Dodsj zmiane

[zamow | [ wsreez

W kroku 4. Podstawa aktualizacji informaciji po kliknieciu ikony + Dodaj zmiane, uzytkownikowi
wyswietlone zostang wymagane pola: Przyczyna dokonania aktualizacji — wybdr z rozwijanej listy,

Data, od ktérej zaistniata przyczyna aktualizacji oraz Opis zakresu zmiany.

www.ezdrp.gov.pl | 19/30
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Edycja wpisu X
o Podstawowe dane umawy ° Strony umovey ° Szczeqely umowy o Podstawa aktualizacji informacj
@ zmiana

+ Dodaj kolejng zmiang  — Usuri zmiang

Jezeli uzytkownik edytuje opublikowang w CRU umowe i naniesie zmiany w krokach od 1 do 3

i nie odnotuje zmiany w kroku 4 system przy probie zapisania wyswietli komunikat: Nie

wprowadzono informacji o zmianie umowy opublikowanej.

Edycja wpisu

0 Podstawowe dane umowy ° Strony umowy ° Szczegdly umowy ° Podstawa aktualizaci informacji

+ Dodaj zmiang

janie umowy opublikowane]. 5

| ZAMKNI WSTECZ ZAPISZ

Analogicznie zostanie wyswietlony komunikat o tej samej tresci, jezeli uzytkownik edytuje

opublikowang w CRU umowe i nie naniesie zmian w krokach od 1 do 4 i kliknie Zapisz.

Uwagal

W sytuacji, gdy uzytkownik edytuje umowe opublikowang w CRU i poprawnie naniesie

zmiany, Status CRU zmieni sie na Edytowano po publikaciji.

Status Nie wymaga publikacji w CRU

Po zaznaczeniu wpisu ze statusem Nie wymaga publikacji w CRU dostepne dla uzytkownika

bedzie menu kontekstowe z opcjami: Edytuj umowe, Szczegély umowy, Wymaga publikaciji
w CRU.
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@ > Rejestry » Rejestr CRUJSFP

Rejestr CRU

, Data przckazania do CRU
v [wczystkle

Edytuj umowg
Szczegsly umowy

Wymaga publikadji w
CRU

DODAJ NOWY WPIS

m &

B e S g Stus gy OQwm % Nmerumowy?, Strony umowy
Nie wymaga

1 publikacji w 2026-06-26 Aktywna 1 miesiac 16/2026 NASICPIB, REGON: 010464542
CRU Marta Pomorska

Wartosé "
W E

Przedmiot

Zakup auta 5000,00

Opcja Wymaga publikacji w CRU

Jezeli uzytkownik przy statusie Nie wymaga publikacji w CRU wybierze opcje Wymaga publikaciji w

CRU to status wpisu zmieni sie na Roboczy.

Data

O e ETE et d el E JILE Olened bl B Sroumew it
NASK PIB; REGON: 010464542
o 1 Roboczy 2026-06-26 Aktywna 1 miesiac 16/2026 Zakup auta

Marta Pomorska

Opis Finansowanie Podstawa

WartoS¢y & wartodc i zinnych fyo@ Wwlaczemiay o oualizaify
umowy P jawnodci

umowy srodkéw informacji
5000,00 0 0

100 wierszy | v 0d 1do 17 1 ogdtem

Status Btgd wysytania

Po zaznaczeniu wpisu ze statusem Btgd wysytania dostepne dla uzytkownika bedzie menu

kontekstowe z opcjami: Edytuj umowe, Szczegoly umowy.

@ > Rejestry » Rejestr CRUJSFP

Rejestr CRU

Bigd wysytania wazystkie v wazystkie

DODAI NOWY WPIS

Edytuj umowe

Szczegoty umowy

X |v v v v v
11/2026
wE
. Stats oo mer o . Przecmit
i e ey 1t 1 Strony mowy ooy
1 Zakup

ad s 2e A . . 010464542 .

[} ysyta 2026-06-24  Aktywna Zdni 11/2026 Firma Handlowa: REGON: 149544026 .‘ud)j::: 500000

www.ezdrp.gov.pl
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Jezeli uzytkownik z menu kontekstowego wybierze opcje Edytuj umowe Status CRU zmieni

sie na Roboczy.
Status W kolejce do publikacji po btedzie

Dla statusu W kolejce do publikacji po btedzie analogicznie jok W kolejce do publikacji menu
kontekstowe nie jest wyswietlane ze wzgledu na oczekiwanie na wpis w Centralnym Rejestrze

Umow Jednostek Sektora Finanséw Publicznych.

Data Data i Opis Finansowanie Podstawa
. Sutus, . 1 s Staws g . Okres o Numery i Predmiot .  Wartol, e o Wycena, .
O w# RN E pmsemeal i mwedsl i JEAL G GChee eyt B STOmony B mowy B umowy b MRAGzimen noH g™ sz
W kolejce Dostawa
do NASK: REGON: 010464542
1 ; 2026-06-24 Ak ' $rodks 5
o publikaci tywna 1 miesige 1000 PPHU GrabeX; REGON: 149544026 E;“Zf;’f; 4252236 0 2
po btedzie ystos
100 wierszy | v od 1do 1z 1 ogdtem Przejdz do D strony

Status Edytowano po publikacji

Po zaznaczeniu wpisu ze statusem Edytowano po publikacji dostepne dla uzytkownika bedzie
menu kontekstowe z opcjami: Edytuj umowe, Gotowe do publikacji w CRU, Publikuj w CRU,

Szczegodly umowy.

@ > Rejestry > Rejestr CRUJSFP Edytuj umowe
. Gotowe do publikacji w
Rejestr CRU P

Publikyj w CRU

DODAJ NOWY WPIS
Szezegbly umowy

i | =i

m &
Dat Data Opis. Finansowanie
- - ot n Status i Ok Y . i Precdmiot ;. Wartody 1 oo L ov
td SR e £ ol 5 SELE OE ML s B Dy W vewa § dewe oy )
Edytowano - . o
1 po 2026-06-26  2026-06-26 Aktywna 3 miesiace 130026 |VASKPIBREGON.010464542 Ustuga 50,  Zakupushial 0
oo Jan Kowalski szkolenia szkoleniowej
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NASK

Uwagal

Opcja Publikuj w CRU jest dostepna dla uzytkownika, ktéry ma wytgcznie uprawnienie

Rejestry.Cru.Publikacja.

Jezeli uzytkownik wybierze opcje Publikuj w CRU to status zmieni sie na W kolejce do publikaciji.
Praca w zastepstwie

Uzytkownik nieposiadajgcy w systemie EZD RP uprawnien do Rejestru CRU JSFP pracujgcy

w zastepstwie za osobe posiadajgcg uprawnienia Rejestry.Cru.Publikacja moze wykonywad
wszystkie czynnosci w zakresie edyciji rejestru. Jesli wybierze dostepng opcje Publikuj w CRU,
zostanie wyswietlony komunikat: Klucz APl do CRU nie zostat wprowadzony w ustawieniach

vzytkownika.

Publikacja umowy

Czy na pewno cheesz opublikowat umoweg w CRU?

A Klucz API do CRU nie zostat wprowadzony w ustawieniach uzytkownika. x
cOc4d309e11749F4b0Fb47B5767eB48c

1.2. Avutomatyczne przekazywanie lub konczenie zadan Do

akceptaciji lub podpisu

W systemie EZD RP umozliwiono automatyczne przekazywania lub kohczenie otrzymanego

zadania Do akceptacji lub podpisu.
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Wymagane uprawnienie

w systemie EZD RP konieczne jest posiadanie uprawnienia

Aby mdéc automatycznie przekazywac lub kohczy¢ zadanie Do akceptacii lub podpisu

Zadania.AutomatyczneKonczenieNowychZadan na poziomie Stanowisko.

Aby wystawi¢ w systemie EZD RP zadanie Do akceptacii lub podpisu nalezy z poziomu modutu Do

obstuzenia lub Sprawy — W toku zaznaczy¢ odpowiedni dokument (lub kilka dokumentéw) iz

prawego menu kontekstowego wybraé opcje Do akceptacji lub podpisu (wiecej informacji na ten

temat w artykule: https://podrecznik.ezdrp.gov.pl/tworzenie-zadania-do-akceptaciji/ ).

= BEzD”

NASK
Do obstuzenia 81

(@ Monitorowanie
Sprawy >
Pulpit kierownika

Spis spraw

& @ B @

Zakoriczone v
Zadania i pisma

Spis pism
niestanowiacych akt

sprawy
RODO

Rejestry
Raporty

Wyszukiwanie

ROmE &

Reorgarfzacja

WERSJA TESTOWA Podmiot Testowy RC NOWE FLOW

v

@ > Do obstuzenia

Do obstuzenia

Do akceptacji lub podpisu | v

Wszystkie v

Q m &

Data 1
O % otrzymania

2026-06-26
o 1 1518

Wersja: 26.301.3 (B) D)

Otrzymano Tytut
od dokumentu

Jacek
Matopolski  program
(Specjalista  konferencji.docx
DKP)

Wizystkie

Statusu
aktualnego T,
whadciciela

Niepodjete

Kategorla

Do
akeeptacji
lub
podpisu

Typ

o,

Wszystkie

A ©

Uwagl

Prosze o
akceptacje

e @

Opis
wiasny

o Roman Mazowiecki

r \ K 1)
Data
Nadawca 3
wphywu Ty
B RPW

www.ezdrp.gov.pl

Numer spra

DKP.035(

NASK

Ofrzymane zadanie Do akceptaciji lub podpisu pojawia sie na koncie odbiorcy

w module Do obstuzenia.

Jesli uzytkownik posiada odpowiednie uprawnienie, po wykonaniu czynnosci akceptaciji lub

podpisu zadanie zostanie automatycznie ukohczone. Wyswietlony zostanie komunikat: Zadanie

zostato automatycznie zakonczone.

Nastepnie uzytkownik zostaje przeniesiony do widoku listy zadah Do obstuzenia.
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Jesli zadanie byto wystawione do pojedynczego pracownika zostato automatycznie zakohczone.

Jedli zadanie zostato wystawione przy pomocy ustalonej Sciezki obiegu, a uzytkownik nie byt na jej
ostatnim etapie/kroku to zadanie automatycznie zostanie przekazane do kolejnego uzytkownika

zgodnie z szablonem zadan.

WAINE!

Aby akcja Automatycznego przekazywania lub kohczenie zadania zadziatata
prawidtowo przed czynnoscig Akceptacji lub Podpisu muszqg byé vzupetnione

metadane wszystkich dokumentéw w przestrzeni.

Jedli w zadaniu bedqg dokumenty, ktére nie posiadajg uzupetnionych metadanych, a
uzytkownik w pierwszej kolejnosci zaakceptuje/podpisze otrzymany dokument
automatyczne przekazywanie/kohczenie zadania nie zadziata. Konieczne bedzie
wykonanie akcji konczenia zadania, poprzez klikniecie w kafelek Akcje — Zakoncz,
ewentualnie Akcje — Przekaz dalej (dla zadan wystawionych przy pomocy Sciezki

obiegu).

Aby ponownie zapoznac sie z tre$ciq zadania nalezy w menu gtéwnym wybra¢ modut

Zakonczone — Zadania i pisma.
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Do obstuzenia 4
@ > Zakoriczone

Monitorowanie
Sprawy >
Zakoriczone

Pulpit kierownika
Dot zakotczenia

@ B ¥ @ &

Spis spraw Miesiac

. ~ Wyszukaj
Zakoriczone

@ EZD"  WERSIA TESTOWA Podmiot Testowy RC NOWE FLOW
NASK

Zadania i pisma

v ‘ Do akceptacji lub podpisu | v Wizystkie

aQ w &

Zadania i pisma K

Spis pism
ES niestanowiacych akt
sprawy

® RropO
Rejestry

6‘5 Raporty

(m] Lh

Q, Wyszukiwanie

4 Reorganizacja

Wersja: 26.301.3 (B)

Data

zakoficzenia  Numer sprawy

Kategoria T, Status

Do akceptadji
lub podpisu

Zakoriczone 2026-06-26 DKP.0350.1.2026

(s]

Tymt
sprawy

Organizacja p
konferendji

Tytut
dokumentu

rogram

konferencjidocx

Roman Mazowiecki
Kierownik (1)
Dziat Komunikacji i Promocji DKP)

Opis Termin Data Otrzyman
whasny realizacji otrzymania * od
Jacek
Prosze o 2026-06- Matopol
2 2026-06-26 e
akceptacie 29 (Spedal
DKP)
50 wierszy | v Strona 1

www.ezdrp.gov.pl

Taka mozliwos¢ dostepna jest rowniez w module Monitorowanie. Po wykonaniu czynnosci

akceptacji lub podpisu zadanie otrzymuje status Zakonczone.

Roman Mazowiecki

4 Reorganizacja

Wersja: 26.301.3 (B)

[s]

RP
= @ EZD WERSJA TESTOWA Podmiot Testowy RC NOWE FLOW A © ® Kierownik (1)
NASK Dziat Komunikacji i Promogi (DKF)
Do obstuzenia 0
@ > Monitorowanie
(@ Monitorowanie
& Sprawy > . .
s Monitorowanie
A Pulpit kierownika
By Spis spraw ‘ Wszystkie v ‘ Wiazystkie v Dzisiaj v ‘ ‘ Wszystkie v Q
[ Zakoriczone v i (i 5
‘ Q ‘ Weszystkie Q Q o &
Zadania i pisma
Spis pism
@ niestanowiacych akt
sprawy Data
o Status u N Tyt Bt X ) otrzymania
Lp aktualnego T Kategoria A Otrzymano od Aktualny whasciciel przez n
® RoDO wiadciciela ol st i aktuainego
wiadciciela
Rejestry
program 2026-06-26  Jacek Matopolski Roman Mazowiecki
1 Do akceptagji lub podpis 2026-06-2€
@ Raporty = konferenciidocx o T Specjalista DKP Kierownik DKP
Q_ Wyszukiwanie
50 wierszy | v Strona 1

www.ezdrp.gov.pl
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1.3. Dodawanie dokumentéw do otrzymanego zadania

Jesli uzytkownik chce doda¢ nowy dokument do otfrzymanego zadania Do akceptacji lub
podpisu, wazne, aby zrobit to przed podpisaniem lub zaakceptowaniem otrzymanego
dokumentu, bowiem w momencie wykonania niniejszej czynnosci zadanie zostanie automatycznie

zakonczone i trafi do wezesniej wspomnianej zaktadki Zakonczone — Zadania i pisma.

Aby akcja automatycznego kohczenia zadania zadziatata prawidtowo wazne, aby dodane
dokumenty miaty uzupetnione metadane przed wykonaniem czynnosci akceptacji/ podpisu

otrzymanego dokumentu.

Roman Mazowiecki

RP .
= @ EZD WERSJA TESTOWA Podmiot Testowy RC NOWE FLOW. A ©O @ @ rO\ K )
NASK D unikacji i Promogi (DKP)
Do obstuzenia e
_ @ > Do obstuzenia » Szczegéty Do poprawy
(@ Monitorowanie
Edytyj
& sprawy >
Do akceptacji lub podpisu AKCIE v Edytuj - uzupetnij
A Pulpitkierownika aktadki
@ spis spraw Utworzyt: Jacek Matopolski (Specjalista DKP)  Data utworzenia: 2026-06-26  Otrzymano od: Jacek Matopolski (Specjalista DKP) Historia
Zakoriczone v Data otrzymania: 2026-06-26 i sprawa: DKP.1510.1.2026  Tytut sprawy: Skarga na pracownika BOI -
etadane
Zadania i pisma Ul Piosaspodos
Metryka

Spis pism
&S niestanowiacych akt Pobierz na dysk

sprawy
® rovo Dokumenty T —— oo
Rejestry - _ Wezytaj nowa wersie

. IF Q
@& Raporty ‘ Wersje dokumentu
O Wyszukiwanie O  notatka stuzbowa docx @ 2026-06-26
VYSEvvan Zmier nazwe
% odpowied? na skarge.doc 2026-06-26
P p— ® Qoo ” o ce
50 wierszy Strona 1

m ZADANIA KOPIE HISTORIA SKEADY

1.4. Avutomatyczne uvzupetnianie metadanych pliku XAdES

tworzonego po podpisaniu dokumentu podpisem zewnetrznym

Umozliwiono uzytkownikowi systemu EZD RP podpisujgcemu dokument podpisem zewnetrznym,
aby plik XAdES utworzony po podpisaniu dokumentu zrédtowego automatycznie otrzymywat

metadane identyczne jak plik Zrédtowy.

Mechanizm zaimplementowano we wszystkich miejscach systemu, w ktérych mozliwe jest

podpisanie dokumentu i utworzenie pliku XAdES, w szczegdlnosci:
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e W sprawie;
e w obiektach Dokument, Przekazanie, Udostepnienie, Kopia;
¢ w zadaniu Akceptacja/Podpis realizowanym u pojedynczego uzytkownika lub w ramach

obiegu.

Po podpisaniu dokumentu zrédtowego podpisem zewnetrznym i utworzeniu pliku XAdES system
automatycznie zapisuje metadane pliku XAdES na podstawie metadanych dokumentu

Zrédtowego.

Jezeli dokument zrédtowy posiada wymagane metadane, plik XAdES powinien otrzymac
odpowiadajgce im metadane automatycznie, bez dodatkowej akcji uzytkownika. Natomiast jezel
dokument zrédtowy ma niewypetnione metadane, plik XAdES roéwniez pozostaje z
niewypetnionymi metadanymi. System nie uzupetni danych, ktérych nie ma na dokumencie

Zrédtowym.
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2. Btedy

2.1. Katalog uzytkownikéw i Podmiotéw

e Nazwa komorki

Umozliwiono tworzenie nowej komérki organizacyjnej, w ktérej nazwie znajduje sie znak ",".
2.2. Zadania

e Akceptacja po wczytaniu nowej wersji dokumentu

Naprawiono btgd braku mozliwosci akceptacji dokumentu po wgraniu nowej wersji dokumentu.
e Akceptacja dokumentu dodanego do zadania udostepnienia

Naprawiono btgd akceptaciji dokumentu dodanego do zadania udostepnienia.
e Akceptacja dokumentu w module Do obstuzenia

Naprawiono btqgd akceptacji dokumentu dodanego z poziomu Do obstuzenia.
2.3. Sprawy i spis spraw

e Licznik spraw w toku

Naprawiono licznik spraw w toku, ktdry po przeniesieniu z wersji A na B pokazywat btedne dane.
2.4. Korespondencja i wydruki

e Skan zwrotki

Naprawiono btgd wczytywania zeskanowanej zwrotki do systemu EZD RP.
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e Imiana odwzorowania

Poprawiono date na wydruku etykiety zatgcznika RPW generowanej z modutu Kancelaria —

Zmiana odwzorowania.
2.5. e-Doreczenia

e Poprawna obstuga wiadomosci eDoreczen

Poprawiono mechanizm walidacji zapewniajgc prawidtowe pobieranie i rejestracje wiadomosci

eDoreczen.
e Zapisywanie metadanych

Naprawiono btgd dotyczgcy braku mozliwosci zapisu metadanych Korespondencji wychodzqgcej

wysytanej poprzez eDoreczenia.
2.6. Inne

o Zastepstwa

W module Kancelaria — W trakcie rejestracji poprawnie zidentyfikowano osobe rejestrujgcq
korespondencje podczas pracy w zastepstwie. Obecnie w kolumnie Rejestrujacy poprawnie

odktada sie informacja o osobie pracujgcej w zastepstwie.

www.ezdrp.gov.pl | 30/30



