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1. Nowe funkcje i ulepszenia

1.1. Konfiguracja integraciji z Krajowym Systemem e-Faktur

UmoZliwiono integracje EZD RP z Krajowym Systemem e-Faktur (KSeF). Po wykonaniu konfiguracji przez
administratora podmiotu, na konto wskazanego uzytkownika (lub konto techniczne, jesli utworzono)
bedqg automatycznie pobierane i rejestrowane w Rejestrze Przesytek Wptywajgcych faktury kierowane
do instytuciji.

1.1.1. Konfiguracja integraciji
Wymagane uprawnienie do adminisfrowania i zarzgdzania ustugg KSeF to Administracja.KSeF

na poziomie Instytucja.

Po nadaniu uprawnienia w module Administracja pojawi sie dodatkowy kafelek Konfiguracja
Krajowego Systemu e-Faktur.

@ > Administragja

Dodatkowe
Dostawcy

podpiséw e-Dorgczenia
chmurowych

Grupy

u
eNadawca ePUAP Gabaryty dystrybucyjne

" JRWA Klucze API
korespondencji

wychodzacej

Konfiguracja

qurac Konfiguracja i Odbiér osobisty Pocztowe
Krajowego o Konfiguracja Konfiguracja Konfiguracja Metadane o o Pravdatne i Raporty
plecz podmiotu sktadu SMTP (Atrybuty) ) N v P

in
Systemu e- B
¥ elektroniczng lokalizacji nadawcze

Faktur

Strukt Szabl Szabl Zadani Ze t
urture zablony zablony Uprawnienia Ustawienia adania Zastepstwa Zdarzenia ewnetrzns

Rejestr Stowniki . . 5
2] organizacyjna dokumentéw wydrukdw grupowe baza kontaktéw

Po kliknieciu w kafelek mozna skonfigurowac integracje systemu EZD RP z Krajowym Systemem e-Faktur.
Dzieki tej integraciji EZD RP automatycznie pobiera faktury zakupowe z KSeF.

Automatyczne pobieranie faktur z KSeF nastepuje co 15 min.

1.1.2.Przygotowanie certyfikatu w KSeF

Do skonfigurowania integracji wymagane jest wygenerowanie w KSeF certyfikatu. W przypadku,
gdy podmiof ma juz wygenerowany w KSeF certyfikat stuzgcy do autoryzacji dla innych aplikacii,
rekomendujemy wygenerowanie osobnego certyfikatu, ktéry bedzie wykorzystywany wytgcznie
do integraciji z EZD RP.
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e Generowanie certyfikatu w KSeF

Po zalogowaniu sie na stronie Krajowego Systemu e-Faktur, z dostepnych opcji nalezy wybrac
Certyfikaty > Wnioskuj o certyfikat:

B Faktury v

(© Historia sesji

a% Uprawnienia v
© Tokeny A

» Generuj token

» Lista tokendw

2 Certyfikaty ~

» Whioskuj o certyfikat

» Lista certyfikatow
Nastepnie w formularzu wypetni¢ zaznaczone pola:

1..) Generowanie klucza i wniosku o wydanie certyfikatu

Whnioskuj o certyfikat

Nazwa certyfikatu * @
Pod nadana przez Ciebie nazwa zapiszemy klucz prywatny oraz certyfikat

Whpisz nazwe certyfikatu

WAl dC do 100 2
Hasto*
L
Wpisz hasto ©
Musi zawieraé minimum: Nie moze zawierac:
© 15 znakéw © wiecej niz 32 znakédw
© 1 wielka litere © polskich znakéw
© 1 mata litere © innych znakéw specjalnych
@ 1 ofre

@ 1 znak specjalny: |@#5%&*()_=+

Powtérz hasto*

[ Wpisz hasto ©
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Hasto do certyfikatu nalezy zapamietad.
Dalej wybieramy przycisk Generuj. Po jego kliknieciu wygenerowany i pobrany zostanie klucz prywatny.

W  kolejnym oknie Przestanie wniosku > Wygenerowano klucz prywatny uzytkownik wybiera
przeznaczenie certyfikatu - Uwierzytelnienie w systemie KSeF oraz wskazuje date od ktérej certyfikat
bedzie wazny (mozna wskazac przysztg date).

Przestanie wniosku

Whnioskuj o certyfikat

@ Wygenerowano klucz prywatny

Wygenerowany klucz jest zapisany na Twoim urzadzeniu pod nazwa EZDRP i zabezpieczony hastem

Przeznaczenie certyfikatu*

() Podpis linku do weryfikacji wystawcy

(@ Uwierzytelnienie w systemie KSeF

Certyfikat wazny od *

Mozesz zmienic¢ date, od ktérej bedzie wazny Twéj
certyfikat. Certyfikat bedzie wazny przez 2 lata od podanej
daty.

14.01.2026 i

Wyslij wniosek o wydanie certyfikatu

Nastepnie klika Wyslij wniosek o wydanie certyfikatu.

Uzytkownik zostaje przekierowany do ekranu informujgcego, ze zgdanie jest w frakcie realizacji.
Aktualny status zgdania mozna zaktualizowadé przy pomocy przycisku Odswiez.

Whioskuj o certyfikat

(D W realizacji

Twoje zadanie jest w trakcie przetwarzania. Operacja moze potrwac kilka minut.

&) Odséwiez

Dalej uzytkownik zostaje poinformowany o pomyslnym zakohczeniu oraz o wydaniu certyfikatu.
Certyfikat nalzy pobrac poprzez Pobierz certyfikat.
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Whioskuj o certyfikat

© zakonczono pomysélnie

Twdj certyfikat zostat wydany. Zadbaj o jego poufnosé i bezpieczeristwo.

Certyfikat wraz z kluczem prywatnym moze zosta¢ uzyty do uwierzytelniania w KSeF. W celu wygenerowania certyfikatu do wystawiania faktur w trybie offline ponownie wygeneruj klucz prywatny oraz

zawnioskuj o certyfikat.

Pobierz certyfikat Lista certyfikatow Whioskuj o kolejny certyfikat

1.1.3.Konfiguracja KSEF w systemie EZD RP

Po pobraniu klucza oraz certyfikatu uzytkownik w systemie EZD RP przechodzi do modutu
Administracja, a nastepnie Konfiguracji Krajowego Systemu e-Faktur.

Zostaje wyswietlona lista dostepnych konfiguracji. Poczgtkowy stan konfiguraciji dla kazdej pozycji
widnieje jako Nie skonfigurowano.

& ° Administracja * Konfiguracja Krajowego Systemu e-Faktur

Status

Srodowisko KSeF Stan konfiguracji
(@} Testowe Nie skonfigurowano
(o) Przedprodukcyjne (Demo) Nie skonfigurowano
O Produkcyjne Nie skonfigurowano

W celu skonfigurowania potgczenia nalezy wybra¢ odpowiednie srodowisko (tu wskazano testowe).

Srodowisko KSeF
(O] Testowe
O Przedprodukcyjne (Demo)
O Produkcyjne

Po wskazaniu srodowiska w prawej czesci ekranu wyswietlq sie dwie opcje:
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Konfiguracja
potaczenia z KSEF

Szczegoty konfiguracji

Nalezy wybrac pierwszg pozycje, Konfiguracja potqczenia z KSEF i uzupetni¢ pola: NIP podmiotu oraz
hasto do certyfikatu. W polu plik z certyfikatem oraz plik z kluczem konieczne jest wskazanie pobranych
wczesniej plikdw. Nastepnie administrator wykonuje potgczenie poprzez Potgcz z KSeF.

Konfiguracja potaczenia z KSeF

Srodowisko KSeF: Srodowisko Testowe

Adres bazowy srodowiska: https://ksef-test.mf.gov.plfapiiv2/

POCmIoTy
m

Plik z certyfikatem™

N
EZDRP.crt # W

Plik z kluczem*

N
EZDRP key # W

Hasto do certyfikatu™
sesssRRRIRRIRRRRR S

Zamknij Potacz z KSeF

Drugi krok to wybranie opcji Szczegéty konfiguraciji, w ktérej nalezy wskaza¢ konto uzytkownika
do odbioru faktur oraz date, od ktdérej majg by¢ pobierane.
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Szczegoty konfiguracji

Srodowisko KSeF: Srodowisko Testowe

Adres bazowy srodowiska: https:/fapi-test.ksef.mf.gov.plfiv2/

Osoba obstugujaca faktury®

&  Testowy Jan (Dyrektor Gt.) DD @

Data, od ktore] beda pobierane faktury *

2026-01-15 o]

Automatyczne uzupetnianie metadanych

Kontekst faktury: *
Co najmniej jeden element musi byd wybrany

Nabyweca (Podmiot 2)

Podmiot charakteryzujacy nabywce (Podmiot 3)

Uwagal! Po zapisaniv konfiguracji system pobierze wszystkie faktury od wskazanej daty (maksymailnie
do 90 dni wstecz).

Automatyczne uzupetnianie metadanych - zaznaczenie tej opcji umozliwia automatyczne wypetnienie
czesci metadanych pobranej faktury, takich jak: data wptywu, data na pismie, znak na pismie oraz
nadawcy.

Kontekst faktury - obowigzkowo nalezy wskazac kontekst, z ktérego bedqg pobierane faktury z KSeF.

Na koniec nalezy uruchomi¢ integracje poprzez przesuniecie suwaka w prawo na Aktywna:

i+ @ Administracja » Konfiguracja Krajowego Systemu e-Faktur

Srodowisko KSeF Stan konfiguracji Status

® Testowe "7. Aktywna o Potgczenie z KSeF jest aktywne.
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¢ Waeryfikacja potgczenia

Chcgc ponownie zweryfikowac wprowadzong konfiguracje, nalezy wréci¢ do opcji Konfiguracja
potgczenia z KSEF, system sprawdzi potgczenie i wyswietli komunikat o wyniku testu:

Konfiguracja potaczenia z KSeF

o Test potaczenia zakoriczony sukcesem. X o Potaczenie z KSeF jest prawidtowe

Srodowisko KSeF: Srodowisko Testowe

Adres bazowy srodowiska: https://api-test.ksef.mf.gov.pl/v2/

ZAMKNL USUN POEACZENIE Z KSEF

e Powiadomienia i rozwigzywanie problemoéw

W przypadku niedostepnosci ustugi administrator otrzyma powiadomienie systemowe oraz wiadomos$e
email:

B AO@@

A
Oznacz wszystkie powiadomienia jako przeczytane '@'

. i : AZNE K(
Problem z konfiguracja KSeF. 5 dni temu
Faktury z KSeF nie wptywaja, sprawdz konfiguracje. X ) 2025-0°
r E , ezdrp-integracje-ksef<zgloszenia@pilotaz.ezdrp.gov.pl= A N

UWAGA: Ta wiadomoé¢ pochodzi od zewnetrznego nadawcy - zachowaj ostroznosc, szczegélnie w przypadku linkéw i zatacznikow.

Faktury z KSeF nie wptywaja, sprawdz konfiguracje.

. Odpowiedz = Przedli) dalej
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Jedli system kilkukrotnie nie zdota pobrac faktur z KSeF, integracja automatycznie sie wytqczy.
Aby jg ponownie uruchomic¢, administrator powinien wréci¢ do kafelka w module Administracja >
Konfiguracja Krajowego Systemu e-Faktur i zmieni¢ Stan konfiguracji z Nieaktywna na Aktywna.

r » Administracja > Konfiguracja Krajowego Systemu e-Faktur

Srodowisko KSeF Stan konfiguracji

O Testowe [ Nieaktywna]

1.1.4.Rejestracja korespondencji wptywajgcej poprzez Krajowy
System e-Faktur

Faktury zakupowe otrzymane w Krajowym Systemie e-Faktur trafig na konto wskazanego uzytkownika
do sekciji Do obstuzenia z kategorig Dokument. Takie pismo widoczne jest w pliku w formacie XML.
Podglgd faktury dostepny jest po kliknieciu w tytut dokumentu i wyswietlony zostaje w formacie pdf
zintegrowanym z wizualizacjg dostarczong przez Ministerstwo Finanséw. Otrzymang w ten sposéb
przesytke mozna przekazaé na konto wybranego uzytkownika.

Do obstuzenia

@ > Do obstuzenia
ED Monitorowanie

@ Sprawy e . .
S Do obstuzenia DODAJ v
W toku

Wspétdzielone b t i T
Wszystkie Wszystkie Wszystkie Wszystkie

Odtozone

Zawieszone Wszystkie Q Q m &

Zakoriczone

Z wyrdznikami

B & Status u
[E Spis spraw O Lp m":m‘ma n 0;’"’“"“’ Tytut dokumentu :r:ns:l:l:g: f Kategoria Typ Numer RPW Uwagi
Zakoriczone v N
KSeF: 7612250200-
Zadania i pisma Odbiér Faktura num
2 2026-01-22  KSeF 20260122-010000C69897- 100/2026
= (m] 1 ) 62 - PHU Niepodjete Dokument ©. RPW/3995/2026
Spis pism . 5 m
PI=:p) 09:21 (Odbiér OPROGRAMOWANIE pochodzaca

@ niestanowiacych akt faktur BOF) systemu KSe

TESTOWE.xml
sprawy

W systemie EZD RP metadane faktury zakupowej pobranej z KSeF mogq by¢ automatycznie
uzupetniane danymi przestanymi z aplikacji KSeF. Takg opcje ustawi¢ moze administrator
konfiguracii systemu EZD RP z KSeF (wiecej na temat konfiguracji mozna znalezé w artykule:
Konfiguracja integraciji z Krajowym Systemem e-Faktur — Podrecznik uzytkownika systemu EZD RP.
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@ > Do obstuzenia > Szczegdty

Utworzyt: Odbidr KSeF (Odbidr faktur BOF)  Data utworzenia: 2026-01-22
Otrzymano od: Odbiér KSeF (Odbiér faktur BOF) Data otrzymania: 2026-01-22

Uwagi: Faktura numer 100/2026 pochodzaca z systemu KSeF

DOkumenty
Wyszukaj
= Q
O i1 RPW/3995/2026 KSeF: 7612250200-20260122-010000C69B37-62 - PHU OPROGRAMOWANIE... @

2026-01-22

50 wierszy v IK < Stronal >

@ » Doobshuzenia » Szczegéty » Metadane

Wezytaj, aby uzupetni¢ metadane 2063949¢259245bcbab1416¢

Zawartosé przesyiki wplywajacej

RPW/3995/2026
Data rejestracji: 2026-01-22
O tehi Neweskcsal Fosz) cdezsrowania 'y

o 1 KSeF: 7612250200-20260122-010000C69837-62 - PHU OPROGRAMOWANIE TESTOWE xmi

Dane przesytki wplywajacej (&)

2026-01-22 ]

3 O Brakdatynapismie

[ Brak znaku na piédmie

Dataset (uporzadkowany zbiér danych) Niepubliczny

Dodsj szczegétowe dane dia zalacznikiw

Dane nadawcy (@
O Nadawca anonimowy

WYSZUKAI

ODZNACZ WSZYSTKO

WYBRANI

PHU OPROGRAMOWANIE TESTOWE
Adres = SaF: . WieAzia 22128, 87-100 Toru Nadawea l °
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Jedli automatyczne uzupetnianie metadanych nie zostato wtgczone to nalezy je uzupetnic
recznie.

Przy ustawieniu automatycznego uzupetniania metadanych podczas konfiguracii integracii

z Krajowym Systemem e-Faktur utworzony w metadanych nadawca faktury zapisuje sie w bazie
kontaktow. Celem wyszukania kontaktu utworzonego poprzez pobranie danych z faktury z KSeF,
nalezy w bazie kontaktéw wpisac numer NIP.

WYSZUKAI KONTAKT
7612250200 ERRIRN  UTWORZ KONTAKT

Podany na fakturze adres fizyczny sprzedawcy zapisze sie w systemie pod typem adresu: Adres
fizyczny z KSeF. Pozostate adresy uzytkownicy mogg uzupetnic recznie.

1.2. KUiP - walidacja symbolu komérki organizacyjnejpodczas
importu struktury

Wprowadzono walidacje symbolu komérki organizacyjnej w KUiP podczas importu pliku ze strukturg
podmiotu. Walidacja weryfikuje istnienie komodrek nadrzednych dla importowanych komorek
organizacyjnych oraz ponowne wykorzystanie symbolu komorki organizacyjnej, kiedy symbol
nadrzednej komaorki organizacyjnej jest taki sam jak symbol importowanej komérki. Uniemozliwia
réwniez nadanie po raz drugi takiego samego symbolu komadrce, niezaleznie od poziomu jej
zagniezdzenia.

Dodatkowo podczas recznego dodania komaérki organizacyjnej z symbolem wykorzystanym dla innej
komorki system wyswietli komunikat "Wystepujg btedy, ktére nalezy rozwigzac przed wdrozeniem
struktury Istnieje duplikat symbolu komérki organizacyjnej".
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1.3. Usuwanie i edycja Zadan grupowych przez Administratora

W module Administracja > Zadania grupowe umozliwiono zarzgdzanie zadanymi grupowymi.
Opcja dostepna jest dla uzytkownika, ktéry posiada uprawnienia Administracja.Podmiot
i Administracja.Grupowe. MozZliwos¢ edyciji i usuwania grup jest niezalezna od tego czy uzytkownik

korzystajgcy z opcji sam utworzyt grupe

@ > Administragia > Zarzadzanie zadaniami grupowymi

a Nazwa T,
Grupa BWPO
[} Grupa kierownikéw
[m} Grupa Szkoleniowa |
a Grupa testowa
[} Prawnicy
a Systemowy
a Zadanie do akceptacji
50 wierszy Strona 1

Data utworzenia 1,

2025-05-15 14:34:38

2025-04-08 21:09:03

2025-12-30 02:07:41

2025-03-13 13:43:30

2025-11-25 13:30:48

2025-02-26 12:44:34

2025-05-26 13:11:43

Data modyfikacji T,

2025-05-1514:34:38

2025-06-25 12:47:56

2025-12-3009:32:39

2025-03-13 13:48:22

2025-11-2513:30:49

2025-02-26 12:44:34

2025-05-2613:11:43

e 6 o 6 6 6 ©

Po wskazaniu wiecej niz jednej Grupy z listy mozliwe jest hurtowe usuniecie wybranych.

www.ezdrp.gov.pl |

Dodaj
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Usun
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2. Bledy

2.1. Katalog uzytkownikéw i Podmiotéw

e Import stanowisk z poziomu struktury

Wprowadzono walidacje na ilo$¢ wierszy w importowanym pliku. Plik nie moze zawierac wiecej niz 300
wierszy.
PODMIOTY STRUKTURA ADMINISTRACIA

£ » Robocza struktura » Import pracownikdw

POWRGT DO STRUKTURY

- - 2026-01-1911:10:65
Rozpoczecie importu pracownikow

Plik Excel zawiera 301 wierszy. Maksymalna dozwolona liczba to 300. Prosze dokonac podziatu na mnigjsze pliki. 2026-01-18 11:10:55

. o 2026-01-1911:10:65
Zakonczenie importu 0260118 1110:5

2.2. Korespondencja i wydruki
e Korespondencja poza EZD
W module Korespondencja poza EZD> okno Rejestracja korespondenciji poza EZD wprowadzono

walidacje na warto$¢ pola Liczba przesytek. Walidacja dotyczy liczby przesytek — wartosé nie moze
by¢ wieksza niz 5000
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@ » Kancelaria > Korespondencja poza EZD

Rejestracja korepondencji poza EZD
Operator *
Poczta Polska

Rodzaj przesytki *

list polecony + ZPO

Strefa przesytk Priorytet *

krajowa Nie

Liczba przesytek*
- [ 5001 +

Wartoéé nie moze byé wieksza od
5000

Dodatkowe informacje

0/500

oraz na liczby catkowite.

fr > Kancelaria » Korespondencja poza EZD

Rejestracja korepondencji poza EZD
Poczta Polska

Rodzaj przesytki *

list polecony + ZPO

Strefa przesytki *

krajowa Nie

Liczba przesytek*
- [ 4999, | +

Tylko liczby catkowite

odatkowe informacje

0/500

QO Format S (< 500g) 3 PLN
O FormatM (< 1000g) 5 PLN
@ Format L (< 2000g) 7 PLN

O Na koszt odbiorcy

QO Format S (< 500g) 3 PLN
QO Format M (< 1000g) 5 PLN
(@® Format L (< 2000g) 7 PLN

QO Na koszt odbiorcy

¢ Informacje z wydruku w szczegoétach korespondenciji zarejestrowanej z poziomu

Rejestru

W szczegdtach korespondencii wychodzgcej zarejestrowanej z poziomu Rejestru Korespondenciji
Wychodzqgcej dodano informacije z wydruku Zawartosé> Rodzaj pisma i Informacje wydruku> Numer

pisma.
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Numer RKW:
RKW/63/2026

Data rejestracji:
2026-01-22 11:50:48
Rodzaj korespondencji:
Listownie

Pracownik rejestrujacy:
Beata Gazicka (Referent ) KO
Rodzaj przesytki:

list polecony + ZPO.
Status:

Zarejestrowana
Zawartos¢:

Rodzaj pisma

Informacje na wydruku
Numer pisma

Kontakt:
Jan Kowalski
ul tukowska 2, 15-950 Biatystok, POLSKA

Numer nadawczy
00259007730592592632

ZAMKNU

2.3. Inne

e Podglad RPW i plikéw dodanych do systemu

Naprawiono btqd , Token... nie zostat znaleziony w repozytorium”. Btgd uniemozliwiat poprawne
wyswietlenie podglgdu niektdérych plikdw.
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