2D

NASK

— SYSTEM —

Lista zmian w systemie
EZD RP v.19.7

Warszawa, styczen 2024

NASK-PIB
ul. Kolska 12
01-045 Warszawa

nask@nask.pl
+48 22 380 82 00
+48 22 380 82 01

NIP: 521 04 17 157
Regon: 010464542
KRS: 0000012938

BNP Paribas Bank Polska Spétka Akcyjna
z siedzibg w Warszawie

ul. Kasprzaka 2, 01-211 Warszawa

Numer konta:

28 1750 0009 0000 0000 0094 9997

www.ezdrp.gov.pl



E EzD™

Spis tfresci

1.

NOWE fUNKCE i UIEPSZENIA ...ttt ettt cee e e s e saee e s e s sae e e s s s aea s s s s saaa s e s s seasssssnnasssnnneans 3
1.1. Przydzielanie dodatkOWYCH AOSTEROW ......c.eovieeceeeeeeeee et 3
1.1.1. Przydzielanie dostepdw w panelu AAMINISTIAC]T .......ocveevieieeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e 3
1.1.2. Prezentacja i edycja NAdANYCh AOSTEPOW .....ovivieieieiicieceeeecteeeee ettt 7
|22 A s alTe [ Te W oYe] 12V Ul T =1 SR USRNSSR 9
1.3.  Zmiany w Katalogu Uzytkownik&w i POAMIOTOW (KUIP) ..cvicuieeieiiiicteceeceeceeeee e 11
1.3.1. Odbidr AOSTEPU O POAMIOTU ..ottt ettt eaeeaeesaeens 11
1.3.2. ROIE OFGONIZACY N ettt ettt st e et e et e s be et esabeeaaesrbessbessaesssasasasssesasessnennes 12
1.4, Dodatkowe filiry W reJESITACKH ..ottt st e st e s aaeens 13
1.5. Ulepszenia w zakresie OStUGI ©-DOMECZEN .........ooeoueeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee et eaeeae e e naenens 15
1.5.1. URTOWNIENIE O WYSYIKI wieiieieeiecie ettt ettt sttt e te s teesteetessaesstesstesstesneesnsesnsesnsennes 15
1.5.2. Wyszukiwanie 0SODY fiIZyCZNE] W BAE .......oi ittt ettt ettt ete e e e 16
1.5.3. Rejestrowanie korespondencji eDoreczenia — zmiany W modalu .......eeeeeeceeeieeeeeieeieeneenne 16
1.6,  Wysytka ePUAP przy UZYCIU liST SENYINYCN c..uviieiieeeeeeeee ettt ettt s vaeevne e 17
1.7.  Imiany W KOreSPONAENC]i ZDIOTCZE] .....ccuuiieieeeiieeiieecie ettt ettt e v e e ve e eveeeetaeeeaveeereesraeessaanns 19
1.7.1. Generowanie korespondencji i OBStUGA WYSYAKI....cccuivciiiciieriieiieieeieeie e 19
1.7.2. Anulowanie KorespoNdENCji ZIDIOTCZE] ....cuvevieciieiieieeieeie ettt ettt ba e seesaeas 23
1.7.3. ZWrot KOreSpONAENCji ZIDIOTCZE ....cuuvevieiieieeieeeeeetee ettt ettt et be e e ba e seesaaas 24
1.8. NOWQA WYSZUKIWAIKG AOKUMENTOW .....eiiviiiiiiieeeeteeeteeeeeeeeteeet ettt st s e s snessnesenessnneenes 25
1.9.  Akfualizacja TERYT W SYSTEMIE EZD RP .....ooeieeeeeeeeeeeeetete ettt s ens 28

POPIAWIONE DAY ...ttt e et e e e s ae e s e s saae e s e s saae e sesssaa s sesssnaesessnassesnnaeasesnnns 29
2.1 o T L | 11 TSRS 29
2.2 Ny ] 1@ AV A A N o1 T TSR USRUS 29
2.3 (o] (ST o] ale [T o To] o TS SRS 30
2.4 KUIP T AQMINISTIOC]O 1.ttt ettt ettt e ae et et e baessaesse e saessaesseassaanseasseesssanssenssanssesssennes 32

www.ezdrp.gov.pl | 2/32



E EzD™

1. Nowe funkcje i ulepszenia

1.1. Przydzielanie dodatkowych dostepéw

Funkcija Przydzielanie dodatkowych dostepéw umozliwia nadawanie uzytkownikom systemu
nadplanowych uprawnien, ktére nie wynikajg bezposrednio z umiejscowienia danego pracownika

w strukturze organizacyjnej podmiotu (w zwigzku z czym nie zostang mu nadane szablonem
uprawnien). Pozwala ona na rozszerzenie praw uzytkownikdw o dodatkowe opcje — np. podglgdu lub
edyciji spraw prowadzonych w ramach konkretnej klasy JRWA bgdz spraw nalezgcych do wybranej
osoby czy komorki organizacyjne;j.

Sg to uprawnienia dodatkowe, ktére mozna nadac¢ na okreslony czas lub na state. Efekty
przydzielenia dostepdw bedq widoczne w zaktadkach Spis spraw i Spis pism niestanowigcych akt
sprawy.

Uwagal
Z opcji nadawania dodatkowych dostepdw mogqg korzystac ci uzytkownicy, ktérzy posiadajg
uprawnienie Administracja.Uprawnienia na poziomie Instytucja.

1.1.1. Przydzielanie dostepow w module Administracja

Po wejsciu do modutu Administracja > Uprawnienia widoczny jest nowy kafelek — Przydzielanie
dodatkowych dostepow.

@ > Administracja * Zarzadzanie uprawnieniami

Tworzenie Przydzielanie Nadawanie Przydzielanie
szablondw szablonow pojedynczych dodatkowych Wyszukiwanie
uprawnien uprawnieri uprawnien dostepow

Po kliknieciu kafelka pojawia sie widok z listg przydzielonych dostepdw z podziatem na dwie zaktadki —
Aktywne i Historyczne. W tym miejscu mozliwe jest zdefiniowanie nowego dostepu.
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NASK

= BEzo™ WERSJA TESTOWA Biuro EZ0 RP2

ruAsic

Zadania

Nowe

W realizach PYSNIYY  HiSTORYCZNE 1

@ » Administragja » Zarzadzanie uprawnieniami > Przydzielanie dodatkowych dostepow

[og Dorota Wiekopolska
A O @ D e @

Zrealizowane

Zlecone .
Lista aktywnych dostgpow
£ Bivko >
Dy Pulpit kierownika Wsazystiie Wszystiie
G Spis spraw
Spis plsm O % # Proyoreonyds®
B8 niestanovngoych akt
spre
o 1 Jan Biatostocki (Specjalista DOP)
® RoDO
Rejestry
[m] 2 Dziat Budzetu | Finansow
(G Raporty
Q, Wyszukiwanie
é Kancelaria N [m] 3 Roman Mazowiecki (Kierownik DKP)

3 Prayazisionydo Ty

Dziat Organizacyino-Prawny

Biuro EZD RP2

Biuro EZD RP2

B zmae

n
i owest
Odezyt
2000 URWA) Na czas niokredlony

Roczniki: 2023

Edycja

2000 JRWA)
Racznik: W

0d: 2024-01-15
Do: 2024-01-31

szystkie

Od: 2024-01-15
Do: 2024-01-31

# Prayaelajacy T i Prayazielony dnia Ty
Dorota Wielkopolska (Administrator Biuro EZD RP2) 2024-01-15
Dorota Wielkopolska (Administrator Biuro EZD RP2) 2024-01-15
Dorota Wielkopolska (Administrator Biuro EZD RP2) 2024-01-15
2140323 ogé siem P a n

\

Klikniecie przycisku Przydziel dostep powoduje otwarcie z prawej strony ekranu panelu bocznego,
w ktérym nalezy zdefiniowad, komu i do czego nadane zostanie uprawnienie.

Przydzielanie dostepu

Wybierz komu chcesz nadac dostep*:

STANOWISKA

Whyhbrates, Ze nadasz dostep:

O Na czas nieckreslony

(O Na czas okreslony

Wybierz zakres nadawanego dostepu*:

O JRWA - Odczyt O JRWA - Edycja

Wybierz okres na jaki chcesz ponownie nadaé wybrany dostep*:

iz

Czynnos¢ nadawania nowych praw wymaga uzupetnienia okreslonych danych:

e Nalezy wskazac, komu nadawany jest dostep.
o Pracownikowi / kilku pracownikom.

Wyszukanie mozliwe jest poprzez wpisanie nazwisk, imion lub stanowisk (nazwa stanowiska
powinna zosta¢ umieszczona w nawiasach zwyktych).
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Przydzielanie dostepu

STANOWISKA

Wybierz komu chcesz nadac dostep*:

jiis

[specjalista)

Krystian Czestochowski (Specjalista DBiF)
Jacek Matopolski (Specjalista DKP)

Ewa Koszalinska (Specjalista DBIF)

Jan Biatostocki (Specjalista DOP)

Agnieszka Opolska (Specjalista Bl)

Wojciech Zachodniopomorski (Specjalista KO)

o Komdérce organizacyjnej / komdrkom organizacyjnym (a tym samym wszystkim
pracownikom, ktérzy sq do nich przypisani w strukturze organizacyjnej — dotyczy to zaréwno
pracownikéw aktualnych, jak i tych, ktérzy dotqgczg do komorki w trakcie obowigzywania

dostepu).
W frakcie tej samej czynnoéci nadawania dostepu mozliwe jest wskazanie kilku pracownikdw

czy komorek.

Przydzielanie dostepu

Wybierz komu chcesz nadac dostep*:

KOMORKI ORGANIZACYINE

dziat
Woybrates, ze nadasz dostep:

Jan Lubelski (Specjalista DKP)

@
o

Dziat Budzetu i Finansow (DBIF)

jii 8
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e Nalezy wskazad, na jaki okres nadawany jest dostep:
o na czas nieokreslony,
o na czas okreslony.

Wybér drugiej opcji spowoduje wyswietlenie dwodch pdl, w ktdrych nalezy ustawi¢ date
poczgtkowqg oraz kohcowq obowigzywania dostepu. Mozliwe jest wpisanie jako daty
poczgtkowej terminu z przysztosci — wowczas dostep zostanie aktywowany wraz z nadejsciem
wskazanego dnia.

¢ Nalezy wskazac zakres dostepu, czyli klasy JRWA, ktére bedzie on obejmowat. W tym miejscu
okresla sie tez, w jakim trybie bedqg dostepne sprawy w tych klasach:
o odczytu (uprawnione osoby bedqg miaty tylko podglad spraw prowadzonych we
wskazanych klasach) czy
o edycji (uprawnione osoby bedg mogty rowniez edytowac sprawy prowadzone we
wskazanych klasach).

Wyhbierz zakres nadawanego dostepu®:
® JRWA - Odczyt O JRWA - Edygja

000 a

iz

Whyhbrates symbole JRWA:

Q 32000RWA) &
@ 2002(0RWA] W

® O000(RWA] &

e Nalezy okresli¢, czyich spraw dotyczy nadawany dostep:
o Stanowiska (konkrethego pracownika lub pracownikdw, ktdrzy sq wtascicielami tych
spraw),
o Komérki organizacyjnej (pracownikdéw wskazanych w tym miejscu komorek),
o Instytucji (pracownikdw catej instytucii).

Wybierz do kogo nadasz dostep*:

(O Stanowiska @ Komdrki organizacyjne O Instytucja

dziat "

.,‘
i

Whyhbrates, ze nadasz dostep:

o Dziat Komunikacji i Promocji (DKP) T
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e Nalezy okreili¢ roczniki spraw, do ktérych nadawany jest dostep:
o wszystkie (bez ograniczen),
o wybrane roczniki (ograniczenie do konkretnych rocznikéw).

Wybierz roczniki dostepu*:

O Woszystkie ® Ogranicz do wybranych

2022 2023

Zapisanie wprowadzonych danych spowoduje odtozenie wpisu na Liscie aktywnych dostepéw. Jesli
dostep nadawany byt hurtowo (np. dla wiecej niz jednej osoby/komaorki organizacyjnej, do wiecej
niz jednej klasy JRWA lub spraw nalezgcych do wiecej niz jednej osoby/komdrki), kazde ze wskazan
odtozy sie w tabeli jako oddzielny wiersz.

HISTORYCZNE

Lista aktywnych dostepaw PRZYDZIEL DOSTEP

Wszystkie Wszystkie a o &

[m} p 'y i Przydzielony dia T i Przydzielonydo Ty i Zakres Ty i Okres Ty i Przydzielajacy Ty i Przydzielony dnia Ty

Odczyt -
Od: 2024-01-1
[m] 1 Jan Lubelski [Specjalista DKP) Dziat Komunikacji | Promocji 000 JRWA) 2 Dorota Wielkopolska (Administrator Biure EZD RP2) 2024-01-15

Rocaniki: 20222023 D0 20240118

Odczyt -
Od: 2024-01-1
[m] 2 Jan Lubelski (Specjalista DKP) Dziat Komunikacji i Promocji 2002 (JRWA| N Dorota Wielkopolska (Administrator Biure EZD RP2) 2024-01-15

Roczniki: 20222023 DO 20240118

Odczyt -
Od: 2024-01-1
[m] 3 Jan Lubelski (Specjalista DKP) Dziat Komunikacji i Promocji 3200 (JRWA| > Dorota Wielkopolska (Administrator Biure EZD RP2) 2024-01-15

Rocaniki; 20222023 D> 202470118

Lista wszystkich spraw, do ktérych nadano uzytkownikowi dostep, bedzie widoczna w Spisie spraw na
jego koncie.

1.1.2. Prezentacja i edycja nadanych dostepow

Po wejsciu do kafelka Przydzielanie dodatkowych dostepéw widoczna jest lista wszystkich nadanych
uprawnien z podziatem na dwie zaktadki — Aktywne i Historyczne.

Wyswietlone na liscie rekordy mozna filtrowac po nastepujgcych kryteriach:

e okres, na ktéry zostat nadany dostep (w podziale na: Czas okreslony, Czas nieokreslony
i Wszystkie),

e dzieh, w ktérym dostep zostat przydzielony (Dzisiaj, 7 dni, Miesigc, Kwartat, Inny przedziat
czasowy lub Wszystkie).

W wyszukiwarce mozliwe jest przeszukanie wszystkich wpisdw po kolumnie Przydzielony dla.
W widoku Listy aktywnych dostepéw prezentowane sq nastepujgce informacije:

e komu przydzielono dostep,
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e do czego zostat przydzielony dostep (Stanowisko, Komérka organizacyijna lub Instytucja),
e jakijest zakres przydzielonego dostepu (klasy JRWA i roczniki spraw),

e na jaki okres przydzielono dostep,

e kto przydzielit dostep,

e kiedy dostep zostat nadany.

Po zaznaczeniu konkretnej pozyciji na Liscie aktywnych dostepéw mozna odebraé dostep lub
edytowac czas jego trwania.

® > Administracja » Zarzadzanie uprawnieniami > Przydzielanie dodatkowych destepdw =‘ Edytuj okres dostepu

Odbierz dostep
AKTYWNE HISTORYCZNE

Lista aktywnych dostepow

Wzystkie Wszystkie a o &
a LpT, %  Praydzelonydia 1y i Praydziclony do 1, i Zakres T, i Okrest, i Przydzielajacy Ty prayazielony 1y g
/ Odczyt
N . Dziat Komunikacji i 000 JRWA) 0d:2024-01-15 Dorota Wielkopolska (Administrator Biuro EZD -
1 Jan Lubelski (Spegjalista DKP) Promodji Roczniki Do: 2024-01-19 RP2) 2024-01-15

20222023

Dostepy, ktére zostaty odebrane, lub te, ktérych termin waznosci wygast, wyswietlane sg w zaktadce
Historyczne.

Na lidcie tej widoczne sqg informacje analogiczne do wyswietlanych w zaktadce Aktywne.
Dodatkowymi elementami sg kolumny z danymi uzytkownika, ktéry odebrat ustawiony wczesniej
dostep, i z datqg, w ktérej to nastgpito. Po zaznaczeniu pozycii na liscie w panelu bocznym, ktéry
pojawi sie z prawej strony, mozna ponownie nadac¢ zakohczony dostep, wskazujgc okres, w ktdérym
ma on obowigzywad.

Ponowne nadawanie dostepu

Nadajesz dostep dla: Jan Biatostocki (Specjalista DOP)
Dostep przydzielasz do: Roman Mazowiecki (Kierownik) DKP

W zakresie: ; 3200 (JRWA); Roczniki: Wszystkie

Wyhierz okres na jaki chcesz ponownie nadac wybrany dostep*:

(O Na czas nieckreslony

(® Na czas ckreslony

8 | 8

ZAMKNL ZAPISZ
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1.2. Imiana polityki haset

Zmieniono wymagania dla haset dostepowych w systemie EZD RP.
Nowe wymagania sg nastepujgce:

e minimalna dtugo$¢ hasta to 12 znakdw,
e hasto musi zawiera¢ co najmniej:
o jedng wielkq litere,
o jedng matq litere,
o jedngcyfre,
o jeden znak specjalny: @$!%*#?,
e hasto nie moze zawierac polskich znakdw.

Warunki wyswietlane sg w oknie zmiany hasta:

Zmiana hasta

F

ki)

usi zawieraé spetniac nastepujace warun

Co najmniej 12 znakow

Co najmniej jedna wielka Litere
Co najmniej jedna mata Litere
Co najmniej jedna cyfre

Co najmniej jeden specjalny znak z @519 #?

R

Nie moze zawierac polskich znakaw J

ANULU) ZAPISZ

Spetnienie danego warunku powoduje wybarwienie czcionki, ktérg jest opisany, z czarnej na zielonq.
Wpisywane hasto mozna podejrzed, klikajgc na ikone oka.

Zmiana hasta ¢

Musi zawierac spetniaé nastepujace warunki:

o 5 ©® ‘
\ J Co najmniej 12 znakow
Co najmniej jedna wielka litere é—
) ® Co najmniej jedna mata litere k—-

Co najmniej jedna cyfre
Co najmniej jeden specjalny znak z @%!%%#7

MNie moze zawierac polskich znakow *—

ANULLI ZAPISZ

AN N NN
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Uwagal

Nie ma koniecznosci zmiany dotychczas funkcjonujgcych haset. Wprowadzone zasady bedg
obowigzywaty nowych uzytkownikdw systemu ustalajgcych pierwszorazowo hasto do logowania oraz
osoby resetujgce swoje dotychczasowe hasta.

Ponadto wprowadzono zmiany dotyczgce zasad resetowania hasta:

e Pokliknieciu linku Nie pamietam hasta, wpisaniu maila lub loginu i zatwierdzeniu tych danych
system wysyta e-mail z linkiem do resetu hasta, ale jednoczesnie nie blokuje dotychczasowych
poswiadczen logowania. Do momentu ustawienia nowego hasta mozliwe jest zalogowanie
sie poprzednim.

e Link do zmiany hasta wystany e-mailem jest wazny przez 60 minut. Po uptywie tego czasu
PO Wpisaniu nowego hasta i wybraniu przycisku Zapisz wyswietli sie komunikat o tresci Link do
resetu hasta wygast.

e System nie pozwoli na zmiane hasta poprzez link, przy pomocy ktérego hasto zostato juz raz
zmienione. Jesli uzytkownik bedzie probowat ponownie wykorzystac link, po wpisaniu danych
w oknie resetu hasta i wybraniu przycisku Zapisz wyswietli sie komunikat o tresci Link do resetu hasta
wygast.

e Jako nowe hasto nie mozna ustawi¢ takiego, ktére zostato juz uzyte w ciggu ostatnich trzech
miesiecy.
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1.3. Imiany w Katalogu Uzytkownikéw i Podmiotéw (KUiP)

1.3.1. Odbiér dostepu do podmiotu

Wprowadzono mozliwo$é odbierania wezesniej przyznanych dostepdw do administrowania
podmiotem. Dotyczy to sytuacii, w ktérej administrator jednostki nadat dostep do niej administratorowi
innego podmiotu.

Po przejsciu do sekcji Administracja > Dostepy podmiotéw w polu Aktualne dostepy jest wyswietlana
lista podmiotdw trzecich, ktdérym administrator nadat dostep do zarzgdzania swoim podmiotem.

jﬁ!l KUIE Ministerstwo Autotestowe 102 »

£ > Administracja > Dostepy podmictéw

Jednorazowy kod dostepu Nadanie dostepu podmiotowi
Wygenerowany kod w podmiocie A nalezy przekazac ——
administratorowi podmictu B. Administrator podmiotu B po Kod dostgpu SPRAWDZ KOD
weryfikacji kodu, bedzie mégt zezwolic na dostep do swojego -
podmiotu administratorowi podmiotu A
Aktualne dostepy
Nazwa Data utworzenia
Ministerstwo Autotestowe 101 2022-03-17

Po wybraniu przycisku Usun dostep administrator wskazanej jednostki traci mozliwosé zarzgdzania
podmiotem, do ktérego przyznano mu wczesniej dostep.

Usuwanie dostepu

Czy na pewno chcesz usunad dostep do podmiotu?

ANULWI TAK

Uzytkownik odbierajgcy dostep w polu Aktualne dostepy zobaczy komunikat informujgcy o braku
rekorddw do wyswietlenia.
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Aktualne dostepy

Mazwa Data utworzenia

Brak rekorddw do wyswietl

1.3.2. Role organizacyjne

W widokach tworzenia i edycji rél organizacyjnych dodano nowe grupy i uprawnienia. Utworzono
nastepujgce grupy:

e Widok podmioty. W grupie dodano uprawnienie Dostep podmioty. Nadanie uprawnienia
umozliwia wyswietlenie widoku listy podmiotdow.

& KUi2 Ministerstwo Autotestowe 101

PODMIOTY STRUKTURA

£ > Administraga » Tworzenie nowej roli organizacyjnej

Tworzenie nowej roli organizacyjnej

Nz

Uprawnienia

+ [ Dostepy do podmiotéw
+ [0 Role organizacyjne

+ [J Widok Administracja

— [ Widok podmioty

: Dostep podmioty

+ [0 Usytkownicy

e Widok Administracja. W tej grupie dodano uprawnienie Dostep administracja. Nadanie
uprawnienia pozwala na wyswietlenie w gérnej belce aplikaciji KUiP sekcji Administracja.

28, KUIE Ministerstwo Autotestowe 101

PODMIOTY STRUKTURA

£y > Administracja > Tworzenie nowej roli organizacyjnej

Tworzenie nowej roli organizacyjnej

Uprawnienia

+ [ Dostepy do podmiotéw

+ [0 Role organizacyjne

= B Widok Administracja

: Dostep administracia

<+ [J Widok podmioty

+ [0 Uzytkownicy
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Dodatkowo umozliwiono sprawdzenie w zaktadce Administracja > Role organizacyjne, komu zostaty
nadane poszczegdlne role organizacyjne.

£1 > Administracia > Role organizacyjne

Role organizacyjne

Nazwa

Widok podmiotu 0 EDYTU
Dostep do sekc)i Administracja w KUIP 0 EDYTLY
APl admin (5] EDYTUI L

Rekorddw na strone 10 = 1-3z23

Po kliknieciu ikony szarego kota z literq ,,i"" zostaje wyswietlone okno Uzytkownicy w roli, w ktérym
widoczna jest lista uzytkownikéw z przypisang rolg. W tym miejscu dostepne jest rowniez wyszukiwanie
uzytkownikéw po nazwie.

Uzytkownicy w roli

Barbara Warmirisko-Mazurska

ANULLY

1.4. Dodatkowe filtry w rejestrach

Wprowadzono mozliwos¢ dodatkowego filtrowania:

e W Rejestrze przesytek wptywajgcych.

Uzytkownik posiadajgcy uprawnienie Rejestry.PrzesytkiWptywajgce na poziomie Instytucja
w Rejestrze przesytek wplywajgcych ofrzymuje dostep do filtra Komérki organizacyijne.
Wybranie jednej lub kilku komdrek spowoduje wyswietlenie listy zarejestrowanych przez ich
pracownikéw przesytek.

W przypadku wybrania komérki nadrzednej zostanie zaprezentowana lista przesytek
zarejestrowanych przez pracownikdw tej komaorki oraz pracownikdw wszystkich komaorek
podlegtych.
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@ > Rejestry > Rejestr przesylek w

ywajacych

Rejestr przesytek wptywajacych

¢ w Rejestrze korespondenciji wychodzqcej

Dla uzytkownikdw o uprawnieniach Rejestry.KorespondencjaWychodzgca na poziomie

Instytucja w Rejestrze korespondenciji wychodzqgcej dodano filir Komoérki organizacyjne.

Mozliwe jest wskazanie jednej lub kilku komaérek, ktérych pracownicy generowali
korespondencije wychodzqgca.

@ > Rejestry Rejestr korespondencji wychodzacej

Rejestr korespondencji wychodzacej

wszystkie dzisiaj

wszystkie

O Usuniete z rejestru

Dziat Ochrony Informadji Niejawnych (DOIN)
Zesp6t Wsparcia (IT-ZW
Pion Utr.

a Projektov 6w (PUPIS)

Dziat

Pion Innowacji i Rozwoju (PIiR)

Kancelaria Gtéwna (KG)

www.ezdrp.gov.pl |
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1.5. Ulepszenia w zakresie obstugi e-Doreczen

1.5.1. Uprawnienie do wysyiki

Wprowadzono uprawnienie do realizacji wysytki korespondencii poprzez e-Doreczenia. Ma ono nazwe
Sprawy.WysylkaEdoreczenia i dostepne jest na poziomach Stanowisko oraz Komérka organizacyjna.

[0 ~ Sprawy
Sprawy. Archiwum Stanowisko
Sprawy.Edycja Stanowisko
Sprawy Lista Stanowisko
Sprawy.Podglad Stanowisko

Sprawy PulpitKierownika Stanowisko

Sprawy Wyrozniki Stanowisko

Sprawy WysylkaEdoreczenia Stanowisko

Sprawy WysylkaEpuapBezPodpisu Stanowisko

O

O

O

O

O

[0 SprawyWspoldzielenie Stanowisko
O

O

O

[0 SprawyWysylkaEwd Stanowisko
O

Sprawy.ZmianaProwadzacego Stanowisko

Uzytkownicy nieposiadajgcy tego uprawnienia bedg mogli przejs¢ caty formularz rejestrowania
korespondenciji wychodzgcej, ale bez mozliwosci zrealizowania wysytki. Po kliknieciu Wyslij zostanie
wyswietlony komunikat informujgcy o braku odpowiednich uprawnien.

Rejestrowanie korespondencji e-Doreczenia X

G Wystane dokumenty G Kontakty ° Tryb wysyiki a Podsumowanie Status

Wybrane dokumenty (1)

Nazwa 1,

dokument testowy_podpisany.pdf 0.02 MB - (1 str) 2024-01-17

Woybrane kontakty:

Sz. P. Janusz Karol Kowalski
Ul Poznar 23, 15-211 Warszawa, POLSKA @ PURDE O PUH Q

Brak odpowiednich uprawnief do wy4wietlenia wybranego widoku. Wymagane uprawnienia moze nadac administrator systemu. (d04cafd6) o
B86af6abe12c24398bc35d9c936c22697

ZAMKNIJ WSTECZ WYSLU
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1.5.2. Wyszukiwanie osoby fizycznej w BAE

W Bazie kontaktow, w zaktadce ADE, w wyszukiwaniu osoby fizycznej w BAE (baza adreséw
elektronicznych) rozdzielono opcje:

e wyszukiwania po numerze PESEL,
e wyszukiwania po adresie do korespondencii.

iy Baza kontaktéw > Wyszukiwanie
DODA) ADRES FIZYCZNY
DODAJ E-MAIL

DODAJ EPUAP

@ DoDAADE

N WYSZUKAJ W BAE

Osoba fizyczna

N Wyszukaj po

@® Numerze PESEL (O Adresie do korespondengji

PESE

ANULW) SZUKAJ

1.5.3. Rejestrowanie korespondencji e-Doreczenia - zmiany w modalu

Na pierwszym ekranie rejestrowania wysytki przez e-Doreczenia zmieniono komunikat dotyczgcy
wysytki PUH informujgcy o maksymalnej liczbie kartek przesytki.

Pojawia sie on w sytuacii, kiedy do wysytki zostat wskazany zatgcznik PDF liczgcy wiecej niz 98 stron.
Komunikat ma charakter informacyjny, gdyz ostateczna liczba kartek wysytki jest definiowana poprzez
wybranie w kolejnych krokach rejestraciji wysytki wydruku jedno- lub dwustronnego.

taczna wielkosé zatacznikdw: 2.77 MB
taczna liczba stron zatacznikéw: 151

g Uwaga!
Maksymalna liczba kartek wysytki PUH: 98

Wprowadzono réwniez walidacje liczby znakdéw nazwy wskazanego do wysytki zatgcznika — jezeli
nazwa przekracza 128 znakdw, pojawia sie komunikat informujgcy o tym, ze jest ona zbyt dtuga
i koniecznosci jej zmiany.
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taczna wielkosc zatacznikdw: 0.02 MB

g Uwaga!
Zbyt dtuga nazwa dokumentu, maksymalna dtugosc wynosi 128 znakdw. Zmodyfikuj nazwe dokumentu i ponow Wysytke.

W modalu rejestracji korespondencii e-Doreczenia dodano takze pigty etap — Status. W tym punkcie
wyswietlane sq informacje o wysytkach iich statusie z podziatem na tryby PURDE i PUH. Rozwijalne

wiersze wysytek prezentujg dodatkowe dane.

Rejestrowanie korespondencji e-Doreczenia

Hi PUH

1.6. Wysytka ePUAP przy uzyciu list seryjnych

Umozliwiono wysytke korespondenciji ePUAP z zastosowaniem list seryjnych (wczesniej przygotowane
listy z wiekszq liczbg odbiorcédw). Aby skorzystac z istniejgcej listy seryjnej, nalezy w oknie rejestrowania
korespondenciji wychodzqcej ePUAP wybrac¢ zaktadke Listy seryjne. System wyswietli wszystkie

dostepne zestawienia.

Rejestrowanie korespondencji wychodzacej ePUAP

o Wysylane dokumenty

LISTY SERVINE

N (m] Nazwa T,

u] Lokalne instytucie

ol

Publiczna

20 wiers;

e Kontakty

od 1 do 1z 1 ogétem Przejgzdo  strony

ZAMKNU WSTECZ
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Zaznaczenie wybranej listy spowoduje przeniesienie uzytkownika do zaktadki Wybrani i wyswietlenie
wszystkich przypisanych do listy kontaktdw (adresatdw).

Rejestrowanie korespondencji wychodzacej ePUAP x

o Wysptane dokumenty ° Kontakty
£ wseTsin

~ Wyblerz skrytkg Eouag
UN/SkrytkaESP

o NASK PIB
. Koska 12.01-043 Warszana

udrpfprodesp

sssepuaplesp

| ZAMKNU WSTECZ ‘

W tym miejscu mozliwe jest takze usuniecie konkretnego podmiotu lub osoby z wysytki poprzez
klikniecie ikony z literg x (kontakt nadal pozostaje czesciq istniejgcej w systemie listy seryjnej).

W przypadku adresatdw, ktdrzy nie posiadajg uzupetnionych danych o adresie ePUAP, system
oznaczy te kontakty oraz wyswietli komunikat informujgcy, ze wysytka nie zostanie obstuzona.

W takiej sytuacii uzytkownik moze usungc¢ kontakt z biezgcej wysytki lub zamkng¢ okno rejestracii
korespondenciji, uzupetni¢ brakujgcy adres elektroniczny i ponownie rozpoczqc rejestracje wysytki
ePUAP.

Rejestrowanie korespondencji wychodzgcej ePUAP X
o Wysytane dokumenty ° Kontakty
Uwaga!
Kontakt nie posiada przypisanej skrytki ePuap, wysylka nie zostanie obstuzona
ODZNACZ WSZYSTKO
o F‘LSK ‘F.'I.E > UN/SkrytkaESP
Urzad Dozoru RP 2
@ et veplrodesp
A Urzad Gminy Mitki Cimpuap'm,)p N
‘ ZAMKNU ‘ WSTECZ |

Jezeli pozostate pozycje na liscie posiadajg adres do wysytki ePUAP, system informuje o liczbie
wybranych kontaktow w liczniku zaktadki Wybrani, a przycisk Wyslij jest aktywny.
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Rejestrowanie korespondencji wychodzacej ePUAP X
o Wysylane dokumenty ° Kontakty
T RINE WYBRANI (3)
ODZNACZ WSZYSTKO

o B e UN/SkrytkaESP
a Urzad Dozoru RP

Urzad Gminy Mitki

kg 5000, 11111 ik

ZAMKNU WSTECZ

Informacje o zrealizowanej wysytce odktadane sq w zaktadce Wysytki w sprawie. Dokumenty UPP (lub
UPD - zaleznosci od trybu wysytki) podpinajqg sie automatycznie pod wystany plik XML.

Akta sprawy

potwierdzenie odbioru osobistego-sig.pdf
O Testepuap 1001024.xml  [3]

O  UPP - Test epuap 1001024.xml

O  UPP - Test epuap 1001024.xml

[0 UPP - Test epuap 1001024.xml|

1.7. Imiany w korespondenciji zbiorczej

1.7.1. Generowanie korespondencji i obstuga wysyiki

Dokumenty rejestrowane do wysyitki kopertq zbiorczqg (funkcja Wyslij > Zbiorczo) w momencie
rejestracii korespondencji w sprawie nie otrzymujg numeru RKW. Nadawany jest im status posredni
Oczekujgca widoczny w zaktadce Wysytki w sprawie. Po najechaniu kursorem myszy

na status korespondencji wyswietlana jest informacja, ze zostata ona zarejestrowana

i ofrzyma numer RKW po wygenerowaniu koperty zbiorczej przez kancelarie.
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ZADANIA METADANE UCZESTNICY DOSTEP WYSYEKI SKEADY PRZEBIEG

¥ 2024-01-181559 v [1]
O © OCZEKUJIACA Ministerstwo Finanséw
Korespondencja zbiorcza jest zarejestrowana i

otrzyma numer RKW w momencie wygenerowania
koperty zbiorczej przez kancelarig.

Dopdki kancelaria nie doda wygenerowanej korespondencji do koperty zbiorczej (lub jedli anuluje
wysytke koperty), pracownik merytoryczny moze usungc¢ takqg korespondencije w zaktadce Wysytki
w widoku Szczegotow sprawy.

Kancelista obstuguje korespondencije oznaczone do koperty zbiorczej w sekcji Wydruki > Zbiorcza
(przejscie do sekcji z lewego menu). Po wskazaniu zakresu dat i wybraniu Wezytaj wyswietlona zostaje
lista zarejestrowanych w ten sposdb korespondencji. W tym widoku, aby utatwi¢ pracownikowi
kancelarii rozpoznanie, z ktérymi dokumentami ma do czynienia, przy poszczegdlnych pozycjach
dodano informacje o tytule wysytanego dokumentu oraz o pracowniku, ktéry zarejestrowat go do
wysyiki.

® Wydruki Zbiorcza

24-01-18 x B 2024-01-18 x B3 0.00 X ©® x ©® WCZYTA)

O Rozwir wszystke

Ministerstwo Finanséw

0O Znak Sprawy tatus Pracownik Lista dokumentéw
" Wojciech Zachodniopomorski
0 x0.300.1.2024 Zarejestrowana , . )dpowied? poprawiona pdf
(Spedjalista) K
) ) £ tazurska
0O B1984.112024 Zarejestrowana Decyzja podatkowa .docx

niosek o objecie Pa a XXX
i Barbara Warmirisko-Mazurska
O B1200112024 Zarejestrowana £ Zjazd Kot Gospodyr
(Kierownik) B
przesyiki zarejestreowanej pod numerem RPW/7/2023 xmli
B armifisko-Mazurska iy
0O B1984.112024 Zarejestrowana ecyzja podatkowa docx

Po zaznaczeniu wszystkich lub wybranych pozyciii kliknieciu przycisku Dalej widoczne jest nowe okno,
w ktérym konieczne jest okreslenie parametréw korespondencji (operatora, rodzaju korespondenc]i,
strefy, priorytetu i ewentualnie numeru nadawczego). W polu Rodzaj korespondencji mozliwe jest
wybranie jednej z dwdch opciji: List zwykly lub List polecony.

www.ezdrp.gov.pl | 20/32



E EzD™

NASK

@ > Wydruki » Zbiorcza

arametry koperty
P a Pol \L Q Format S (< 500g) 4.2 PLN
@ FormatM (< 1000g) 6.3 PLN
ykly
QO FormatL (< 2000g) 8.5 PLN K
owa i Q Inna

|

GENERUJ KOPERTE, ZBIORCZA

Format wysytki mozna oznaczyé dopiero po wybraniu odpowiednich opcji we wszystkich polach
z gwiazdkg. Wybér formatu nie powoduje jeszcze oznaczenia koperty jako wystanej — wysytka jest
zatwierdzana przez klikniecie Generuj koperte zbiorczq.

W tym momencie system przenosi uzytkownika do widoku Obstugi korespondencji wychodzqcej.
Jednoczesnie status korespondencii zbiorczej zmienia sie z Oczekujgca

na Wystana, a nadany wspdlny numer RKW zostaje przeniesiony na wszystkie pozycije, jakie trafity
do koperty zbiorczej. Numer widoczny jest na gérnej belce w polu Kod kreskowy/Numer RKW.

« Kancelaria Obstuga korespondencji wychodzacej Szczegoty

Woezytaj kod kreskowy koperty lub uzupetnij numer RKW RKW/14/2024

ane adresata tatus acy ata utworzenia
Ministerstwo Finanséw Wystana 2024-01-18

ul. Warszawska 1
00-000 Warszawa, Polska D v ¥
2024-01-18
-
Q Format S (< 500g) 4.2 PLN
@ FormatM (< 1000g) 6.3 PLN
Format L (< 2000g) 8.5 PLN
O 9|
O Inr

AKTUALIZUJ GRUPE

Po wybraniu przycisku Zapisz wyswietlane jest okno z wyborem kopert/etykiet/wktadek do wydruku.
MoZliwa jest takze zmiana wczesdniej wybranego formatu (S, M, L) poprzez klikniecie Nowy format.
Ta czynnosc spowoduje jednoczes$nie ponowne otwarcie okna wydruku kopert/etykiet/wktadek.

W Aktach spraw, z ktérych wygenerowano korespondencje do wysytki zbiorczej, w zaktadce Wysylki
widoczne sg aktualne informacje o statusie wysytki oraz numerze RKW.
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ZADANIA METADANE UCZESTNICY DOSTEP WYSYEK] SKEADY PRZEBIEG SPRAWY PACZKI E-ADM

it
Je)

32 2024-01-1814:23 v [1]
© RKW/14/2024 Ministerstwo Finanséw

Zalgeznii

%) Odpowiedz poprawiona.pdf

Po kliknieciu strzatki na zielonym kole lub zaznaczeniu pola wyboru i kliknieciu opcji Szczegoty wysyitki
otworzy sie widok formatki ze szczegdtowymi danymi korespondencii.

Szczegoty

Nr RKW i status wysytki
RKW/14/2024 (Wystana)

Sposdb i rodzaj wysytki

Zbiorcza, list zwykty, zbiorcza

Adres
Ministerstwo Finanséw
ul. Warszawska 1, 00-000 Warszawa

Data wystania
2024-01-18 16:15:23

Koperta zbiorcza
RKW/14/2024 (Wystana)

ZAMKNU

W rejestrze korespondencji wychodzgcej widoczny jest jeden wpis, pod ktérym zgrupowane sq
wszystkie dokumenty koperty zbiorczej. Po zaznaczeniu rekordu z wpisem i wyborze opciji Szczegoty
korespondencji zostaje wyswietlone okno. Prezentowane sg w nim szczegdty wysytki koperty zbiorcze;j
wraz z informacijq o jej zawartosci i numerami spraw, z ktérych pochodzg wystane dokumenty.
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Korespondencja wychodzaca

Tlun\er RKW:

Data rejestracji:

Rodzaj korespondencji

Pracownik rejestrujacy:

Nojciech Zachodniopomarski (S

Rodzaj przesytki:

Data wystania:

Status:

Lista wystanych dokumentéw:
B1.984.1.1.2024:
B1.2001.1.2024:

K0.300.1.2024:
Odpowieds popraw

Kontakt:

1.7.2.

Anulowanie korespondenciji zbiorczej

W zaktadce Kancelaria > Obstuga korespondencji wychodzqcej mozliwe jest anulowanie wysytki
koperty zbiorczej. Po wczytaniu (lub wpisaniu) numeru RKW i wybraniu przycisku Anuluj wysytke
korespondencja zbiorcza otrzymuje status Anulowana i nie jest juz mozliwa ponowna wysytka koperty

z tym samym numerem.

@ + Kancelaria » Obstuga korespondencji wychodzacej

Woezyta] kod kreskowy koperty lub uzupetnij numer RKW

Ministerstwo Finanséw Wystana
ul. Warszawska 1
00-000 Warszawa, Polska

))))))

Informacje o kopercie

Parametry koperty

d kraskowy / Numer R
RKW/14/2024

WCZYTAI

Data utworzania
2024-01-19

Data wysyll
2024-01-19

O Formats (<500g) 42 PLN
@ FormatM (< 1000g) 63 PLN
O FormatL (<2000g) 85 PLN

O Inna

ANULUJ WYSYEKE AKTUALIZUI GRUPE ZAPISZ

W rejestrze oraz zestawieniu korespondenciji wychodzqgcej dla tego numeru RKW odktada sie wpis
o anulowaniu wysyfki, a jej koszt nie jest liczony w podsumowaniu kosztow. Anulowana
korespondencja nie jest widoczna w wydrukach korespondenciji (nierejestrowanej lub PKN —

w zaleznosci od rodzaju wysytki).

Przesytki, ktére byty uwzglednione w kopercie zbiorczej, w momencie anulowania wysytki powracajg
do statusu takiego, jaki miaty pomiedzy ich zarejestrowaniem a wygenerowaniem koperty zbiorcze,.
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Oznacza to, ze tracq przypisany im wczesniej numer RKW (ktéry byt de facto numerem koperty
zbiorczej) i wracajq do statusu Oczekujgca.

ZADANIA METADANE UCZESTNICY DOSTEP WYSYEK] SKEADY PRZEBIEG SPRAWY PACZKI E-ADM

3B 2024-01-1814:23 ~ [1]

— Zalgeznibi —

Q OCZEKUJACA Ministerstwo Finansow
) Odpowied? poprawiona. pdf

Takie przesytki mozna ponownie wybra¢ do nowo generowanej koperty zbiorczej

1.7.3. Zwrot korespondenciji zbiorczej

Zwrot koperty zbiorczej obstugiwany jest tak samo jak pozostate listy zwracane w sekcji Kancelaria
> Potwierdzenia i zwroty. Po wczytaniu numeru RKW system wyswietla widok wprowadzenia zwrotu
(korespondencja zbiorcza moze by¢ wysytana tylko listem zwyktym lub poleconym bez ZPO).

it » Kancelaria > Potwierdzenia i zwroty

Kod kreskowy f Numer RKW
Wezytaj kod kreskowy zwrotnego potwierdzenia odbioru/koperty lub uzupetnij numer RKW R;\)\j/iuzozg ‘

Informacje o kopercie

Dane adresata Status Prowadzacy sprawe Data utworzenia
Ministerstwo Finanséw Anulowana 2024-01-18
ul. Warszawska 1

00-000 Warszawa, Polska

Informacje 0 zwrocie

Data przyjecia zwrotu*

2024-01-18 x &

Przesytka zostata zwrdcona, gdyz
odbiorca:

Nie podjat awizowanej przesytki w
terminie

QO Inny powdd

Q Odméwit przyjecia

O Niedostateczny adres

(O Nieznany pod wskazanym adresem
QO Zmart

@® Wyprowadzit sie

O Nieokreslone

Sktad chronologiczny

Po zapisaniu danych informacja o zwrocie odktadana jest w zaktadce Wysytki we wszystkich
sprawach, z ktérych pochodzity dokumenty uwzglednione w kopercie zbiorcze;.
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ZADAMIA METADANE UCZESTNICY DOSTEP WYSYRK] SKEADY PRZEBIEG SPRAWY PACZKI E-ADM

3B 2024-01-18 2140 ~ [1]
O © & RKW/17/2024 Ministerstwo Testowe

Dodatkowo pracownik, ktdry obstugiwat wysytke koperty zbiorczej, otrzymuije powiadomienie
z systemu o zwrocie korespondencii.

Ministerstwo Autotestowe 101 A © @ 7@
0Oznacz wszystkie powiadomienia jako przeczytane W
Obstuga korespondencji wychodzacej 19 minut temu
Korespondencja wychodzaca zarejestrowana pod numerem RKW/17/2024 %
zostata zwrécona.

1.8. Nowa wyszukiwarka dokumentéw

Nowa wyszukiwarka dokumentdéw dostepna jest w zaktadce o takim samym tytule w module
Wyszukiwanie znajdujgcym sie w menu gtéwnym. tgczy ona w sobie Wyszukiwarke pism
(wptywajgcych, wychodzgcych) oraz Wyszukiwarke dokumentow.

1 > Wyszukiwanie

WYSZUKIWARKA SPRAW WYSZUKIWARKA DOKUMENTOW WYSZUKIWARKA PISM ‘WYSZUKIWARKA PEENOTEKSTOWA NOV\g\O\:’UY;éﬁ#mRKA

Numer RPW Numer RKW Identyfikator dokumentu Znak pisma [ dokumentu

Tytut pisma / dokumentu Rodza) dokumentu Typ dokumentu

Data >
Dane Nadawcy >
Atrybuty

Uwzglednij atrybut

WYCZYSC

W gdrnej czesci wyszukiwarki widoczne sq pola umozliwiajgce wyszukiwanie korespondencii po:

¢ Numerze RPW - dotyczy pisma wptywajgcego,
e Numerze RKW - dotyczy pisma wychodzgcego,
¢ Identyfikatorze dokumentu (pole tekstowe),
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e Inaku pisma/dokumentu - pole tekstowe (potgczenie pdl: Znak na dokumencie
z Wyszukiwarki dokumentéw i Znak na pismie z Wyszukiwarki pism),

e Tytule pisma/dokumentu - przeszukuje tytuty dokumentdw oraz pism z RPW i bez RPW
(potgczenie pdl Tytut dokumentu z Wyszukiwarki dokumentéw i Tytut pisma z Wyszukiwarki
pism),

e Rodzaju dokumentu (wybdr z rozwijanej listy),

e Typie dokumentu (wybdr z rozwijanej listy),

e Sposobie dostarczenia (wybdr z rozwijanej listy).

Po rozwinieciu pola Data mozliwe jest wyszukiwanie po okresleniu parametréow:

e Data utworzenia - rozwijana lista (Dzisiaj, 7 dni, Miesiqc, Kwartat lub Inne — koniecznoé¢
wskazania zakresu dat od - do),

e Data na pismie/dokumencie - rozwijana lista (Dzisiaj, 7 dni, Miesigc, Kwartat lub Inne -
konieczno$¢ wskazania zakresu dat od — do),

¢ Data utworzenia - rozwijana lista (Dzisiaj, 7 dni, Miesiqc, Kwartat lub Inne - koniecznoéc¢
wskazania zakresu dat od - do),

o Data wplywu - rozwijana lista (Dzisiaj, 7 dni, Miesigc, Kwartat lub Inne — konieczno$¢ wskazania
zakresu dat od — do),

e Data nadania - rozwijana lista (Dzisiaj, 7 dni, Miesigc, Kwartat lub Inne — konieczno$¢ wskazania
zakresu dat od — do).

Data v
Data utworzenia od Do
inne ) (i) @
Data na piémie / dokumencie Oc Do
inne 3 o
Data wplywu Oc Do
inne 3 o
Data nadania od Do
inne 3 o

Po rozwinieciu pola Dane nadawcy mozliwe okreslenie parametréw:

¢ Nazwa (podmiotu),
¢ Imie,

e Nazwisko,

¢ Miejscowosé,

o Ulica,

e Kod pocztowy,

¢ Numer budynku,

e Numer lokalu,

o Skrytka pocztowa,
o Skrytka ePUAP,

e E-mail,

¢ Numer nadawczy.
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Ponadto w sekcji Atrybuty mozna wyszukiwaé po dodatkowych atrybutach (mozliwos¢ rozszerzenia
wyszukiwarki o pola z nadprogramowymi kryteriami wyszukiwania dodanymi w widoku
Administracja > Zarzgdzanie metadanymi).

Atrybuty

|— Uwzglednij atrybut

Numer porozumienia

Dostep

Kryteria wyszukiwania:
Aby wyszukiwanie zostato zrealizowane, uzytkownik musi:

e uzupetnic minimum 2 parametry wyszukiwania, np.: Tytut i Typ dokumentu, Tytut i Data
wszczecia,
e W polu tekstowym wpisac minimum 3 znaki.

Jezeli te kryteria nie zostang spetnione przez uzytkownika, to po kliknieciu w przycisk Wyszukaj wyswietli
sie komunikat:

e Wypetnij minimum dwa kryteria wyszukiwania - jesli nie bedq uzupetnione przynajmniej dwa

kryteriq,

e W wybranych kryteriach wyszukiwania nalezy wprowadzi¢ min. 3 znaki — jesli liczoa wpisanych
w polu znakdw jest mniejsza niz trzy.

Jesli w ramach kryteriow wyszukiwania nie bedzie okreslony zakres czasowy (np. data wptywu od —
do), to wyszukiwanie to domysinie obejmie ostatnich 365 dni.
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NASK

1.9. Aktualizacja TERYT w systemie EZD RP

Zaktualizowano baze TERYT w systemie EZD RP do najnowszej wersiji.
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2,

1.10.

1.11.

Poprawione btedy

Zadania

Tre$¢ zadania Do dekretacji przekazanego z kancelarii
Bez wzgledu na sposdb rejestrac]i przesytki wptywajgcej w widoku otfrzymanego zadania
Do dekretacji jego tre$c jest taka sama jak tytut gtdéwnego dokumentu w przesytce.

Wybér pracownika ze struktury przy wystawianiv zadan
Naprawiono btqgd, ktéry dotyczyt braku mozliwosci wyboru pracownika z poziomu drzewka
struktury organizacji w momencie wystawiania zadania.

Zadanie udostepnienia do realizacji
W zaktadce Zadania w Szczegdtach sprawy przywrécono widocznosé nazwy dokumentu
udostepnianego do realizacii.

Zatwierdzenie wkitadu witasnego

Naprawiono problem z wktadem wtasnym w zadaniu udostepnienia do realizacji. Dodane
wktady wyswietlajg sie prawidtowo, mozliwe jest zaakceptowanie ofrzymanego wktadu i jego
zatwierdzenie (do akt sprawy).

Udostepnienie do wiadomosci z ofrzymanego zadania

Rozwigzano problem braku mozliwosci dalszego udostepnienia do wiadomosci pisma RPW
otrzymanego zadaniem, gdy nie byty uzupetnione metadane zatgcznikdw. W przypadku
nieuzupetnienia przez rejestrujgcego przesytke metadanych zatgcznikdw pliki te
automatycznie pozyskujg metadane gtédwnego pisma przesytki RPW.

Podpisy na dokumentach przestanych przez ePUAP w zadaniu

Rozwigzano problem braku informaciji o podpisach na dokumentach przestanych przez
ePUAP. Dotyczyto to widocznosci podpisdéw w Szczegétach zadania Do dekretaciji /

Do readlizacji. Obecnie podpisy sqg juz widoczne.

Sprawy i Pisma

Konczenie sprawy
Naprawiono btgd polegajgcy na braku mozliwosci zakohczenia sprawy po usunieciu
dokumentu, ktéry byt wezesniej zarejestrowany w Rejestrze przesytek wptywajgcych.

Mozliwosé przeniesienia wpltywu (pisma z RPW) do folderu w Aktach sprawy
Naprawiono btgd uniemozliwiajgcy przeniesienie pisma z RPW do folderu w Aktach sprawy.

Wiadomosé e-mail wystana z systemu

Usunieto btgd polegajgcy na losowej zmianie znakdw w tresci wystanego pisma. Z nazwy pliku
EML (odktadanego po realizacji wysytki do Akt sprawy) usunieto pobieranie ID korespondencii
na rzecz tytutu wystanego e-maila wraz z datg i godzing wygenerowania korespondencji
e-mail.
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Wyszukaj
Akta sprawy = "Wl DopA
a email OdpowiedzZ na wniosek z dnia 12.01.2024 2024-01-17 13:52:41.em| 2024-01-17

e Podpis dokumentu podczas pracy w zastepstwie
Usunieto problem braku informacji o wykonaniu podpisu w zastepstwie (sytuacja dotyczyta
podpisdw sktadanych przez pracownika w Sprawie — Zadan problem ten nie dotyczyt).
Obecnie po wejsciu w Szczegdly podpisu (klikniecie w status P) w kolumnie Uzytkownik
prezentowana jest informacja o podpisie ztozonym w zastepstwie.

Szczegoty podpisu

Weryfikacja certyfikatu podpisu:

Podpis nr 1

Wynik weryfikacji: \Weryfikacja pozytywna [3.9.2 (345c6dc]]
Objaénienie wyniku: Podpis wazny

Typ sygnatury: Podpis kwalifikowany

Data podpisu: 2024-01-17 15:18:20 - Czas deklarowany
Data weryfikacjit 2024-01-17 15:18:40

Podpisujacy:

Sygnatariusz: Barbara Warmirisko-Mazurska

Zakres:

1 Zapotrzebowanie na samochod sluzbowy pdf

GENERUJ RAPORT

Szczegoty podpisu:
Status 3  Data T, i Uzytkownik 0'* : I i1 Certyfikat T, i Opist, i

t‘i 2024-01-17 15:18:20 Barbara Warmirisko-Mazurska (Kierownik) Bl w zastgpstwie za Patrycja éw’\Qtukrzyska (Administrator) SSPASI  Barbara Warmirisko-Mazurska

ZAMKNL PODPISZ

e Podglad zalgcznikéw w zakonczonych pismach
Usunieto btgd zwigzany z brakiem widocznosci zatgcznikdw pism zaklasyfikowanych jako
niestanowigce akt sprawy oraz zakonczonych opcjg Sprawa prowadzona poza EZD lub Zwykte
zakonczenie. Po rozwinieciu wiersza z gtdwnym pismem zatgczniki sg widoczne i mozliwy jest
podglgd ich tresci.

1.12. Korespondencja

¢ Obstuga korespondencji wychodzqgcej - opcja Aktualizuj grupe
W sekcji Kancelaria > Obstuga korespondencji wychodzgcej po wyborze opcji Aktualizuj
grupe (wysytka do wielu adresatdw w ramach jednej akcji) w wyswietlonym oknie
prezentowana jest petna lista korespondenciji z numerami RKW oraz informacjg o adresatach.

¢ Powiadomienia dotyczqce dostarczenia korespondenciji

Naprawiono btgd polegajgcy na btednej tre$ci powiadomienia (odktadanego pod ikong
dzwonka) po zarejestrowaniu przez kancelarie ZPO, gdy przesytka zostata doreczona.
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Wskazanie nadawcy anonimowego podczas rejestracji e-maila

Naprawiono btgd polegajgcy na braku mozliwosci wskazania pola Nadawca anonimowy

w metadanych wiadomosci przestanej e-mailem i dodawanej do systemu z poziomu Biurko

> W toku > Sprawy > Szczegdly poprzez przycisk Dodaj > Plik z dysku i opcje Zarejestruj w RPW.

Zapis informacji w zaktadce Potwierdzenia i zwroty

Poprawiono btgd zwigzany z koniecznosciq podwdjnego uzupetniania danych dotyczgcych
zwrotek oraz podwdjnym odktadaniem sie informaciji o RKW przy danych wysytki. Obecnie
zmiana danych w Kancelaria > Potwierdzenia i zwroty nadpisuje pierwszq rejestracje — i nie jest
dodawany kolejny wpis. W Sprawie w zaktadce Wysytki nie odktada sie drugi wpis z tym
samym numerem RKW.

Wizualizacja zwrotek w systemie

Rozwigzano problem braku wizualizacji zwrotek w Aktach sprawy. Obecnie po zarejestrowaniu
zwrotki w Potwierdzenia i zwroty oraz wykonaniu odwzorowania dostepna jest jej wizualizacja
w zaktadce Wysylki w Sprawie.

Zapis sposobu komunikacji z nadawcqg e-Doreczenia

Naprawiono btgd polegajgcy na zapisywaniu kontaktu bedgcego nadawcqg e-Doreczenia
ze sposobem komunikacji Listownie bez mozliwosci edyciji. Obecnie kontakty zapisujqg sie

z domysinym sposobem komunikacji Elektronicznie.

Rozdzielanie danych przy wprowadzaniv w adresie prefiksu i sufiksu

Naprawiono btgd polegajgcy na nieprawidtowym umiejscowieniu sufiksu oraz prefiksu
dodanych podczas tworzenia kontaktu dla osoby fizycznej. Aktualnie zapisany kontakt
prezentowany jest poprawnie w schemacie: prefiks — imie — nazwisko — sufiks.

Imiana typu odwzorowania zawartosci podczas hurtowego rejestrowania korespondenciji
W module Kancelaria > Rejestracja korespondencji po wpisaniu w polu Dane przesytek
wartosci wiekszej niz 1 mozliwa jest zmiana typu odwzorowania rejestrowanych przesytek.

Wydruki - oddzial domysiny widoczny w filtrze

Przy nadanym uprawnieniu do modutu Wydruki na poziomie Instytucja (Wydruki.Generowanie)
w sekcji Wydruki w zaktadach Nierejestrowana, Goniec i Miedzyresortowa umozliwiono
wskazanie w filtrze Wybierz oddziat opcji Oddziat domysiny.

(

> Wydruki : Mierejestrowana

Wybierz oddziat

NOWY v O krajowa

NOWY
Oddziat w Suwatkach

Oddziat w tomzy

Oddziat domysiny
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Pole Poczta na wydruku PKN
Usunieto niezgodnosci w prezentaciji danych adresowych w Pocztowej ksigzce nadawcze;.
Sposdb wyswietlania adresdw tego samego kontaktu na kopercie i w PKN sg zgodne.

Dane w raportach korespondencji wychodzqgcej
Ulepszono pobieranie danych o statusie i dacie wystania korespondenciji ePUAP i zbiorcze).
Dane w raportach sg widoczne.

KUiP i Administracja

Zapis zmian po edycji loginu
Naprawiono btqd polegajgcy na braku zapisywania zmian po edycji loginu w aplikacji KUIP.

Komunikat przy zdejmowaniu pracownika ze stanowiska
Usunieto literowki w komunikacie przy zdejmowaniu pracownika ze stanowiska w widoku
struktury robocze.

Format daty w polu Data waznosci
Poprawiono format daty w polu Data waznosci w widoku danych podstawowych uzytkownika
oraz widoku przypisywania uzytkownika do stanowiska w strukturze robocze;.

Zmiana nazwy podmiotu

Po wprowadzeniu zmian w zaktadce Podmioty > Szczegbty podmiotu zapisujqg sie one i sq
prezentowane w:

— KUiP — w widoku struktury aktualnej,

— KUiP — w widoku struktury roboczej,

— EZD RP (we wszystkich miejscach — nazwa podmiotu w gdrnym pasku, widok drzewka przy
nadawaniu uprawnienh lub wystawianiu zadan).

Wpisy w Dzienniku zdarzen

W Dzienniku zdarzen poprawiono tres¢ wpisdw zwigzanych z pracg wykonywang
w zastepstwie. Obecnie zawierajg one prawidtowe informacje o realizujgcym czynnosci.
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