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NOWE FUNKCJE 

1.  Administracja > ePUAP   

W systemie w sekcji Administracja wprowadzono uprawnienie pozwalające na konfigurację systemu EZD 

RP z Elektroniczną Platformą Usług Administracji Publicznej (ePUAP). Sekcja pozwala również na 

skonfigurowanie podpisu profilem zaufanym. 

2.   Raporty 

W systemie udostępniono możliwość tworzenia definicji raportów z wykorzystaniem dostępnych w 

systemie danych. Użytkownik posiadający odpowiedni szablon uprawnień może stworzyć widok raportu, 

który następie będzie mógł być generowany przez końcowych użytkowników. 

3. Widok struktury organizacyjnej z poziomu sekcji Administracja 

W sekcji Administracja dodano kafelek Struktura Organizacyjna, który pozwala podejrzeć strukturę 

organizacyjną. Funkcja pozwala podejrzeć strukturę organizacyjną z poziomu aplikacji KUiP. Dostęp do 

tej opcji powinien być nadany tylko administratorom podmiotu, którzy pełnią taka rolę w Katalogu 

Użytkowników i Podmiotów (KUIP). 

4.  Pulpit Kierownika 

W systemie EZD RP dodano funkcję Pulpit Kierownika – aby włączyć tą funkcję należy nadać 

pracownikowi uprawnienie Sprawy.PulpitKierownika.Stanowisko. Po włączeniu funkcji Pulpit Kierownika, 

opcja ta pojawia się w lewym menu. Z poziomu Pulpitu Kierownika pracownik może zobaczyć:  

o sprawy prowadzone w komórkach organizacyjnych 

o sprawy podległych pracowników 

o dekretacje wykonane przez daną osobę  

o informacje o sprawach zrealizowanych w danym miesiącu 

o sprawy wszczęte w bieżącym miesiącu 

o sprawy po terminie 

5. Nazwa i adres instytucji pracownika w profilu użytkownika 

W profilu użytkownika pojawia się informacja o nazwie i adresie instytucji, w której pracownik jest 

zatrudniony. 
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6. Wprowadzenie walidacji na uzupełnienie metadanych przy dołączaniu dokumentów do 

spraw zakończonych 

Wprowadzono opcję wymuszającą uzupełnienie metadanych w pismach, które są dołączane do spraw 

zakończonych. 

7. Możliwość przejścia z poziomu wpisu w rejestrze bezpośrednio do sprawy (rejestr 

prowadzony ze sprawy) 

W systemie EZD RP dodano funkcję pozwalającą na przejście z rejestru (tzw. rejestr tworzony z poziomu 

sprawy) do danej sprawy, o której informacja znajduje się w rejestrze, o ile pracownik ma uprawnienia 

dostępu do danej sprawy. 

8. Archiwizacja składów chronologicznych 

W systemie dodano funkcję służącą do Archiwizacji Składów Chronologicznych. Opcja ta jest dostępna 

po nadaniu uprawnienia: Kancelaria.ArchiwizacjaSkladChronologiczny.Instytucja. Funkcja ta 

umożliwia obsługę procesu archiwizacji składów chronologicznych w tym: przeglądanie 

dokumentów w kartonach, wydruk etykiety na karton, wydruk zawartości kartonów oraz  

generowanie spisów zdawczo-odbiorczych. 

Po nadaniu ww. uprawnienia funkcja Archiwizacji Składów Chronologicznych dostępna będzie w 

lewym menu w sekcji Kancelaria. 

9. Status ePUAP 

W sekcji Kancelaria dodano pozycję, która pozwala na sprawdzenie połączenia z ePUAP oraz weryfikację 

czy nie ma nieodebranych dokumentów oczekujących w kolejce do pobrania przez system. 

10. eNadawca  

Sekcja dostępna jest w module Kancelaria i umożliwia weryfikację przesyłek poleconych dostarczanych 

przez Pocztę Polska do instytucji. 

11. Miejscowość podpisu w ustawianiach podpisu kwalifikowanego 

W ustawieniach użytkownika w sekcji Podpisy pojawiło się pole umożliwiające wprowadzenie nazwy 

miejscowości, która pojawi się w podpisywanym dokumencie. Jeśli pole to nie zostanie uzupełnione 
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przez użytkownika, zakładka ezdPracownikMiejscowoscPodpisu (w odpowiednio skonfigurowanych 

szablonie dokumentu) zostanie uzupełniona o miejscowość pobraną z danych adresowych podmiotu. 

12. Wprowadzenie maksymalnej liczby adresów e-mail, które mogą być dodane do kontaktu 

W sekcji Administracja w opcji ustawienia pojawiła się sekcja Adresaci. W tym miejscu możemy ustalić 

maksymalną liczbę adresów e-mail, które możemy dodać do utworzonego kontaktu w bazie kontaktów. 

13. Kreator systemu  

Do systemu EZD RP dodano nową funkcję - Kreator konfiguracji systemu - jest to opcją służąca do 

przeprowadzenia administratora przez podstawowe kroki, które należy wykonać, aby przygotować 

system użytkownikom do pracy. Widok kreatora, pojawi się u pierwszego administratora, który będzie 

logować się do nowo utworzonej instancji systemu EZD RP. 

14. Blokada edycji podpisanych dokumentów 

Zabrano możliwość edycji dokumentów, które zostały podpisane. 

15. Uprawnienie pozwalające na usuwanie podpisanych dokumentów w sprawie. 

Dodano możliwość usuwania podpisanych dokumentów z poziomu spraw. Aby móc wykonać taką 

operację należy nadać pracownikowi uprawnienie: Dokumenty.UsuwaniePodpisanych Stanowisko 

16. Możliwość podpisywania plików Profilem Zaufanym 

W systemie EZD RP dodano możliwość podpisania dokumentów Profilem Zaufanym. Opcja dostępna 

jest dla dokumentów xml w aktach sprawy. 

17. Dodawanie dokumentów wewnętrznych do niestanowiących akt spraw 

Dodano możliwość przypisania dokumentacji wytworzonej wewnątrz podmiotu (znajdującej się w Biurko 

> W toku > Pisma) do dokumentacji niestanowiącej akt spraw. 

18. Walidacja na zakładanie i kończenie spraw 

Wprowadzono nowe (dodatkowe) walidacje na zakładanie i kończenie spraw. Nie można założyć sprawy 

(bez względu na jej typ prowadzenia, tj. papierowa czy elektroniczna) jeśli pismo wszczynające sprawę 

nie posiada uzupełnionych metadanych. Ta sama walidacja tyczy się dołączania pism do prowadzonych 
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już spraw. Zakończenie sprawy natomiast nie będzie dodatkowo możliwe, jeśli w sprawie znajdują się 

jakiekolwiek dokumenty wypożyczone lub zamówione ze składu. 

19. Paczka administracyjna 

Dodano możliwość wygenerowania w ramach sprawy paczki administracyjnej. Funkcja ta służy do 

przekazywania skarg do sądu administracyjnego dla spraw prowadzonych w postaci elektronicznej. 

(Rozporządzenie Prezydenta RP z dnia 27 maja 2019 r. w sprawie szczegółowego sposobu oraz 

szczegółowych warunków przekazywania skargi wraz z aktami sprawy i odpowiedzią na skargę do sądu 

administracyjnego). 

20. Uwierzytelnienie dokumentu 

Dla dokumentów podpisanych lub zaakceptowanych udostępniono opcję uwierzytelnienia dokumentu, 

która pozwala na wskazanie jakie czynności (akceptacje, odrzucenia, podpisy) powinny zostać 

umieszczone na wydruku uwierzytelnienia, które generowane jest na oddzielnej od treści dokumentu 

stronie. 

21. Wprowadzenie uprawnień pozwalających na wyszukiwanie rozszerzone 

Stworzone nowe uprawnienia usytuowane w grupie wyszukiwanie rozszerzone, które pozwalają na 

wyszukanie w całym systemie odpowiednich elementów. Po nadaniu uprawnienia np. na pisma 

użytkownik będzie mógł wyszukać - po wpisaniu odpowiednich kryteriów - wszystkie pisma w 

podmiocie. 

22. Korespondencja lokalna 

Dodano możliwość konfiguracji wysyłki korespondencji do określonych, lokalnych kodów pocztowych. 

W ramach oddziałów korespondencji wychodzącej można przypisać lokalne kody pocztowe. Dla wysyłek 

do wskazanych kodów pocztowych można określić osobne cenniki oraz skonfigurować oddzielne 

pocztowe książki nadawcze. 

23. Możliwość logowania przez węzeł krajowy 

W systemie EZD RP dodano możliwość logowanie się do systemu za pośrednictwem Węzła Krajowego. 
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ZMIANY 

1. Ikony w systemie  

Zaktualizowano ikonki występujące w systemie. 

2. Weryfikator podpisu  

Zmieniono działanie weryfikatora podpisu. Aktualnie każdy podpisywany w systemie dokument (lub 

dołączany do systemu) jest weryfikowany. Status tej weryfikacji widoczny jest w aktach sprawy w postaci 

kolorowej kropki przy statusie podpisanego dokumentu. Po kliknięciu w ten status możliwe jest 

wygenerowanie raportu weryfikacji, który zawiera dokładne informacje o weryfikacji podpisu (podpisów) 

na dokumencie.  

3. Wprowadzono oznaczenie wersji systemu 

W systemie EZD RP wprowadzono oznaczenia wersji systemu zainstalowanej jako wersja testowa. 

Wersja produkcyjna nie będzie zawierać takiego wpisu na górnym panelu strony głównej. 

4. Obsługa potwierdzeń i zwrotów – wydzielenie odrębnej opcji w sekcji kancelaria 

W lewym menu w sekcji KANCELARIA pojawiła się opcja POTWIERDZENIA I ZWROTY. Funkcja ta służy 

do obsługi zwrotnych potwierdzenia odbioru oraz listów zwróconych. 

5. Wyszukiwarka – rozszerzenie opcji wyszukiwania  

W dotychczasowej wyszukiwarce doszły dodatkowe zakładki, które umożliwiają wyszukanie sprawy, 

pisma lub dokumentu po wcześniej zadanych kryteriach wyszukiwania. 

6. Kontakty 

Zmodyfikowano formularz służący do dodawania kontaktów do bazy adresowej. 

7. Dodatkowe funkcje anonimizatora danych 

Podczas anonimizacji dokumentu w aktach sprawy udostępniona została opcja pobierania  

zanonimizowanego dokumentu bezpośrednio do akt sprawy. Dokument taki zostaje bezpośrednio 

podpięty jako załącznik do dokumentu, który został wskazany do anonimizacji. 
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8. Zmiana szablonu importu do kontaktów 

Zaktualizowany został formularz do importu kontaktów do systemu. 

9. Możliwość wydruku widoku  

Widoki tabelaryczne w systemie zostały wyposażone w możliwość wydruku widocznej na ekranie 

zawartości.  

10. Operacje na sprawie  

Wszystkie możliwe do wykonania operacje, które dostępne były od razu po wejściu do sprawy w 

prawym menu zostały umieszczone w przycisku AKCJE na poziomie znaku sprawy. 

11. Obsługa wysyłki dużych plików  

Każdy (niezależnie od rozmiaru) załącznik dołączany do pisma xml traktowany jest jako duży plik i tak 

jest wysyłany za pośrednictwem ePUAP. 

12. Zmiana szablonu do wgrywania JRWA 

Zmieniono formularz importu JRWA, który został rozszerzony o możliwość zdefiniowania sposobu 

prowadzenia klasy JRWA (1- papierowo, 2- elektronicznie). Jeśli nie ustawi się wartości w tej kolumnie, 

wówczas klasy zostaną zaimportowane jako prowadzone w sposób papierowy. 

13. Wprowadzono możliwość wyrejestrowania/wypożyczenia pisma ze składu z poziomu 

zadania 

Wprowadzono możliwość zamówienia wypożyczenia/wyrejestrowania dokumentu ze składu z poziomu 

zadania. 

14. Ograniczono możliwość wykonania akcji na nowym zadaniu 

Usunięto możliwość wystawienia nowego zadania na liście w Zadania>Nowe. Wystawienie zadań do 

realizacji/do dekretacji możliwe jest teraz dopiero po przyjęciu otrzymanego zadania. 

15. Usunięcie akcji z poziomu Biurko>W toku>Pisma dla pism z wystawionym zadaniem 
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Usunięto możliwość wykonywania akcji na pismach znajdujących się w Biurko>W toku>Pisma, które 

mają wystawione zadanie. 

16. KUIP 

Wprowadzono zmiany w dotychczasowym działaniu Katalogu Użytkowników i Podmiotów. Zmieniła się 

prezentacja dostępnych opcji. Aktualny podział pozwala na wejście do: 

o podmiotów 

o struktury 

o administracji.  

W podmiotach jest możliwość zarządzania użytkownikami, tj. dodawania, edycji, usuwania, blokowania i 

odblokowywania użytkowników oraz ich importu.  W szczegółach podmiotu natomiast można ustawić 

administratorów podmiotu oraz wprowadzić dane adresowe podmiotu widoczne następnie w EZD RP.  

Struktura została podzielona na 3 główne sekcje: 

o struktura aktualna 

o struktura robocza 

o rejestr zmian 

Struktura aktualna odzwierciedla strukturę podmiotu znajdująca się w systemie EZD RP. W ramach 

czynności możliwych do wykonania w strukturze aktualnej administrator podmiotu ma możliwość 

poprawy komórki i dodania lub usunięcia stanowiska. Przy czym zmiany tak naniesione zostaną 

wdrożone do systemu automatycznie – i jest to operacja nieodwracalna. W strukturze roboczej 

natomiast można modelować jej wygląd do czasu uzyskania efektu jaki chcemy wdrożyć do systemu 

EZD RP. 

Do sekcji administracja zostały przeniesione słowniki typów komórek oraz stanowisk. Dodatkowo oba 

słowniki zostały zasilone startowymi danymi, które można rozbudować na własne potrzeby. 
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POPRAWA BŁĘDÓW 

1. Wyeliminowano błąd pojawiający się podczas nadawania dostępu do szablonów dokumentów 

dla użytkownika. 

2. Poprawiono błąd związany z brakiem możliwości usunięcia dostępu do sprawy.  

3. Poprawiono przenoszenie osób pomiędzy oddziałami korespondencji wychodzącej  

4. Poprawiono błąd związany ze zmianą odwzorowania i występowaniem błędnej daty wpływu - 

01.01.0001 

5. Wyeliminowano problem polegający na braku możliwości usuwania utworzonych podteczek 

6. Poprawiono wpis w historii związany z brakiem informacji o wykonaniu kopii pisma 

7. W sekcji Administracja > JRWA błędnie działało ograniczenie dostępu do wykazu akt  - nie 

zapisywał się użytkownik 

8. Poprawiono błąd związany z brakiem możliwości założenia sprawy na dokumencie 

udostępnionym  

9. Przywrócono możliwość definiowania w Administracja > Ustawienia numeru umowy z pocztą 

polską.  

 


