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NOWE FUNKCJE
1. Administracja > ePUAP

W systemie w sekgcji Administracja wprowadzono uprawnienie pozwalajace na konfiguracje systemu EZD
RP z Elektroniczng Platforma Ustug Administracji Publicznej (ePUAP). Sekcja pozwala réwniez na
skonfigurowanie podpisu profilem zaufanym.

2. Raporty

W systemie udostepniono mozliwos¢ tworzenia definicji raportow z wykorzystaniem dostepnych w
systemie danych. Uzytkownik posiadajacy odpowiedni szablon uprawnien moze stworzy¢ widok raportu,
ktory nastepie bedzie mogt byé generowany przez koncowych uzytkownikéw.

3. Widok struktury organizacyjnej z poziomu sekcji Administracja

W sekcji Administracja dodano kafelek Struktura Organizacyjna, ktéry pozwala podejrze¢ strukture
organizacyjna. Funkcja pozwala podejrze¢ strukture organizacyjna z poziomu aplikacji KUiP. Dostep do
tej opcji powinien by¢ nadany tylko administratorom podmiotu, ktérzy petnia taka role w Katalogu
Uzytkownikéw i Podmiotow (KUIP).

4. Pulpit Kierownika

W systemie EZD RP dodano funkcje Pulpit Kierownika — aby wiaczy¢ tg funkcje nalezy nadac
pracownikowi uprawnienie Sprawy.PulpitKierownika.Stanowisko. Po wiaczeniu funkgji Pulpit Kierownika,
opcja ta pojawia sie w lewym menu. Z poziomu Pulpitu Kierownika pracownik moze zobaczy¢:

sprawy prowadzone w komorkach organizacyjnych
sprawy podlegtych pracownikéow

dekretacje wykonane przez dang osobe

informacje o sprawach zrealizowanych w danym miesigcu
sprawy wszczete w biezgcym miesigcu

sprawy po terminie

O O O O O O
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. Nazwa i adres instytucji pracownika w profilu uzytkownika

W profilu uzytkownika pojawia sie informacja o nazwie i adresie instytucji, w ktérej pracownik jest
zatrudniony.
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6. Wprowadzenie walidacji na uzupetnienie metadanych przy dotaczaniu dokumentéw do
spraw zakonczonych

Wprowadzono opcje wymuszajaca uzupetnienie metadanych w pismach, ktére sg dotaczane do spraw
zakonczonych.

7. Mozliwos¢ przejscia z poziomu wpisu w rejestrze bezposrednio do sprawy (rejestr
prowadzony ze sprawy)

W systemie EZD RP dodano funkcje pozwalajaca na przejscie z rejestru (tzw. rejestr tworzony z poziomu
sprawy) do danej sprawy, o ktorej informacja znajduje sie w rejestrze, o ile pracownik ma uprawnienia
dostepu do danej sprawy.

8. Archiwizacja sktadéw chronologicznych

W systemie dodano funkcje stuzaca do Archiwizacji Sktadéw Chronologicznych. Opcja ta jest dostepna
po nadaniu uprawnienia: Kancelaria.ArchiwizacjaSkladChronologiczny.Instytucja. Funkgja ta
umozliwia obstuge procesu archiwizacji sktadow chronologicznych w tym: przegladanie
dokumentdéw w kartonach, wydruk etykiety na karton, wydruk zawartosci kartonéw oraz
generowanie spisow zdawczo-odbiorczych.

Po nadaniu ww. uprawnienia funkcja Archiwizacji Sktadéw Chronologicznych dostepna bedzie w
lewym menu w sekcji Kancelaria.

9. Status ePUAP

W sekcji Kancelaria dodano pozycje, ktora pozwala na sprawdzenie potaczenia z ePUAP oraz weryfikacje
czy nie ma nieodebranych dokumentéw oczekujgcych w kolejce do pobrania przez system.

10. eNadawca

Sekcja dostepna jest w module Kancelaria i umozliwia weryfikacje przesytek poleconych dostarczanych
przez Poczte Polska do instytucji.

11. Miejscowos¢ podpisu w ustawianiach podpisu kwalifikowanego

W ustawieniach uzytkownika w sekcji Podpisy pojawito sie pole umozliwiajace wprowadzenie nazwy
miejscowosci, ktdra pojawi sie w podpisywanym dokumencie. Jesli pole to nie zostanie uzupetnione
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przez uzytkownika, zaktadka ezdPracownikMiejscowoscPodpisu (w odpowiednio skonfigurowanych
szablonie dokumentu) zostanie uzupetniona o miejscowos¢ pobrang z danych adresowych podmiotu.

12. Wprowadzenie maksymalnej liczby adreséw e-mail, ktére moga by¢ dodane do kontaktu

W sekcji Administracja w opcji ustawienia pojawita sie sekcja Adresaci. W tym miejscu mozemy ustali¢
maksymalna liczbe adresow e-mail, ktére mozemy dodad do utworzonego kontaktu w bazie kontaktow.

13. Kreator systemu
Do systemu EZD RP dodano nowa funkcje - Kreator konfiguracji systemu - jest to opcja stuzaca do
przeprowadzenia administratora przez podstawowe kroki, ktore nalezy wykona¢, aby przygotowac
system uzytkownikom do pracy. Widok kreatora, pojawi sie u pierwszego administratora, ktéry bedzie
logowac sie do nowo utworzonej instancji systemu EZD RP.

14. Blokada edycji podpisanych dokumentéw

Zabrano mozliwos¢ edycji dokumentow, ktére zostaty podpisane.

15. Uprawnienie pozwalajace na usuwanie podpisanych dokumentéw w sprawie.

Dodano mozliwo$¢ usuwania podpisanych dokumentow z poziomu spraw. Aby mdc wykonac taka
operacje nalezy nada¢ pracownikowi uprawnienie: Dokumenty.UsuwaniePodpisanych Stanowisko

16. Mozliwos¢ podpisywania plikéw Profilem Zaufanym

W systemie EZD RP dodano mozliwos¢ podpisania dokumentéw Profilem Zaufanym. Opcja dostepna
jest dla dokumentéw xml w aktach sprawy.

17. Dodawanie dokumentéw wewnetrznych do niestanowiacych akt spraw

Dodano mozliwos¢ przypisania dokumentacji wytworzonej wewnatrz podmiotu (znajdujacej sie w Biurko
> W toku > Pisma) do dokumentacji niestanowiacej akt spraw.

18. Walidacja na zaktadanie i konczenie spraw
Wprowadzono nowe (dodatkowe) walidacje na zaktadanie i konczenie spraw. Nie mozna zatozy¢ sprawy

(bez wzgledu na jej typ prowadzenia, tj. papierowa czy elektroniczna) jesli pismo wszczynajace sprawe
nie posiada uzupetnionych metadanych. Ta sama walidacja tyczy sie dotgczania pism do prowadzonych
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juz spraw. Zakonczenie sprawy natomiast nie bedzie dodatkowo mozliwe, jesli w sprawie znajduja sie
jakiekolwiek dokumenty wypozyczone lub zamowione ze skfadu.

19. Paczka administracyjna

Dodano mozliwos¢ wygenerowania w ramach sprawy paczki administracyjnej. Funkcja ta stuzy do
przekazywania skarg do sagdu administracyjnego dla spraw prowadzonych w postaci elektroniczne;.
(Rozporzadzenie Prezydenta RP z dnia 27 maja 2019 r. w sprawie szczegdtowego sposobu oraz
szczegotowych warunkdw przekazywania skargi wraz z aktami sprawy i odpowiedzig na skarge do sadu
administracyjnego).

20. Uwierzytelnienie dokumentu
Dla dokumentéw podpisanych lub zaakceptowanych udostepniono opcje uwierzytelnienia dokumentu,
ktora pozwala na wskazanie jakie czynnosci (akceptacje, odrzucenia, podpisy) powinny zostac
umieszczone na wydruku uwierzytelnienia, ktére generowane jest na oddzielnej od tresci dokumentu
stronie.

21. Wprowadzenie uprawnien pozwalajacych na wyszukiwanie rozszerzone
Stworzone nowe uprawnienia usytuowane w grupie wyszukiwanie rozszerzone, ktére pozwalajg na
wyszukanie w catym systemie odpowiednich elementéw. Po nadaniu uprawnienia np. na pisma
uzytkownik bedzie mdgt wyszukac - po wpisaniu odpowiednich kryteriéw - wszystkie pisma w
podmiocie.

22. Korespondencja lokalna
Dodano mozliwos¢ konfiguracji wysytki korespondencji do okreslonych, lokalnych kodéw pocztowych.
W ramach oddziatéw korespondencji wychodzacej mozna przypisac lokalne kody pocztowe. Dla wysytek
do wskazanych kodéw pocztowych mozna okresli¢ osobne cenniki oraz skonfigurowa¢ oddzielne
pocztowe ksigzki nadawcze.

23. Mozliwos¢ logowania przez wezet krajowy

W systemie EZD RP dodano mozliwos$¢ logowanie sie do systemu za posrednictwem Wezta Krajowego.
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ZMIANY

1. lkony w systemie
Zaktualizowano ikonki wystepujgce w systemie.

2. Weryfikator podpisu
Zmieniono dziatanie weryfikatora podpisu. Aktualnie kazdy podpisywany w systemie dokument (lub
dotaczany do systemu) jest weryfikowany. Status tej weryfikacji widoczny jest w aktach sprawy w postaci
kolorowej kropki przy statusie podpisanego dokumentu. Po kliknieciu w ten status mozliwe jest
wygenerowanie raportu weryfikacji, ktory zawiera doktadne informacje o weryfikacji podpisu (podpiséw)
na dokumencie.

3. Wprowadzono oznaczenie wersji systemu

W systemie EZD RP wprowadzono oznaczenia wersji systemu zainstalowanej jako wersja testowa.
Wersja produkcyjna nie bedzie zawiera¢ takiego wpisu na géornym panelu strony gtéwnej.

4. Obstuga potwierdzen i zwrotow - wydzielenie odrebnej opcji w sekgji kancelaria

W lewym menu w sekcji KANCELARIA pojawita sie opcja POTWIERDZENIA | ZWROTY. Funkcja ta stuzy
do obstugi zwrotnych potwierdzenia odbioru oraz listow zwréconych.

5. Wyszukiwarka - rozszerzenie opcji wyszukiwania

W dotychczasowej wyszukiwarce doszty dodatkowe zaktadki, ktére umozliwiaja wyszukanie sprawy,
pisma lub dokumentu po wczesniej zadanych kryteriach wyszukiwania.

6. Kontakty
Zmodyfikowano formularz stuzacy do dodawania kontaktéw do bazy adresowe;.

7. Dodatkowe funkcje anonimizatora danych

Podczas anonimizacji dokumentu w aktach sprawy udostepniona zostata opcja pobierania
zanonimizowanego dokumentu bezposrednio do akt sprawy. Dokument taki zostaje bezposrednio
podpiety jako zatacznik do dokumentu, ktéry zostat wskazany do anonimizacji.
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8. Zmiana szablonu importu do kontaktow
Zaktualizowany zostat formularz do importu kontaktéw do systemu.
9. Mozliwos¢ wydruku widoku

Widoki tabelaryczne w systemie zostaty wyposazone w mozliwos$¢ wydruku widocznej na ekranie
zawartosci.

10. Operacje na sprawie

Wszystkie mozliwe do wykonania operacje, ktére dostepne byty od razu po wejsciu do sprawy w
prawym menu zostaty umieszczone w przycisku AKCJE na poziomie znaku sprawy.

11. Obstuga wysytki duzych plikow

Kazdy (niezaleznie od rozmiaru) zatacznik dotgczany do pisma xml traktowany jest jako duzy plik i tak
jest wysytany za posrednictwem ePUAP.

12. Zmiana szablonu do wgrywania JRWA
Zmieniono formularz importu JRWA, ktory zostat rozszerzony o mozliwos¢ zdefiniowania sposobu
prowadzenia klasy JRWA (1- papierowo, 2- elektronicznie). Jesli nie ustawi sie wartosci w tej kolumnie,

wowczas klasy zostang zaimportowane jako prowadzone w sposdb papierowy.

13. Wprowadzono mozliwos¢ wyrejestrowania/wypozyczenia pisma ze sktadu z poziomu
zadania

Wprowadzono mozliwos¢ zamdwienia wypozyczenia/wyrejestrowania dokumentu ze sktadu z poziomu
zadania.

14. Ograniczono mozliwos¢ wykonania akcji na nowym zadaniu

Usunieto mozliwos¢ wystawienia nowego zadania na liscie w Zadania>Nowe. Wystawienie zadan do
realizacji/do dekretacji mozliwe jest teraz dopiero po przyjeciu otrzymanego zadania.

15. Usuniecie akgji z poziomu Biurko>W toku>Pisma dla pism z wystawionym zadaniem
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Usunieto mozliwos¢ wykonywania akgcji na pismach znajdujacych sie w Biurko>W toku>Pisma, ktore
majg wystawione zadanie.

16. KUIP

Wprowadzono zmiany w dotychczasowym dziataniu Katalogu Uzytkownikéw i Podmiotéw. Zmienita sie
prezentacja dostepnych opgji. Aktualny podziat pozwala na wejscie do:

o podmiotéw
o struktury
o administragji.

W podmiotach jest mozliwos¢ zarzadzania uzytkownikami, tj. dodawania, edycji, usuwania, blokowania i
odblokowywania uzytkownikdéw oraz ich importu. W szczegotach podmiotu natomiast mozna ustawié¢
administratorow podmiotu oraz wprowadzi¢ dane adresowe podmiotu widoczne nastepnie w EZD RP.

Struktura zostata podzielona na 3 gtowne sekgje:

o struktura aktualna
o struktura robocza
o rejestr zmian

Struktura aktualna odzwierciedla strukture podmiotu znajdujaca sie w systemie EZD RP. W ramach
czynnosci mozliwych do wykonania w strukturze aktualnej administrator podmiotu ma mozliwosc¢
poprawy komorki i dodania lub usunigcia stanowiska. Przy czym zmiany tak naniesione zostang
wdrozone do systemu automatycznie — i jest to operacja nieodwracalna. W strukturze roboczej
natomiast mozna modelowac jej wyglad do czasu uzyskania efektu jaki chcemy wdrozy¢ do systemu
EZD RP.

Do sekcji administracja zostaty przeniesione stowniki typdw komorek oraz stanowisk. Dodatkowo oba
stowniki zostaty zasilone startowymi danymi, ktére mozna rozbudowad na wtasne potrzeby.
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POPRAWA BtEDOW

1.

Wyeliminowano btad pojawiajacy sie podczas nadawania dostepu do szablonéw dokumentéw
dla uzytkownika.

Poprawiono btad zwigzany z brakiem mozliwosci usuniecia dostepu do sprawy.
Poprawiono przenoszenie oséb pomiedzy oddziatami korespondencji wychodzacej

Poprawiono btad zwigzany ze zmiang odwzorowania i wystepowaniem btednej daty wptywu -
01.01.0001

Wyeliminowano problem polegajacy na braku mozliwosci usuwania utworzonych podteczek
Poprawiono wpis w historii zwigzany z brakiem informacji o wykonaniu kopii pisma

W sekcji Administracja > JRWA btednie dziatato ograniczenie dostepu do wykazu akt - nie
zapisywat sie uzytkownik

Poprawiono bfad zwigzany z brakiem mozliwosci zatozenia sprawy na dokumencie
udostepnionym

Przywrocono mozliwosé definiowania w Administracja > Ustawienia numeru umowy z poczta
polska.
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