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1. Nowe funkcje i ulepszenia

1.1. Wysytka avtomatyczna

Wprowadzono funkcje automatycznej wysytki inicjowanej po zakohczeniu zdefiniowanego wczesniej
obiegu dokumentu. Automatyczna wysytka mozliwa jest do wygenerowania wytgcznie z poziomu
sprawy, w dodatkowych parametrach w oknie tworzenia zadania Do akceptacji lub podpisu.
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Parametry zadania akceptacji lub podpisu

Wskaz termin zatatwienia:

Wskaz termin, w jakim zadanie powinno zostac wykonane. Termin bedzie obowiazywac dla wszystkich etapow obiegu.

( Termin zatatwienia —,

Ustaw parametry obiegu*:
Ustawienie profilu podpi

do akceptadi lub o

@® Przekaz do pojedynczego pracownika () Ustal Sciezke obiegu (O Uzyj szablonu zadan

@  Wielkopolska Dorota (Dyrektor) BDG @

Uwagi

PP GPO GPR GPM 0/250

Okresl w jakim trybie maja zosta¢ wystawione dokumenty:

El Odpowiedz na wniosek o udostepnienie informacji publicznej docx

(O akceptacja (® podpis (O odczytz wersjami

Podpis domysiny (PAJES)

Ustawienia automatycznej wysytki:

DODAJ
ANULUJ UTWORZ

Ustawienia automatycznej wysytki zostang wyswietlone po wybraniu przez uzytkownika przycisku

Dodaij.

UWAGA

Wybor automatycznej wysytki e-Doreczenia bedzie mozliwy wytgcznie, jesli uzytkownik posiada
uprawnienie Sprawy.WysylkaEdoreczenia na poziomie Stanowisko.

Wybor automatycznej wysytki ePUAP bedzie mozZliwy wytgcznie, jesli uzytkownik posiada
uprawnienie Sprawy.Wysylka.EpuapBezPodpisu na poziomie stanowisko.
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Ustawienia automatycznej wysytki

e-Doreczenia
ePUAP

Poczta elektroniczna

Korespondencja wewnetrzna

ZAMKNL

DODAJ
DODAJ

DODAJ

DODAJ

W sytuaciji, gdy Uzytkownik nie posiada wymienionych uprawnien, system umozliwi ustawienie
automatycznej wysytki wytgcznie dla poczty elektroniczneji korespondencji wewnetrznej.

Ustawienia automatycznej wysyiki

Poczta elektroniczna

Korespondencja wewnetrzna

DODAJ

DODAJ

ZAMKNL

W oknie Ustawienia automatycznej wysytki uzytkownik poprzez przycisk Dodaj wskazuje sposdb wysyiki.
Po zebraniu wszystkich wymaganych podpisdw/akceptacii, system automatycznie wysle dokument
do wskazanych adresatéw wykorzystujac kanat wysyiki 1. ePUAP, eDoreczenia, e-mail,
korespondencja wewnetrzna - zadanie Do wiadomosci, bez koniecznosci recznego potwierdzania

akciji przez uzytkownika.

Po wybraniu przycisku Dodaj dla wysytki poprzez eDoreczenia uzytkownikowi zostaje wyswietlone okno
Rejestrowanie korespondenciji eDoreczen w celu skonfigurowania parametréow dla wskazanej wysyiki.
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Rejestrowanie korespondencji e-Doreczenia
o Dokumenty do wysyli Kontakty Tryb wysytki
Dostepne tryby wysyti dia zaznaczonych dokumentéw: |« PURDE (D) PUH

[ JETN R eae—

= Odpowiedz na wniosek o udostepnienie informaci publicznej docx + PURDE (@ PUH

Eaczna wielkosd zatgcznikiw: 0.24 MB
Eaczna liczba stron 2atacznikéw: 0, kartek przy wydruku dwustronnym: 0

Podsumowanie

i Data

2026-03-20

ZAMKNI

Po zapisaniu parametréw wysytki uzytkownikowi zostanie wyséwietlone okno Ustawienia automatycznej

wysylki z wybrang formg wysyftki.

Ustawienia automatycznej wysytki

e-Doreczenia USUN

Nazwa T tH ADE T} i Adres Ty
Agencja Lotéw Balonem AE:PL-98662-98300-EVUTI-32  Brak adresu fizycznego ﬁ

50 wierszy od 1do 1z 1 ogdtem Przejdz do strony

ePUAP DODAJ

Poczta elektroniczna DODAJ

Korespondencja wewnegtrzna DODAJ

ZAMKNL

W tym widoku uzytkownik moze wskazac¢ wiecej niz jeden kanat komunikacii.
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Ustawienia automatycznej wysytki

e-Doreczenia

Nazwa 1, # ADE, i Adresty ] ]
Agencja Lotéw Balonem AEPL-98662-98300-EVUTI-32 Brak adresu fizycznego ﬁ
50 wierszy od 1do 12 1 ogdem Przejdzdo | strony
ePUAP

Nazwa 1 i Skrytka ePUAP T,

Adres 1y

Nowy Urzad Dozoru RP NUDRP/skrytka20  ul. Bohaterow Monte Cassino 45a lok. 27A, 20-019 Sopot, POLSKA ﬁ'

50 wierszy od 1do 12 1 ogdem Przejdz do strony

Poczta elektroniczna

Do
Nazwa Ty i Adrese-mail Ty
Marceli Szpak urszula.wiszniewska.uw@gmail.com

50 wierszy od 1do 12 1 ogdlem Przejdz do strony

Korespondencja wewnetrzna

Nazwa Ty
Dorota Wielkopolska (Dyrektor) BDG @'

50 wierszy od 1do 1z 1 ogdtem Przejdz do strony

Analogicznie, gdy uzytkownik wybierze inng forme wysytki, zostanie wyswietlone odpowiednie okno
do wprowadzenia stosownych parametrow.

ePUAP

Rejestrowanie korespondencji wychodzacej ePUAP X

@ vrsone dokumenty © rontaity © Trescivu

Wybrane dokumenty (1)

@ e
B Odpowiedz na wniosek o udostepnienie informaci publicznej dock
Prm— o110 11 1 sgthem Brusgion | womy
-
Uwaga!
A Automatyczna wysytka dla dokumentdw innych niz ePismo, dostepna tylko dla typu komunikacji ePUAP: UPP. Jedli \cja ma by¢ w typie UPD, w aktach sprawy nalezy wskazad wytacznie wczeéniej utworzone ePismo w formacie
xml
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Wysytka e-mail

Wysytka e-mail

BWPOB0Z 12026

==

Zetcaniki

@ Odp whissek o
50 werszy o3 100 121 ogdeem Prampion | wony

kgezna wielkost zaigeznikon 023 MB

ANULLI

Korespondencja wewnetrzna

Parametry zadania do wiadomoéci

Wskaz termin zatatwienia:
Wskaz termin, w jakim zadanie powinno zostac wykonane. Termin bedzie obowiazywad dla wszystkich etapdw obiegu.

Termin zatatwienia
[ RRRR-MM-DI ]

Uzupetnij tresé zadania:
Uzupetniona tresc zadania zostanie preekazana wszystkim wybranym odbicrcom zadania.

Uwagi
PP GPO GPR GPM 0/250
Wskaz obiorcéw zadania*:
Mozesz wystawic zadanie do maksymalnie 100 odbiorcow na raz.
WYBIERZ GRUPY DYSTRYBUCYINE OSTATNIO WYBIERANI
. A
Wybrane dokumenty:
Dokumenty wystawiane zadaniemn ..Do wiadomosci”, otrzymaja tryb do odczytu - bez mozliwosci sledzenia zmian. A wiec

osoby otrzymujace takie dokumenty, beda miaty dostep jedynie do wersji dokumentu wiasciwej na moment wystawienia

zadania

El OdpowiedZ na wniosek o udostepnienie informacji publicznej.docx

ZAPISZ
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Po zapisaniu i zamknieciu okna Ustawien automatycznej wysytki uzytkownikowi zostanie powtdrnie
wyswietlone okno Parametry zadania akceptacji lub podpisu w celu wystawienia zadania.

Parametry zadania akceptacji lub podpisu

Wskaz termin zatatwienia:

Wskaz termin, w jakim zadanie powinno zostac wykonane. Termin bedzie obowiazywac dla wszystki

[ Termin zatatwienia —’

Ustaw parametry obiegu*:

Ustawienie profilu podpisu spowoduje, ze odbiorca otrzymujgcy dokumenty
jakiego profilu podpisu pow
do akceptadji lub odczytu.

ch etapow obiegu.

wskazowke
wystawianych

kazane do podpisu, otrzy
wigzuje dla dokumentow

inien uzyc podpisujac dokumenty. Ustawienie nie obo

@® Przekaz do pojedynczego pracownika (O Ustal Sciezke obiegu (O Uzyj szablonu zadan

@  Wielkopolska Dorota (Dyrektor) BDG @

Uwagi

PE GPO GPR GPM 0/250

Okresl w jakim trybie maja zosta¢ wystawione dokumenty:
E| Odpowiedz na wniosek o udostepnienie informacji publicznej docx

(O akceptacja @) podpis (O odczyt z wersjami

Podpis domysiny (PAJES)

Ustawienia automatycznej wysytki:

Poczta elektroniczna lista odbiorcéw 1 l EDYTUJ l l USUN l

ANULUJ UTWORZ

Zadanie zostanie przekazane zgodnie z ustawionymi parametrami obiegu Przekaz do pojedynczego
pracownika, wedtug Ustalonej sciezki obiegu lub Uzytego szablonu zadan.

Odbiorca zadania w module Do obstuzenia ofrzymuje zadanie Do akceptacji lub podpisu.
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% » Doobshizenia » Szczegbly

Do akceptacji lub podpisu

Utworzyt: Specjalista BWPO)  Data utworzenia: 2026-03-20  Otrzymano od pecjalista BWPO)  Data otrzymania: 2026-03-20  Powigzana sprawa: BWP0 060 1 2026

Tytut sprawy: Sprawa do wysylki automatycznej

Dokumenty

I= N Q

o ® [ Dokument do wystania docx Q000 2026-03-20

50 wierszy ~ Strona 1

OBIEG ~ ZADANIA  KOPIE  HISTORIA  SkeADY [EEATIGEIAR (e ERVRE (2T

AKCIE v

Poczta elektroniczna Lista odbiorcdw: 1 >

Kanat wysyhi

W szczegodtach Do akceptacji lub podpisu dostepna jest zaktadka Automatyczna wysytka (zaoktadka
pojawia sie w zadaniu wytgcznie, jesli zostang wyznaczone przez prowadzgcego sprawe parametry
wysytki automatycznej).

W zaktadce pod przyciskiem Akcje uzytkownik ma mozliwos¢ dodania/zmiany kanatéw i odbiorcow,
a takze ich usuniecie. Aby tego dokonac wybiera opcje Edytuj wysytke.

OBIEG ZADANIA KOPIE HISTORIA SKEADY AUTOMATYCZNA WYSYEKA

Edytuj wysyike
Kenat wysyiki Anuluj wysylke

Poczta elektroniczna Lista odbiorcéw: 1 >

Kazda aktualna osoba w $ciezce obiegu moze edytowac parametry wysytki.

Edytuj automatyczna wysytke

Poczta elektroniczna USUN EDYTUI

Do
Nazwa 1, 1 Adrese-mail T,
Jan Kowalski j-kowalski@mail.com
100 wierszy od 1do 1z 1ogdtem PrzejdZ do strony

ZAMKNLI

W przypadku, gdy uzytkownik usunie wszystkich odbiorcédw z wszystkich kanatéw, przycisk Zapisz jest
nieaktywny, a nad przyciskiem widoczny jest komunikat:
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Edytuj automatyczng wysytke

Uwagal
Brak skonfigurowanych kanatéw wysytki. Aby catkowicie wytaczyc automatyczna wysytke, uzyj akgji ,Anuluj automatyczng
wysytke”. Zmiany w tym oknie mozna zapisac dopiero po dodaniu przynajmniej jednego odbiorcy.

ZAMKNI

Przycisk Zapisz aktualizuje dane w zaktadce. Zapis jest mozliwy tylko jesli istnieje kanat z minimum
jednym odbiorcg,.

Dodatkowo kazdy aktualny uzytkownik w $ciezce obiegu moze anulowac wysytke odpowiednio
wybierajgc wtasciwg Akcje.

Automatyczna wysytka

Kanat wysytki
Poczta elektroniczna Lista odbiorcéw: 1 >
Uwaga!

Czy na pewno chcesz anulowac automatyczng wysytke? Zadania podpisu i akceptacji w biezacej sciezce obiegu pozostang bez
zmian, jednak po jej zakonczeniu dokumenty nie zostang automatycznie wystane do wybranych odbiorcow.

ZAMKNL ANULUJ WYSYEKE

Uzytkownik wystawiajgcy zadania ofrzyma powiadomienie systemowe o Anulowaniu automatycznej
wysyiki.

Automatyczna wysytka 2 minuty temu
Anulowano zlecenie automatycznej wysytki w obiegu zadania. X

Przerwanie sciezki akceptaciji

Uzytkownik znajdujgcy sie w dowolnym etapie obiegu ma mozliwos¢ wykonania akcji Przerwij sciezke
akceptacji. Po jej wybraniu automatyczna wysytka zostaje anulowana. Uzytkownik wykonujgcy akcje
ofrzymuje komunikat:
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Przerwij éciezke akceptagji

Czy na pewno chcesz przerwac Sciezke akceptacji?

A Po przerwaniu $ciezki obiegu system anuluje automatyczna wysytke.

0/450

ZAMEKNI ZAPISZ

Zwrot do poprawy

Jesdli dokument wymaga zmian i zostanie w zadaniu wykonana akcja Zwrot do poprawy po dokonaniu
poprawek i wznowieniu zadania system powrdci
do Sciezki. Po zakohczeniu zadania system uruchomi automatyczng wysytke.

Zakonczenie zadania Do akceptacji lub podpisu

Uzytkownik znajdujgcy sie na ostatnim etapie obiegu po wykonaniu wskazanej czynnosci akceptacii
lub podpisu wybiera akcje Zakoncz.

Uzytkownikowi wyswietlone zostaje okno Czy na pewno chcesz zakonczy¢ zadanie oraz trzy
komunikaty, w tym komunikat o uruchomieniu wysytki automatyczne;.
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Czy na pewno chcesz zakoriczy¢ zadanie?

A Operacja jest nieodwracalna.
A Zakonczenie spowoduje usuniecie wszystkich przysztych krokdw w obiegu.

A Po zakoriczeniu tego zadania system uruchomi automatyczna wysytke.

NIE TAK

Powiadomienie systemowe

System wysyta powiadomienie do twércy zadania i osdb, ktdre byty we wczedniejszych etapach
obiegu.

Automatyczna wysytka 18 minut temu

Uruchomiono zlecenie automatycznej wysytki przez kanat: e-Doreczenia, Korespondencja X
wewnetrzna, Poczta elektroniczna w obiegu zadania.

W sytuaciji, gdy parametry wysytki wybrane przez Uzytkownika sg niewtasciwe lub btedne, system
wygeneruje powiadomienie o niepowodzeniu lub o cze$ciowym uruchomieniu jesli wskazano wiecej
niz jeden kanat komunikaciji.

Automatyczna wysytka - niepowodzenie 18 godzin temu
Nie udato sie uruchomic zlecenia automatycznej wysytki przez zaden kanat w obiegu X
zadania.

Automatyczna wysytka - czesciowo uruchomiona 2 minuty temu

Uruchomiono zlecenie automatycznej wysyiki przez kanat: Poczta elektroniczna w obiegu %
zadania. Nie udato sie uruchomic zlecenia automatycznej wysytki przez kanat: ePUAP.

www.ezdrp.gov.pl | 13/22



E EzD™

NASK

Szczegoly sprawy

W zaktadce Zadania w sprawie, w Szczegétach zadania dostepnych pod ikonkq i, dodano wpis
informujgcy, ze zadanie realizowane jest wraz z automatyczng wysytkq.

Dostepne statusy:

- Utworzona - trwa obieg;

- Wystana - ostatnie zadanie z obiegu zostato wykonane. Wysytka zostata uruchomiona;

- Anulowana - status pojawi sie, gdy uzytkownik anuluje wysytke w frakcie trwania obiegu lub wysytke
anuluje twérca zadania.

DOLACZONE METADANE UCZESTNICY DOSTEP WYSYLKI SKEADY PRZEBIEG SPRAWY PACZKI E-ADM KOPIE

Wszystkie Wszystkie

] Do akceptacjilub podpisu = automatyczna wysytka 2026-03-25 08:45:46 >
O Do akceptacji lub podpisu 2026-03-25 08:47:51 v

o Urszula Wielkopolska (Kierownik DOP) —— (.)

Szczegdbty zadania

Typ

Do akceplag) ub podpisu

Utworzyt
Urszula Wislkopolska (Samodziginy specjalista ZNF)

Data utworzenia
2026-03-25 09.06

Otrzymano od
Urszula Wielkopolska (Samodaieiny spegalista ZNF)

Odbiorea
Urszula Wielkopolska (Kierewnik DOP)

Aktualny wiasciciel
Urszula Wielkopolska (Kerownik DOP)

Data otrzymania
2026-03-25 09:06

Data zakofczenia
2026-03-25 0000

Powigqzana sprawa
ZNF 023092026

Diokumenty Tryb
1. Szabdon z prezeniac)y podpisu pdf Podpis
2. PEmo w sprawee Testu automatyczng)

Podpis
wysylki pdf
Automatyczna wysylka Status
Data wysybki. 2026-03-25 00.07 Wyslana

W zaktadce Wysytki w sprawie dodano wpis informujgcy, ze wysytka zostata zrealizowana
automatycznie po zakohczonym obiegu.
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ZADANIA  DOLACZONE  METADANE  UCZESTNICY — DOSTEP [EWOSYICMM SKEADY — PRZEBIEG SPRAWY  PACZKIE-ADM  KOPIE

Wyszukaj

= Q

@ 2026-03-2010:42  automatyczna wysytka | [1] (%)

Wysytka uruchomiona automatycznie po zakoriczeniu obiegu zadania akceptaciipadpisu.

O © RKW/374/2026 Marceli Szpak [2] »

Po zaznaczeniu RKW i wybraniu opcji Szczegbly wysylki zostaje wyswietlone okno, w ktérym znajdujg
sie informacje o wysytce.

Szczegoty

Nr RKW i status wysytki
RKV/386/2026 (Wystana)
Sposéb i rodzaj wysytki
Epuap
Dokumenty zostaty wystane automatycznie
Adres
Nowy Urzad Dozoru RP
Skrytka ePUAP: NUDRP/skrytka20
Lista wystanych dokumentdw:
1. Pismo ogélne
Szczegély

Status wysytki epuap: ‘Dokument zostat przyjety. ### Informacje techniczne
Identyfikator dokumentu. DOK-2178741"

ZAMKNI

W zaktadce Przebieg sprawy w kolumnie Podjeta czynnosé dodawane sg wpisy o:

e aktualizacji zZlecenia automatycznej wysyiki,

ZADANIA DOtACZONE METADANE UCZESTNICY DOSTEP WYSYEKI SKEADY PRZEBIEG SPRAWY PACZKI E-ADM KOPIE

Wyszuka)

HISTORIA . =
Rl METRYKA SPRAWY Qg8 @
Data od Do
inne RRRR-MM-DD || RRRR-MM-DD ]
Data podjgtej czynnosci Podjeta czynnosé Uwagi Uzytkownik podejmujacy czynnosé Szczegsly
2026-03-25 1113 Zaktualizowano Zlecenie automatycznej wysyfid Beata Gazicka (Kierownik DKP) >

e uruchomieniu zlecenia automatycznej wysyiki,
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ZADANIA DOEACZONE METADANE UCZESTNICY DOSTEP
HISTORIA .
SPRAWY METRYKA SPRAWY
Data Do
inne ) o]
Data podjetej czynnosci Podjeta czynnoéé Uwagi

2026-03-24 14:29

2026-03-24 14:29

2026-03-24 14:29

Dodano dokument

Zarejestrowano korespondencje w RKW

Uruchomione zlecenie automatycznej wysytki kanatem

WYSYLKI SKEADY PRZEBIEG SPRAWY PACZKI E-ADM KOPIE

Wyszukaj

Uzytkownik pedejmujacy czynnoéé
Beata Gazicka (Specjalista BWPO)

Beata Gazicka (Specjalista BWPO)

Beata Gazicka (Specjalista BWPO)

QG &

Szczegdty
>

>

poczty elektronicznej @

e anulowaniu zlecenia automatycznej wysyiki.

ZADANIA DOLACZONE METADANE UCZESTNICY DOSTEP WYSYEKI SKEADY PRZEBIEG SPRAWY PACZKI E-ADM KOPIE

HISTORIA P =
e METRYKA SPRAWY {8 @
Data od oo
inne ] =]
Data podjete] czynnogci Padjeta czynnoéé Uwagi Uzytkownik podejmujacy czynnoéé Szczegély
2026-03-2511:17 Anulowano zlecenie automatycznej wysytki Beata Gazicka (Kierownik DKP) >

1.2. Adresat do jednorazowej wysylki

Umozliwiono zarejestrowanie jednorazowej korespondencii wychodzgcej do adresata niedodanego
do bazy kontaktéw. Funkcjonalnos¢ ma na celu zapewnienie bezpiecznego i elastycznego sposobu
realizaciji wysytek do odbiorcéw, ktdrzy nie sq i nie powinni by¢ czesciq statej bazy kontaktow.
Rozwigzanie pozwala ograniczy¢ udostepnianie danych osobowych innym uzytkownikom w systemie.

Dodawanie jednorazowego adresata odbywa sie wytgcznie podczas tworzenia wysyiki i jest mozliwe,
jesli uzytkownik ma nadane odpowiednie uprawnienie.
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Dodawanie uprawnien

O Instytucja @® Stanowisko (O Komérka organizacyjna
Rozwin liste komarek organizacyjnych >

‘Wyszukaj

» Administracja

> Baza kontaktéw

» Kancelaria

O
O
O > Dokumenty
O

+ Korespondencja Wychodzaca

KorespondencjaWychodzaca WysylkaDoAdresatalednorazowego Stanowisko

Uprawnienie umozliwia dodawanie jednorazowego adresata wytgcznie dla wybranej wysyiki i dziata
niezaleznie od uprawnienia BazaKontaktow.Edycja. Tak utworzony kontakt nie jest zapisywany w Bazie
kontaktow systemu EZD RP.

Uzytkownik w aktach sprawy po wskazaniu pliku do wysytki, z menu kontekstowego wybiera opcje
Wyslij. Nastepnie wybiera kanat komunikacji.

Poczta elekironiczna

Uzytkownik wybiera sposdb wysyiki - poczta elekironiczna. W oknie Wysytka email w polu Do po
wpisaniu frazy adresu wybiera Utwérz kontakt. Nastepnie zostaje wyswietlone okno Utwérz nowy
kontakt wraz z komunikatem Adresat jednorazowy zostanie uzyty tylko w tej wysyitce. Nie zostanie
zapisany w bazie kontaktéw. Po uzupetnieniu wszystkich niezbednych pdl uzytkownik wybiera przycisk
Uzyj do wysylki.

Utwérz nowy kontakt

Typ bontalty Ty komuriksd esusp
Podmiot/instytucja | ~ upp @

Wysylka zbiorcza (3) Kontakt elektroniczny (D)
Adresat jednorazowy (3)

Adresat jednorazowy zostanie uzyty tylko w tej wysyice. Nie zostanie
2apisany w bazie kontaktéw.

Nazwa podmictu

UZUPEENI E-MAIL

e-mail®

ANULUJ UZYI DO WYSYEKI
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e-Doreczenia

Uzytkownik wybiera sposéb wysytki e-Doreczenia. W oknie Rejestracja korespondenciji e-Doreczenia
w drugim kroku Kontakty wybiera Utwérz kontakt.

Rejestrowanie korespondencji e-Doreczenia

G Dokumenty do wysyiki a Kontakty Tryb wysytki Podsumowanie
UCZESTNICY WYSZUKAJ WYSZUKIWANIE ZAAWANSOWANE LISTY SERYINE WYBRAN
a
Nastepnie zostaje wyswietlone okno wraz z komunikatem Adresat jednorazowy zostanie uzyty tylko
w tej wysylce. Nie zostanie zapisany w bazie kontakiéw. Po uzupetnieniu wszystkich niezbednych pdl
uzytkownik wybiera przycisk Uzyj do wysylki.
Rejestrowanie korespondencji e-Dorgczenia X
7P;t;:rm:);/‘\nstvtuqa 7U:F‘\P:V o @ Wysyia zbiorcza () Kontakt elektroniczny (T) Adresat jednorazowy ()
A Adresat jednorazowy zostanie uzyty tylko w tej wysylce. Nie zostanie zapisany w bazie kontaktéw.
a
'WYBIERZ TRYB WYSYtKI
@® PURDE O PUH
UZUPEENU ADE
WYSZUKAJ W BAZIE ADRESOW ELEKTRONICZNYCH
Osata ey
Nie znam adresu do e-Dareczen >
-ANULUJ UZYJ DO WYSYKI
Korespondencja tradycyjna
Uzytkownik wybiera sposdb wysyiki Listownie. W oknie Rejestracja korespondencji wychodzqgcej
papierowej w drugim kroku Kontakty wybiera Utwérz kontaki.
Rejestrowanie korespondencji wychodzacej papierowej X
° Wystane dokumenty e Kontakty Szezeqély wysyiki Wydruki
LISTY SERYINE UCZESTNICY WYSZUKAI OSTATNIO WYBIERAN WYSZUKIWANIE ZAAWANSOWANE WYBRAN
a

Nastepnie zostaje wyswietlone okno wraz z komunikatem Adresat jednorazowy zostanie uzyty tylko
w tej wysylce. Nie zostanie zapisany w bazie kontaktéw. Po uzupetnieniu wszystkich niezbednych pdl
uzytkownik wybiera przycisk Uzyj do wysylki.
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Rejestrowanie korespondencji wychodzacej papierowej
A\ Aaresatiednorazowy zostanie uzyty tylko w tej wysyice. Nie zostanie zapisany w barie kontaktow

UZUPEENI) DANE ADRESOWE

Adres pefny

POLSKA =

Adres korespondencyjny

ePUAP

Podmiot/Instytucja upPP @ Wysylka zbiorcza (1) Kontakt elektroniczny (1)

Adresat jednorazowy (D)

500

ANULUJ UZY) DO WYSYEKI

Uzytkownik wybiera sposéb wysytki ePUAP. W oknie Rejestracja korespondencji wychodzgcej ePUAP

w drugim kroku Kontakty wybiera Utwérz kontakt.

Rejestrowanie korespondencji wychodzacej ePUAP

@ vuysyiane dokumenty

UCZESTNICY LISTY SERYINE

WYSZUKAJ

© rontarty
UTWORZ KONTAKT

WANSOWANE WYBRANI

Nastepnie zostaje wyswietlone okno wraz z komunikatem Adresat jednorazowy zostanie uzyty tylko
w tej wysylce. Nie zostanie zapisany w bazie kontakitéw. Po uzupetnieniu wszystkich niezbednych pdl

uzytkownik wybiera przycisk Uzyj do wysylki.

Rejestrowanie korespondencji wychodzacej ePUAP

Podmiot/Instytucja UPP (@) Wysyika zbiorcza (3) Kontakt elektroniczny (3)

A\ roresatiednorazowy zostanie uzyty tylko w te] wysyice. Nie zostarie zapisany w bazie kontaktow.

UZUPEENL EPUAP

Adresat jednorazowy ()

1.3. KSeF - data wptywu faktury

Zmieniono sposdb pobierania daty wptywu faktury z KSeF. Obecnie data wptywu pobierana jest

z czesci sktadowej numeru faktury.

w500

ANULU) UZY) DO WYSYEK]
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2 » Doobstuzenia » Szczegoty » Metadane

Zawartosc przesytki wptywajacej DODAJ v

RPW/4039/2026
Data rejestracji: 2026-03-16

O Lp. T, i Nazwa zatgcznika 1) Et?ii:jrownma LI Status i
KSeF: 1392683619-20260316-428715400001-05 - sprzedawca na Id
O ! Wewnetrzne 16.03 xml e r,i

Dane przesytki wptywajgcej @

2026-03-16 ] KSeF ()

50

2. Bltedy

2.1. Sprawy i spis spraw

e Problem z historig dokumentu dotgczonego do sprawy
Przywrécono mozliwos$¢ drukowania historii dokumentu, jesli w oknie Historia dokumentu wybrano
odpowiednig opcje w polu Typ zdarzenia.

e Dodawanie dokumentéw do folderu

Dodano mozliwo$¢ dodawania plikdw od razu do folderu po jego zatgczeniu. Opcja dotyczy zardbwno
plikdw z dysku jak i z szablonu, notatek stuzbowych oraz opinii.

e Przerejestrowanie sprawy zatozonej na udostepnieniu

W sprawie zatozonej na zadaniu udostepnienia ograniczono mozliwosé wyboru klas JRWA przy
przerejestrowaniu. Aktualnie, gdy uzytkownik w szczegdtach sprawy kliknie AKCJE i wybierze opcje
Przerejestruj bedzie mdgt przerejestrowac sprawe wytqcznie w klasach oznaczonych jako mozliwe do
tworzenia spraw z udostepnionego pisma.
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2.2. Korespondencja i wydruki

e Wczytanie kodu kreskowego/numeru RPW w nowododanym pismie wptywajgcym
Naprawiono btgd wczytywania kodu kreskowego w Kancelaria>Metadane w polu Kod kreskowy /

Numer RPW. Obecnie po wczytaniu kodu kreskowego system prawidtowo wyswietla metadane
pisma.

2.3. Historia i wersje dokumentu

e Zapisywanie zmian w edytowanych plikach przekazywanych w zadaniv Przekazanie

Przywrécono mozliwos¢ skutecznego zapisania zmian w edytowanym dokumencie otrzymanym
w ramach zadania Przekazanie.

Edycja Pliku Edycja Pliku

Whystano plik dokument do edytowania.docx
kod odpowiedzi OK *

2.4. e-Doreczenia

e Zamykanie podgladu dokumentu w oknie tworzenia ePisma lub wysytki eDoreczen
Aktualnie zamkniecie podglgdu pisma dodawanego z akt sprawy podczas tworzonego ePisma

lub przygotowywanej wysyiki przez e-Doreczenia, nie zamyka okna tworzenia pliku xml/ kreatora
wysytki e-Doreczen. Widok okna pozostaje aktywny.

2.5. Inne

e Dodawanie i edytowanie wyréznikdéw

Przywrécono mozliwo$¢ dodawania i edytowania wyrdznikdw. Zablokowano mozliwos¢ usuwania
wykorzystywanych wyrdznikdw oraz mozliwo$é dodawania wyrdznikdw o tej samej nazwie.

e Pulpit kierownika - wizualizacja danych

Poprawiono btedy zwigzane z pulpitem kierownika. Obecnie:
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e Stworzone dekretacje w obrebie komorki sg prawidtowo prezentowane w pulpicie
kierownika: licznik wszystkich, podjetych i niepodjetych dekretacji zgadza sie z faktyczng
iloScig owych dekretacii;

Liczniki spraw Po terminie, Na dzi$ i Pilne aktualizujq sie;

Po zakonczeniu dekretacji znika ona z widoku pulpitu kierownika;

Po dodaniu dekretacji do sprawy znika ona z widoku pulpitu kierownika;
Po stworzeniu sprawy na dekretacji znika ona z widoku pulpitu kierownika;

Podczas podglgdu list i szczegdtdw dekretacii system nie zwraca bteddw.

www.ezdrp.gov.pl | 22/22



