Instrukcja wypetniania i przesytania potwierdzenia uruchomienia EZD RP
1. Pobierz wtasciwy wzér dokumentu

o Upewnij sie, ze korzystasz z oficjalnego szablonu potwierdzenia z logo
projektu EZD RP.

2. Uzupetnij date i miejscowos$é na pismie
3. Wprowadz nazwe jednostki

o Nazwa powinna by¢ petna i zawiera¢ miejscowosé, np.:
Urzad Gminy w [Miejscowo0s¢]
lub
Szkota Podstawowa nr 6 w [Miejscowos¢].

Wpisz date faktycznego uruchomienia systemu produkcyjnego
Wskaz czy system zostal uruchomiony jako podstawowy czy wspomagajacy
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Uzupetnij liczbe uzytkownikéw

N

Sprawdz poprawnosc¢ danych
o Upewnij sie, ze wszystkie pola sg wypetnione zgodnie z instrukcja.
8. Podpisanie dokumentu

o Dokument musizostac¢ podpisany podpisem kwalifikowanym (PADES)
przez osobe uprawniona.

9. Przeslij dokument do NASK
o Wyslij potwierdzenie na wskazany adres poprzez:

= ePUAP - korzystajgc z funkcji ,Wyslij pismo ogdlne” do wtasciwego
adresata.

= eDoreczenia - jesli jednostka korzysta z tej ustugi, wybierz
odpowiedni adres skrzynki doreczen

Potwierdzenie powinno zosta¢ przestane niezwtocznie po uruchomieniu, nie pézniej niz
7 dni.



