Lista obsługiwanych zakładek
Poniższy plik zawiera wszystkie dostępne zakładki w programie EZD RP. Przydatny w przypadku testów  i wizualizacji poszczególnych zakładek lub do wykorzystania we własnych szablonach dokumentów. Zakładki można kopiować i wklejać do  własnych szablonów
 Zakładki związane z adresatem
· [bookmark: ezdAdresatNazwa]ezdAdresatNazwa – nazwa adresata
· [bookmark: ezdAdresatAdresKraj]ezdAdresatAdresKraj – kraj adresata
· [bookmark: ezdAdresatAdresMiejscowosc]ezdAdresatAdresMiejscowosc – miejscowość adresata
· [bookmark: ezdAdresatAdresKodPocztowy]ezdAdresatAdresKodPocztowy – kod pocztowy adresata
· [bookmark: ezdAdresatAdresUlica]ezdAdresatAdresUlica – ulica adresata
· [bookmark: ezdAdresatAdresNumerDomu]ezdAdresatAdresNumerDomu – numer domu adresata
· [bookmark: ezdAdresatAdresNumerLokalu]ezdAdresatAdresNumerLokalu – numer lokalu adresata
· [bookmark: ezdAdresatAdresPoczta]ezdAdresatAdresPoczta – poczta adresata
· [bookmark: ezdAdresatAdresSkrytkaPocztowa]ezdAdresatAdresSkrytkaPocztowa – skrytka pocztowa adresata
· [bookmark: ezdAdresatRola]ezdAdresatRola – rola adresata
 Zakładki automatycznie uzupełniane podczas uruchamiania szablonu
· [bookmark: ezdDataWygenerowaniaSzablonu]ezdDataWygenerowaniaSzablonu – data wygenerowania szablonu pobierana z systemu
· [bookmark: ezdSprawaZnak]ezdSprawaZnak – znak sprawy
· [bookmark: ezdNazwaKoszulki]ezdNazwaKoszulki – pobierany tytuł sprawy
· [bookmark: ezdAutorStanowisko]ezdAutorStanowisko – nazwa stanowiska autora szablonu
· [bookmark: ezdAutorEmail]ezdAutorEmail – email autora szablonu
· [bookmark: ezdAutorInicjaly]ezdAutorInicjaly – inicjały autora szablonu
· [bookmark: ezdAutorOddzialNazwa]ezdAutorOddzialNazwa – nazwa oddziału autora szablonu
· [bookmark: ezdAutorOddzialSymbol]ezdAutorOddzialSymbol – symbol oddziału autora szablonu
· [bookmark: ezdAutorNazwa]ezdAutorNazwa – imię i nazwisko autora szablonu

Zakładki związane z podpisem dokumentu
· [bookmark: ezdDataPodpisu]ezdDataPodpisu – data podpisu pobierana z systemu
· [bookmark: ezdPracownikNazwa]ezdPracownikNazwa – imię i nazwisko osoby podpisującej dokument
· [bookmark: ezdPracownikStanowisko]ezdPracownikStanowisko – stanowisko osoby podpisującej dokument
· [bookmark: ezdPracownikEmail]ezdPracownikEmail – email osoby podpisującej dokument
· [bookmark: ezdPracownikInicjaly]ezdPracownikInicjaly – inicjały osoby podpisującej dokument
· [bookmark: ezdPracownikOddzialNazwa]ezdPracownikOddzialNazwa – nazwa oddziału osoby podpisującej dokument
· [bookmark: ezdPracownikOddzialSymbol]ezdPracownikOddzialSymbol – symbol oddziału osoby podpisującej dokument
· [bookmark: ezdPracownikMiejscowoscPodpisu]ezdPracownikMiejscowoscPodpisu – miejscowość, w której podpisywany jest dokument. Standardowo brana jest tutaj miejscowość podmiotu. Jeśli osoba podpisująca, jest z oddziału zamiejscowego wówczas taką miejscowość ustawia się w profilu użytkownika (sekcja Ustawienia > Podpisy > Miejscowość podpisu).




Zakładki związane z wizualizacją podpisu.
	Prezentacja Podpisu 1
	Prezentacja Podpisu 2
	Prezentacja Podpisu 3
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	Prezentacja Podpisu 5

	


[bookmark: _Hlk158037811][bookmark: ezdPolePodpisu1]ezdPolePodpisu1
	


[bookmark: ezdPolePodpisu2]ezdPolePodpisu2
	


[bookmark: ezdPolePodpisu3]ezdPolePodpisu3
	


[bookmark: ezdPolePodpisu4]ezdPolePodpisu4
	


[bookmark: ezdPolePodpisu5]ezdPolePodpisu5



 Zakładki związane z akceptacjami dokumentu
· [bookmark: ezdAkceptujacyData]ezdAkceptujacyData – data akceptacji pobierana z systemu
· [bookmark: ezdAkceptujacyNazwa]ezdAkceptujacyNazwa – imię i nazwisko osoby akceptującej
· [bookmark: ezdAkceptujacyStanowisko]ezdAkceptujacyStanowisko – nazwa stanowiska osoby akceptującej
· [bookmark: ezdAkceptujacyEmail]ezdAkceptujacyEmail – email osoby akceptującej
· [bookmark: ezdAkceptujacyInicjaly]ezdAkceptujacyInicjaly – inicjały osoby akceptującej
· [bookmark: ezdAkceptujacyOddzialNazwa]ezdAkceptujacyOddzialNazwa – nazwa oddziału osoby akceptującej
· [bookmark: ezdAkceptujacyOddzialSymbol]ezdAkceptujacyOddzialSymbol – symbol oddziału osoby akceptującej
Uwaga! System umożliwia zaciąganie informacji odnośnie maksymalnie 5 osób akceptujących jeden dokument. Aby dane więcej niż 1 osoby zaciągnęły się do szablony dokumentu należy skorzystać odpowiednio z poniższych zakładek:
Akceptujący 1
· [bookmark: ezdAkceptujacy1Data][bookmark: ezdAkceptujacy1]ezdAkceptujacy1Data – data akceptacji pobierana z systemu
· [bookmark: ezdAkceptujacy1Nazwa]ezdAkceptujacy1Nazwa – imię i nazwisko osoby akceptującej
· [bookmark: ezdAkceptujacy1Stanowisko]ezdAkceptujacy1Stanowisko – nazwa stanowiska osoby akceptującej
· [bookmark: ezdAkceptujacy1Email]ezdAkceptujacy1Email – email osoby akceptującej
· [bookmark: ezdAkceptujacy1Inicjaly]ezdAkceptujacy1Inicjaly – inicjały osoby akceptującej
· [bookmark: ezdAkceptujacy1OddzialNazwa]ezdAkceptujacy1OddzialNazwa – nazwa oddziału osoby akceptującej
· [bookmark: ezdAkceptujacy1OddzialSymbol]ezdAkceptujacy1OddzialSymbol – symbol oddziału osoby akceptującej
Akceptujący 2
· [bookmark: ezdAkceptujacy2Data]ezdAkceptujacy2Data – data akceptacji pobierana z systemu
· [bookmark: ezdAkceptujacy2Nazwa]ezdAkceptujacy2Nazwa – imię i nazwisko osoby akceptującej
· [bookmark: ezdAkceptujacy2Stanowisko]ezdAkceptujacy2Stanowisko – nazwa stanowiska osoby akceptującej
· [bookmark: ezdAkceptujacy2Email]ezdAkceptujacy2Email – email osoby akceptującej
· [bookmark: ezdAkceptujacy2Inicjaly]ezdAkceptujacy2Inicjaly – inicjały osoby akceptującej
· [bookmark: ezdAkceptujacy2OddzialNazwa]ezdAkceptujacy2OddzialNazwa – nazwa oddziału osoby akceptującej
· [bookmark: ezdAkceptujacy2OddzialSymbol]ezdAkceptujacy2OddzialSymbol – symbol oddziału osoby akceptującej
Akceptujący 3
· [bookmark: ezdAkceptujacy3Data]ezdAkceptujacy3Data – data akceptacji pobierana z systemu
· [bookmark: ezdAkceptujacy3Nazwa]ezdAkceptujacy3Nazwa – imię i nazwisko osoby akceptującej
· [bookmark: ezdAkceptujacy3Stanowisko]ezdAkceptujacy3Stanowisko – nazwa stanowiska osoby akceptującej
· [bookmark: ezdAkceptujacy3Email]ezdAkceptujacy3Email – email osoby akceptującej
· [bookmark: ezdAkceptujacy3Inicjaly]ezdAkceptujacy3Inicjaly – inicjały osoby akceptującej
· [bookmark: ezdAkceptujacy3OddzialNazwa]ezdAkceptujacy3OddzialNazwa – nazwa oddziału osoby akceptującej
· [bookmark: ezdAkceptujacy3OddzialSymbol]ezdAkceptujacy3OddzialSymbol – symbol oddziału osoby akceptującej

Akceptujący 4
· [bookmark: ezdAkceptujacy4Data]ezdAkceptujacy4Data – data akceptacji pobierana z systemu
· [bookmark: ezdAkceptujacy4Nazwa]ezdAkceptujacy4Nazwa – imię i nazwisko osoby akceptującej
· [bookmark: ezdAkceptujacy4Stanowisko]ezdAkceptujacy4Stanowisko – nazwa stanowiska osoby akceptującej
· [bookmark: ezdAkceptujacy4Email]ezdAkceptujacy4Email – email osoby akceptującej
· [bookmark: ezdAkceptujacy4Inicjaly]ezdAkceptujacy4Inicjaly – inicjały osoby akceptującej
· [bookmark: ezdAkceptujacy4OddzialNazwa]ezdAkceptujacy4OddzialNazwa – nazwa oddziału osoby akceptującej
· [bookmark: ezdAkceptujacy4OddzialSymbol]ezdAkceptujacy4OddzialSymbol – symbol oddziału osoby akceptującej
Akceptujący 5
· [bookmark: ezdAkceptujacy5Data]ezdAkceptujacy5Data – data akceptacji pobierana z systemu
· [bookmark: ezdAkceptujacy5Nazwa]ezdAkceptujacy5Nazwa – imię i nazwisko osoby akceptującej
· [bookmark: ezdAkceptujacy5Stanowisko]ezdAkceptujacy5Stanowisko – nazwa stanowiska osoby akceptującej
· [bookmark: ezdAkceptujacy5Email]ezdAkceptujacy5Email – email osoby akceptującej
· [bookmark: ezdAkceptujacy5Inicjaly]ezdAkceptujacy5Inicjaly – inicjały osoby akceptującej
· [bookmark: ezdAkceptujacy5OddzialNazwa]ezdAkceptujacy5OddzialNazwa – nazwa oddziału osoby akceptującej
· [bookmark: ezdAkceptujacy5OddzialSymbol]ezdAkceptujacy5OddzialSymbol – symbol oddziału osoby akceptującej
Akceptujący 6
· [bookmark: ezdAkceptujacy6Data]ezdAkceptujacy6Data – data akceptacji pobierana z systemu
· [bookmark: ezdAkceptujacy6Nazwa]ezdAkceptujacy6Nazwa – imię i nazwisko osoby akceptującej
· [bookmark: ezdAkceptujacy6Stanowisko]ezdAkceptujacy6Stanowisko – nazwa stanowiska osoby akceptującej
· [bookmark: ezdAkceptujacy6Email]ezdAkceptujacy6Email – email osoby akceptującej
· [bookmark: ezdAkceptujacy6Inicjaly]ezdAkceptujacy6Inicjaly – inicjały osoby akceptującej
· [bookmark: ezdAkceptujacy6OddzialNazwa]ezdAkceptujacy6OddzialNazwa – nazwa oddziału osoby akceptującej
· [bookmark: ezdAkceptujacy6OddzialSymbol]ezdAkceptujacy6OddzialSymbol – symbol oddziału osoby akceptującej


Zakładki związane z Rejestrem Pism Wewnętrznym

https://fonts.google.com/share?election.family=Libre+Barcode+128
· [bookmark: ezdWEWNumer]ezdWEWNumer – numer pisma z Rejestru Pism Wewnętrznych

· [bookmark: ezdWEWKodKreskowyBC]ezdWEWKodKreskowyBC -  unikalny kod kreskowy pisma wewnętrznego


Czcionki stosowane w EZD RP
Wszystkie szablony dokumentów powinny uwzględniać czcionki wykorzystywane w EZD RP. 
W systemie stosowane są wyłącznie czcionki (fonty) wskazane w artykule

https://podrecznik.ezdrp.gov.pl/czcionki-stosowane-w-ezd-rp/

Aby zapewnić prawidłową konwersję dokumentów z formatu DOCX do PDF podczas procesu podpisywania, należy upewnić się, że w systemie są zainstalowane wszystkie wymagane czcionki. Kiedy ich nie ma, trzeba je doinstalować, korzystając z instrukcji dostępnej w artykule 

https://podrecznik.ezdrp.gov.pl/instalowanie-czcionki-w-windows/
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